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Chamada FUNDECT 02/2021 - PICTEC
Manual de submissao de proposta

Obrigado pelo seu interesse em submeter uma proposta! Este manual tem como objetivo
descrever um breve passo-a-passo de como fazer a submissdao de sua proposta ao
PICTEC, explicando detalhadamente o que deve ser inserido no sistema SIGFUNDECT.

Neste edital, € necessario que o pesquisador coordenador do projeto tenha cadastro no
SIGFUNDECT e possua vinculo institucional com a escola na qual executara o projeto. Para
informar seu vinculo institucional, precisamos atualizar seu cadastro.

Atualizacao de cadastro

Vamos comecar a atualizagdo dos seus dados. Utilize a opgdo Atualizar Cadastro
mostrada na imagem abaixo para ter acesso ao formulario.

F ; !' . ... Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela

Bem vindo(a) ird bloguear em: 04:59:38  Horario do Servidor: 06:01:33

w
1]

Avisos

Agdes de consultor AdHoc
Aviso aos Coordenadores referente ao Edital Mestrado 17/2019 e Doutorado 19/2019 a entrega dos
relatdrios Técnicos do Bolsistas deverao serem entreques na Fundect mediante a agendamento. :: Dados Pessoais

F 1Y

4 - Atualizar Cadastro =

=
=

Atualizar Curriculo Lattes @

E Alterar Senha

I , . .
&4 Nao ha novas mensagens! ﬂ Envio de Documentos Pessoais
)

:: Correio
Editais Abertos
Redigir Mensagem 2

&4 Até 01-06-2021 - CHAMADA FUNDECT N® 02/2021 — PICTEC-MS
Ver Todas

. o o 1 Arquivos
Minhas Propostas/inscricoes em Edicao
Prestagao de Contas Outorga

& 27.04.2021 «
Prestagao de Contas Convénio
n - N Outros
Minhas PI’OpOStaS;‘lI"ISCI’IQOES em Andamento/Concluidas
:: Tabelas
[}
Diarias - Nacional
Diarias - Internacional
Area de Conhecimento - CNPq
: Rede SIGFAP
Blog

Forum

(Imagem 1: Tela inicial da Area Restrita do Pesquisador)
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No formulario, confirme se seus dados pessoais estdo corretos, mas dé uma atengao
especial a secdo Vinculo Institucional. Marque Sim na pergunta “Tem Vinculo
Institucional?”. Isso expandira o formulario Dados Profissionais conforme mostrado
abaixo.

— Vinculo Institucional

Tem Vinculo Institucional? * ® Sim () Nao

—— Dados Profissionais t

Esta Instituigao sera utilizada para recebimento do Certificado.
[Escolher Instituigin | <ll—

Instituicao/Empresa * Clique em Escolher Instituicio
Unidade/Departamento *

Vinculo Institucional * | selecione v|

Gera Vinculo Empregaticio? *_Sim @ Nao

Tempo de Servigo | |

Regime de Trabalho | selecione v|

Funcgao/Cargo Atual | |

Tempo na Fung¢ao | |

(Imagem 2: Recorte do formulario de atualizacdo de cadastro)
No formulario Dados Profissionais que se abriu, cligue em [Escolher Instituicao] para
encontrar a escola que deseja. O sistema ira exibir uma janela com uma ferramenta de

busca. Nessa ferramenta, insira o nome ou sigla da escola que deseja e clique em buscar.

Buscar Instituigoes

Nome/Sigla:*  [EECM

— | Buscar | | Fechar |

Registros encontrados: 1

Escola Estadual Chico Mendes - (EECM)
Escola Estadual Chico Mendes
Agua Clara / MS

| Cadastrar Instituicio |

(Imagem 3: Recorte da ferramenta de busca de instituicbes)
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Se a escola estiver cadastrada, basta clicar no nome da escola desejada. O sistema ira
fechar a janela de busca e ira retornar ao formulario de cadastro, agora com os dados da
escola. Agora basta preencher os dados especificos de sua ocupagao.

— Vinculo Institucional

Tem Vinculo Institucional? * ® Sim () Nao

—— Dados Profissionais

Esta Instituicao sera utilizada para recebimento do Certificado.
[Esculher Enstitui[;an]

Instituicao/Empresa * Escola Estadual Chico Mendes (EECM)
Unidade/Departamento * Escola Estadual Chico Mendes

Vinculo Institucional * | servidor Publico v]

Gera Vinculo Empregaticio? *®5im ) Ndo

Tempo de Servigo * |1 &na |
Regime de Trabalho * | Tempo Integral v|
Fungao/Cargo Atual * |Professcur |
Tempo na Fungao * |1 ano |

(Imagem 4: Recorte do formulario de atualizagdo de cadastro com instituicdo selecionada)

O edital PICTEC-MS exige que o pesquisador coordenador da proposta possua vinculo
empregaticio com a escola onde executara o projeto. Dessa forma, ndo se esquecga de
marcar Sim em “Gera Vinculo Empregaticio”. Além disso, garanta que o link do curriculo
da Plataforma Lattes do CNPq esta inserido no formulario, pois sem ele vocé nao estara
apto a enviar sua proposta de projeto. Nao se esquecga de salvar as alteragdes no fim do
formulario. Agora estamos prontos para iniciar a submissdo da proposta de projeto.

Submissao de proposta

Na sua tela inicial (Area Restrita do Pesquisador), localize a secdo Editais Abertos, clique
em cima da vigéncia da chamada (Até 01-06-2021) e depois clique no botdo verde para
criar uma proposta para esse edital.
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Editais Abertos

w" Até 01-06-2021 » CHAMADA FUNDECT N° 02/2021 — PICTEC-MS

Identificagao « CHAMADA FUNDECT N° 022021 — PICTEC-MS

Vigéncia » .- 01-06-2021
Modalidade « Projeto
O o

Q

(Imagem 5: Recorte da segédo Editais Abertos na Area Restrita do Pesquisador)

Ao clicar no botao descrito acima, o sistema exibira uma nova pagina, onde comegaremos a
insercéo dos dados da proposta de projeto.

Nessa pagina, insira as informagdes basicas da sua proposta. Se vocé fez a atualizagédo do
seu cadastro e inseriu corretamente a escola no seu vinculo institucional, o sistema
carregara automaticamente essas informagdes em Instituicdo Executora e Unidade
Executora. No Inicio Previsto vocé deve utilizar a data 01/09/2021, conforme especificado
no edital.

» PROPOSTA

Formulario Eletrénico de Proposta de Projeto

* Campos Obrigatorios

Edital/Prog. Especial: |CHAMADA FUNDECT N° 02/2021 - PICTEC-MS | @
Titula do Projeto*: | | @
: . Freencha! |
Area de Conhecimento 1:* - ©)
[Escolher Area 1]
i ha!
Area de Conhecimento 2: FTEEHC = | @
[Escolher Area 2]
i ) Freencha! |
Area de Conhecimento 3: : @
[Escolher Area 3]
Grupo de Pesquisa/CNPq: | | @
Instituigao Executora:* MNenhuma instituicao escolhida. @
Unidade Executora:* Nenhuma unidade escolhida. &)
[Escolher Instituicao/Unidade]
Inicio Previsto*: [13 +|[Marco v|[z021 +] ©)
Duracao*: 12 MésiMeses
Termo de Aceite®: [ Acesse o termo Agui |
(L] Estou de Acordo
Gera patente: ) Sim @ Nap @
Possui Inovagao Tecnologica: ) sim @ Nao &)

(Imagem 6: Recorte da pagina Proposta)
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Se sua proposta nao estiver com a instituicdo/unidade cadastrada, verifique se ela foi
inserida corretamente no seu cadastro. Ainda assim, vocé podera adiciona-la manualmente
no projeto clicando em [Escolher Instituicdo/Unidade] e utilizando a ferramenta de busca
como mostra a imagem a seguir:

Buscar Instituicoes/Unidades

Estado da Instituigao/Unidade: | Mato Grosso do Sul v|
Cidade da Instituicao/Unidade: | Agua Clara v| ~—
MNome/SIGLA da Instituigao/Unidade: | | -
CNPJ da Instituicio: | | -—

-

Registro(s) Encontrado(s): 2

Cligue sobre a instituicao para confirmar a escolha.

Escola Estadual Chico Mendes - (EECM)
Escola Estadual Chico Mendes
Agua Clara/ MS

(Imagem 7: Recorte da ferramenta de busca de Instituicbes/Unidades))

Apos localizar a escola desejada, clique em cima das informagées da mesma. O sistema
fechara a ferramenta de busca e voltara na tela anterior, jA com os dados da escola
preenchidos.

Instituicao Executora:® Escola Estadual Chico Mendes - (EECM)
Unidade Executora:* Escola Estadual Chico Mendes
[Escolher Instituicao/Unidade]

(Imagem 8: Recorte da Instituicdo/Unidade preenchidas corretamente)

Lembrando que, mesmo vinculando a escola ao seu projeto como acabamos de ver, vocé
ainda precisa vincular a escola ao seu perfil no sistema. Caso contrario, no final da
submissao da proposta, o sistema mostrara o seguinte erro:

1. Proposta:

O edital escolhido exige que o coordenador do projeto tenha vinculo empregaticio. Caso

i i _ . i Emo
vocé tenha, atualize seus Dados Cadastrais. caso contrario, escolha outro edital. [ ]

(Imagem 9: Recorte do erro de vinculo empregaticio)

Ainda na pagina Proposta, € obrigatério que o pesquisador escolha pelo menos uma das
Diretrizes com resultados a sociedade (PPA MS 2020-2023) e pelo menos um dos Obijetivos
de Desenvolvimento Sustentavel.
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01 - Ciéncia, Tecnologia e Inovagao - Inovagio | «
02 - Cultura, Esporte e Lazer - Ampliagao do Ao
03 - Desenvolvimento Econdmico - Diversificage
04 - Gestdo Pablica - Inovagao e simplificagao;

05 - Infraestrutura - Habitagio popular; Mobilida
Diretrizes com resultados a & - Meio Ambiente - Conservacgio e gestao de

sociedade - PPA MS 2020-2023 @
(escolha pelo menos uma)®:

DS01: Eradicar a pobreza em todas as forma
DS02: Erradicar a fome, alcangar a seguranga
DS03: Garantir o acesso & salde de qualidads
DS04: Garantir o acesso & educagao inclusiva
DS05: Alcancar a igualdade de género e empt

Objetivos de Desenvolvimento DS06: Assegurar a disponibilidade e gestao st

) DS07: Garantir o acesso a fontes de energia fi
Sustentavel (escolha pelo menos DS08: Promover o crescimento econdmico inc @

umj*: DS09: Construir infraestruturas resilientes, pro

DS10: Reduzir as desigualdades no interior dc
[D511: Tornar as cidades e comunidades mais
DS12: Garantir padries de consumo e de prod
D513 Adotar medidas urgentes para combate
D514: Conservar e usar de forma sustentavel -

Praximo Passo »
(Imagem 10: Recorte do PPA e ODS)
Feito isso, podemos ir para a pagina seguinte usando o botao Préximo Passo >>.

ATENGCAO: A Qualquer momento vocé pode salvar sua proposta pra continuar sua
elaboragao depois. Mas nao se esquega sempre de clicar em 'Salvar'.



P U H e3¢ FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO,
’ﬂ deci CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Na pagina Arquivos é necessario ter muita atengéo. Se algum arquivo nao for submetido,
sua proposta nao sera enquadrada.

Observacao: no site da Fundect, na Pagina do PICTEC, tem disponivel TODOS OS
ANEXOS para download (em .docx).

» ARQUIVOS

Download de Arquivos

Faca o download dos arquivos abaixo, preencha-o comretamente e depois anexe-o utilizando a area de Envio de
Arquivos. Se necessario converta-o para o formato PDF antes de anexa-lo.

Argquivos

= PICTEC - Anexo 01 - Comprovante ou declaracao de Residéncia - Comprovante de Residéncia atualizado
(méximo de 3 meses) em nome do proponente ou Declaragao (anexo 01)

« PICTEC - Anexo 02 - Declaragao de Vinculo com a Instituicao de Ensino - Utilize 0 modelo em Word e faga o
upload do arquivo PDF

« PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Projeto de Pesquisa - Siga este modelo em Word e faga o upload do arguivo
em PDF

= (Sem Modelo) PICTEC - Comprovante de titulacao (mestrado ou doutorado) - cdpia frente-e-verso do diploma
de conclusdo de mestrado ou doutorado ou ata de defesa de dissertagao de mestrado ou tese de doutorado
de curso recomendado pela CAPES, desde que nao contenha ressalvas

« (Sem Modelo) PICTEC - Documento oficial de identificac&o com foto - Documento oficial de identificagido com
foto

Envio de Arquivos

Nome Tamanho Tipo Opgoes

[Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos]

« Passo Anterior Préaximo Passo »

(Imagem 11: Tela Arquivos)

Observe que ha 3 anexos com modelo e outros dois sem. Os 3 primeiros, ao clicar em cima
do nome do anexo, sera baixado o arquivo .docx para que vocé possa preenché-lo e
anexa-lo novamente no sistema NO FORMATO PDF. Os outros dois arquivos ndo possuem
modelo, entdo vocé deve gerar um PDF com o conteudo solicitado e anexa-lo.

Utilize a ferramenta de envio de arquivos para anexar os seus PDFs clicando na opgao
[Clique aqui] abaixo da tabela Arquivos.


https://www.fundect.ms.gov.br/programa-pictec/
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» ARQUIVOS

Download de Arquivos

Facga o download dos arquivos abaixo, preencha-o corretamente e depois anexe-o utilizando a area de Envio de
Arguivos. Se necessanio converta-o para o formato PDF antes de anexa-lo.

Arquivos

= PICTEC - Anexo 01 - Comprovante ou declaracao de Residencia - Comprovante de Residéncia atualizado
(maximo de 3 meses) em nome do proponente ou Declaracao (anexo 01)

= PICTEC - Anexo 02 - Declaracao de Vinculo com a Instituicao de Ensino - Utilize o modelo em Word e faga o
upload do arquivo PDF

=« PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Projeto de Pesguisa - Siga este modelo em Word e faga o upload do arquivo
em PDF

« (Sem Modelo) PICTEC - Comprovante de titulagao (mestrado ou doutorado) - copia frente-e-verso do diploma
de conclusao de mestrado ou doutorado ou ata de defesa de dissertacao de mesirado ou tese de doutorado
de curso recomendado pela CAPES, desde que nao contenha ressalvas

« (Sem Modelo) PICTEC - Documento oficial de identificagdo com foto - Documento oficial de identificagao com
foto

Envio de Arquivos

Nome Tamanho Tipo Opgoes

[Cligue agui para anexar ou apagar anquivos)

« Passo Anterior Praximo Passo »

(Imagem 12: Tela Arquivos com destaques)

Ao clicar no [Clique aqui], o sistema abrira a ferramenta de upload de arquivos.



,,..;:3333.. 5 FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO,
pay 4 CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Fundect

Na ferramenta de envio de arquivos, clique em Escolher arquivo, encontre o arquivo no
seu computador e depois escolha qual é o TIPO DE ARQUIVO que vocé esta enviando. No
exemplo abaixo, adicionei o meu arquivo de Projeto de Pesquisa (que fiz usando como base
o0 Anexo 03 que baixei da tela anterior) e escolhi o tipo Anexo 03 - Modelo de Projeto de
pesquisa.

Arquivos Anexados

———p» | Escolher arquivo | ROTEIRO PARA P...DE PESQUlSﬁmei

Tipo:

() PICTEC - Documento oficial de identificagio com foto
{10Mb - PDF)

() PICTEC - Comprovante de titulagao (mestrado ou
doutorada) {10Mb - PDF)

() PICTEC - Anexo 01 - Comprovante ou declaragao de
Residéncia (1Mb - PDF)

{(_) PICTEC - Anexo 02 - Declaracdo de Vinculo com a
Instituigdo de Ensing (2Mb - PDF)

— PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Projeto de Pesguisa
{10Mb - POF)

| Inserir || Fechar |

/!

Nenhum arquive anexado!!!

(Imagem 13: Ferramenta de envio de anexos)
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Ap6s clicar em inserir, vocé podera verificar o(s) arquivo(s) inserido(s) em uma lista na parte
inferior da ferramenta.

Vocé podera utilizar a ferramenta para inserir todos os 5 arquivos, mas faca o procedimento
para um arquivo por vez.

Arquivos Anexados

[Arquivo anexado com sucesso!]

I Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Tipo:

. PICTEC - Documento oficial de identificacao com foto
(10Mb - PDF)

) PICTEC - Comprovante de titulacdo (mestrado ou
doutorado) (10Mb - PDF)

) PICTEC - Anexo 01 - Comprovante ou declaracao de
Residéncia (1Mb - PDF)

) PICTEC - Anexo 02 - Declaragao de Vinculo com a
Instituicao de Ensino (2Mb - PDF)

() PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Prajeto de Pesquisa
(10Mb - PDF)

| Inserir || Fechar |

1 arquivo(s) anexado(s).

Apagar Nome Tamanho Tipo
PICTEC - Anexo
03 - Modelo de
[ ROTEIROPARAP. 63562 Projeto de
Pesquisa

[Apagar selecionados]

(Imagem 14: Ferramenta de envio de anexos com um arquivo anexado)

Apos inserir os 5 anexos necessarios, clique em Fechar.



,,..;:3333.' 5 FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO,
’"’ndeéi CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Apos fechar a ferramenta de envio de anexos, observe que a lista Arquivos agora mostra
todos os arquivos que vocé submeteu.

» ARQUIVOS
Download de Arquivos

Faca o download dos arguivos abaixo, preencha-o corretamente e depois anexe-o utilizando a area de Envio de
Arquivos. Se necessario converta-o para o formato PDF antes de anexa-lo.

Arquivos

+ PICTEC - Anexo 01 - Comprovante ou declaragao de Residéncia - Comprovante de Residéncia atualizado
(maximo de 3 meses) em nome do proponente ou Declaragdo (anexo 01)

« PICTEC - Anexo 02 - Declaracao de Vinculo com a Instituicao de Ensino - Utilize o modelo em Word e faga o
upload do arquivo PDF

« PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Projeto de Pesquisa - Siga este modelo em Word e faga o upload do arquivo
em PDF

« (Sem Modelo) PICTEC - Comprovante de titulagio (mestrado ou doutorado) - copia frente-e-verso do diploma
de conclusdo de mestrado ou doutorado ou ata de defesa de dissertacao de mestrado ou tese de doutorado
de curso recomendado pela CAPES, desde que n&o contenha ressalvas

= (Sem Modelo) PICTEC - Documento oficial de identificagao com foto - Documento oficial de identificacao com
foto

Envio de Arquivos

Nome Tamanho Tipo Opcoes

ROTEIRC PARA PROJETO DE

64 Kbytes PICTEC - Anexo 03 - Modelo de Projeto de Pesqguisa L <]
PESQUISA.pdf o
AHE@ Dl_- Declaragao de 66 Kbytes PICTEC - Anexo 01 - Cur_nprmfﬂnte ou declaragaoc de a
Residéncia.... Residéncia \
Anexo 02 - Declaragao de Vinculo PICTEC - Anexo 02 - Declaragao de Vinculo com a

59 Kbytes L . =
com... Instituicao de Ensino =
TESTE RG . pdf B Kbytes PICTEC - Documento oficial de identificagdo com foto (_:\
TESTE COMPROVANTE DE PICTEC - Comprovante de titulagao (mestrado ou

11 Kbytes =
TITULACAO. pdf doutorado) ~

[Cligue agui para anexar ou apagar arguivos)

« Passo Anterior Priximo Passo »

(Imagem 15: Tela Arquivos com lista completa)

Se estiver tudo certo, basta clicar em Préximo Passo >>.
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Na tela Plano de apresentacao, vocé podera aproveitar partes do texto que utilizou no seu
arquivo de Projeto de Pesquisa (Anexo 03). Aqui vocé deve nos apresentar um resumo da
sua Proposta de Projeto, algumas palavras-chave (usadas pela fundagao para gerar
indicadores), Sintese do Projeto, etc.

» PLANO DE APRESENTACAO

* Campos Obrigatdrios
Resumo da Proposta de Projeto* @

Total de Palavras: 0 Méaximo de 1200 palavras

Palavras-chave*: ©)

[Separar as palavras apenas com virgula]

Sintese do Projeto ©)

Obs.: Atencao! Caso seja aprovado o presente projeto, as informagdes no espaco abaixo serdo disponibilizadas
na homepage da FUNDECT para o pablico em geral. O preenchimento deste campo nao & obrigatdrio.

Total de Palavras: 0 Maximo de 250 palavras

(Imagem 16: Tela Plano de Apresentagéo - Parte 1)
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Repare que varios desses campos possuem limite de palavras.

Informagides Relevantes para Avaliacao da Proposta® @

Objetivo Geral * @

Total de Palavras: 0 Maximo de 1200 palavras

Objetivo Especifico * @

Total de Palavras: 0  Maximo de 1200 palavras

« Passo Anterior Proximo Passo »

(Imagem 17: Tela Plano de Apresentacgao - Parte 2)

Apos o preenchimento correto das informagdes solicitadas acima, clique em Préximo
Passo >>.

ATENGCAO: A Qualquer momento vocé pode salvar sua proposta pra continuar sua
elaboragao depois. Mas nao se esquega sempre de clicar em 'Salvar'.
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Na abrangéncia, insira APENAS a cidade onde o projeto sera executado, mesmo que 0s
resultados dessa pesquisa possam impactar outros municipios. Essa informagéao ¢é utilizada
pela fundagao na geragao de indicadores.

» ABRANGENCIA

Estado: | Selecione e
Municipio: | v
Adicionar Municipio Remover Municipio
.
-
« Passo Anterior Préximo Passo »

(Imagem 18: Tela Abrangéncia)
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Como exemplo usei Campo Grande.

%» ABRANGENCIA

Estado: | Mato Grosso do Sul V| -

Municipio: | Campo Grande V| -

— [ Adicionar Municipio ] Remover Municipio

Campo Grande -

« Passo Anterior Proximo Passo »
(Imagem 19: Tela Abrangéncia com municipio selecionado)

Apos inserida a cidade correta, clique em Proximo Passo >>.
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Na tela Equipe e Cronograma nao € necessario alterar nada. Vocé, por ser o(a)
Coordenador(a) da Proposta, ja é inserido automaticamente nos membros, mas é possivel
adicionar outras pessoas no projeto.

Dito isto, vamos esclarecer alguns detalhes:

e Caso vocé decida deixar como esta (apenas um membro), o sistema emitira um
aviso na submissdo da proposta. Isso n&do te impede de enviar a proposta, apenas te
lembra de que sé existe um membro cadastrado.

e (Caso vocé decida deixar como esta (apenas um membro), basta clicar em Préximo
Passo >>.

e Caso vocé queira adicionar um novo membro ao projeto, lembre-se que esse
membro a ser adicionado PRECISA ESTAR CADASTRADO NO SIGFUNDECT.

e Caso voceé adicione um novo membro ao projeto, esse membro PRECISARA
ACEITAR O CONVITE para participar do projeto.

e Enquanto o novo membro néo aceitar o convite vocé NAO CONSEGUIRA ENVIAR
sua proposta.

e Os demais membros do projeto também precisam ter link do Lattes em seus perfis e
também precisam configurar corretamente seus vinculos institucionais.

e Os membros adicionados aqui NAO RECEBERAO BOLSA. Conforme explicitado
no edital, apenas o coordenador da proposta e seus alunos estao aptos a receber
bolsa.

e Este ainda nao é o local de indicacéo dos alunos que serao bolsistas. Isso sera feito
apenas apos a proposta ser aprovada.
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Sabendo disso, vamos mostrar agora como inserir um novo membro.
Utilize o botao Inserir Novo Membro para abrir a ferramenta de busca de pesquisadores.

» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENI;ED! Mao é obrigatorio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboragao. A solicitacao de bolsas
Sefa Um processo que ocofrera apds a aprovacao da proposta.

Todos os membros da equipe devem aceitar o convite de participagio no projeto. Para isso, devem entrar na
sua area restrita do SIGFUNDECT e aceitar o convite,

®

Membros Cadastrados

Data Diata
Nome Instituicao Funcao Situacao Opcoes
Insercao  Aceite

Coordenador(a) <] .

Inserir Novo Membro | i

# Passo Anterior Praximo Passo s

(Imagem 20: Tela Membros)
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Na ferramenta, utilize o campo Nome para buscar por um pesquisador. Quando encontrar
quem procura, clique em seu nome e clique em Inserir.

Buscar Pesguisadores

MNome: | antonio |

/ —.-I Buscar || Fechar |

Antonio -
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
—ie- | Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio
Antonio =

—> [ inseri |

(Imagem 21: Ferramenta de busca de pesquisador)

Quando clicar em Inserir, o sistema exibira um breve resumo da pessoa que esta sendo
inserida. Confirme se esta correto e clique em Inserir.

Pesquisador

MNome Completo:
E-muail:
Instituicac/Empresa:
Link Curriculo Lattes:

g

| Enviar E-mail || Inserir || Imygrimir | | Fechar |

(Imagem 22: Confirmagéo da pessoa a ser inserida)
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Apos a insercao, o sistema retorna para a pagina Membros, mas repare que a linha com o
membro recém adicionado esta vermelha. Isso se deve ao fato de ainda nao existir uma

funcao definida a essa pessoa adicionada e também ao fato de que essa pessoa ainda nao
aceitou o convite para participar do projeto.

Para resolver o problema da fungédo nao definida, clique em cima da palavra Preencha.

Membros Cadastrados

I _ ) _ Data Data _
MNome Instituigao Fungao Situacao _ ) Opcoes
Insercao Aceite
Coordenador{a) {L;\
T . w—f» Preencha  Pendente 27/04/2021 CLXE A

(Imagem 23: Lista de Membros com convite pendente e sem fungéo definida)
O sistema abrird uma ferramenta para definir uma nova fungdo para a pessoa recém

adicionada. Para esse edital, o sistema disponibilizara apenas a funcédo Pesquisador(a)/
Executor(a). Selecione-a e clique em Modificar.

Funcao do Pesquisador

Funcao:
[PE5|:|uisadn:|r(a) I Executor{a) v]

T

v

| Modificar | | Fechar |

(Imagem 24: Ferramenta de definicdo de fungéo)
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Certo, o problema de Funcéo foi resolvido. Agora vocé ja pode pedir pro novo membro
aceitar o convite em sua respectiva Area Restrita. Lembre-se que vocé ndo conseguira
enviar a proposta com convites pendentes.

Membros Cadastrados

I _ ) _ Data Data _
Nome Instituicao Funcao Situacao _ ) QOpgoes
Insercao Aceite

Coordenador(a) / =9

Pesquisador(a) Y.
e a |Pendente 2710472021 LA

(Imagem 25: Membros com fungé&o definida)

Vocé pode adicionar quantos membros quiser, mas todos eles precisarao ter uma fungao
atrelada e todos precisam aceitar o convite para participar do projeto. No final do manual
deixamos um passo-a-passo que mostra como aceitar o convite.

Apos aceitos os convites, a lista de membros ficara assim:

» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENGAO! Nio ¢ obrigatorio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaborago. A solicitagiio de bolsas
SEra UM Processo que OCoIMera apds a aprovagao da proposia.

Todos os membros da equipe devem aceitar o convite de panicipacao no projeto. Para isso, devem entrar na
sua area restrita do SIGFUNDECT e aceitar o convite

Membros Cadastrados

N Instituic Fung Sit paia pate Opg
o me NSIwIGoo UnGao nmuacao Inr.en;fan Acsite PLoes
EECM Coordenador{a) L= |
esquisador(a) .o 27/042021 27042021 A
| Executor{a) S i

Insernir Novo Membro

(Imagem 26: Membros com convite aceito)

ATENGAO: A Qualquer momento vocé pode salvar sua proposta pra continuar sua
elaboracao depois. Mas nao se esquecga sempre de clicar em 'Salvar'.
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Na tela de Equipe e Cronograma, vocé deve adicionar as atividades que serao
executadas no Projeto e, caso tenha varios membros, vocé pode associa-los a atividades.
Para adicionar uma nova atividade basta preencher o formulario e clicar em Inserir.

» EQUIPE E CRONOGRAMA

Atividades
Atividades
Atividade Inicio Duracao Responsavel Opgoes
Atividade 1 1 12 7 &K
Inserir Nova Atividade
Atividade:
Inicio da escrita do arigg. @
-
Més de Inicio: - - @
60w |Més
Durag&o: Meses @
Responsavel: | ” 6]
Membros vinculados a esta 6]

atividade:
ATENGAD! Nao & obrigatdrio vincular os futuros bolsistas nesta
etapa de elaboragio da Proposta.

sl [nserir Limpar

« Passo Anterior Préximo Passo »

(Imagem 27: Atividades)

Apos inserir todas as atividades, basta clicar em Proximo Passo >>.
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Certo, agora vamos comegar a inserir valores financeiros ao projeto. Para isso usamos a
tela Orcamento. Para esse edital, a Unica rubrica que pode ser adicionada é a Bolsa, entdo
ta super facil.

Nessa tela, basta escolher a modalidade da bolsa, a quantidade de bolsas dessa
modalidade e a duracio dessa bolsa. Por exemplo:

Vamos cadastrar 1 bolsa para coordenador e 1 para aluno. Para isso basta escolher uma
modalidade, inserir a quantidade 1, com 12 meses de duragao e pronto. A Area de Atuagao
deve ser inserida também, mas isso deve variar entre as modalidades.

» ORCAMENTO

Bolsas

) _ B Custo Unitario  Custo Total |
Apagar Modalidade Duragao Quantidade | Més Més Custo Total
] Iniciagao Cientifica 12 1 R3400,00 R%400,00 RE4.800,00
Apoio a Capacitagao
] e Transferéncia 12 1 R$800,00 R$800,00 RE9.600,00
Tecnologica
Total RE 1.200,00 RS 14.400,00

[Apagar Selecionados]

Inserir Novo Bolsista

Modalidade: | Apoio a Capacitacio e Transferéncia Tecnoldgi w | -
Quantidade: |1 | @
Duragao(meses): |12 | - ©)]
Bolsa/Més: IBUD'DD | ©)
Moeda: ® Em Real
Area de Atuagao: ©)

sl [nserir Limpar

« Passo Anterior Préximo Passo »

(Imagem 28: Bolsas)
Quando todas as bolsas estiverem inseridas, basta clicar em Préoximo Passo >>.
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Nas proximas telas, apenas precisamos confirmar o orcamento. Confira se os valores nas
tabelas correspondem ao que foi solicitado na tela anterior.

» ORCAMENTO

Recursos Solicitados a FUNDECT

Em Real
@@ o= ]
Trimestres
Elementos de Despesa Total
1° 2 3" 4

Diarias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Material de Consumo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Passagens 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Hospedagem e Alimentacao 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Qutros Servigos de Terceiros 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00

- Pessoa Fisica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

- Pessoa Juridica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Equipamentos e Material Permanente 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Bolsas 14.400,00 0,00 0,00 0,00 14.400,00
Total 14.400,00 0,00 0,00 0,00 14.400,00

« Passo Anterior Praximo Passo »

(Imagem 29: Orcamento)

No nosso caso esta correto pois (400 + 800) x 12 = 14.400.
400: bolsa IC

800: bolsa ACTT

12: Quantidade de meses
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Na tela Orgamento Consolidado, apenas confira o valor e clique em Préximo Passo.

» ORCAMENTO

Orgcamento Consolidado

Orcamento Consolidado

Elementos de Despesa R
Bolsas 14.400,00
Total 14.400,00

Valor total solicitado : RS 14.400,00

Quatorze Mil e Quatrocentos Reais

« Passo Anterior Proximo Passo »
(Imagem 30: Orgcamento Consolidado)

ATENGCAO: A Qualquer momento vocé pode salvar sua proposta pra continuar sua
elaboracao depois. Mas nao se esqueca sempre de clicar em 'Salvar'.
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Apods confirmados todos os convites e todas as telas preenchidas, sua tela de submissao de
proposta devera ficar da seguinte forma:

» FINALIZAR PROJETO

1. Proposta:

[Mao ha erros nem avisos a serem reportados)
2. Equipe:

[Nao ha erros nem avisos a serem reportados)
3. Orgcamento:

[Mao ha erros nem avisos a serem reportados]

Atencao! As mensagens com [Ermo] do lado direito deverao ser verificadas e comrigidas para o envio da proposta.
[Erros] ou [Avisos] gerados por falha no preenchimento do formulario de submissio podem ser acessados
bastando clicar sobre o referido [Emmo] ou [Aviso].

=l Submeter Proposta

« Passo Anterior

(Imagem 31: Finalizar Projeto)

Com tudo certo, basta clicar em Submeter Proposta. O sistema exibirda uma mensagem
nesse momento. Basta clicar novamente em Submeter Proposta.

Finalizando a Proposta

Atengo! Voce esta prestes a finalizar este projeto. Isto significa que ele sera enviado imediatamente para avaliag@o pela FUNDECT.

Apés o projeto ser submetido ele ndo poderd mais ser editado e nem apagado.

Se vocé nao estiver totalmente certo do término deste projeto, cancele imediatamente esta agdo  revise seu projeto antes de envia-lo. Vacé ainda tem -51 dias antes que o edital escolhido saia de vigéncia.
FUNDECT néo se responsabiliza por qualguer erro contido no projeto devido a ma interpretagao dos textos de editais ou por ermas dos proprios colaboradores/coordenadores de projetos.

Sem mais,

Equipe FUNDECT

o [ Suimeter Propoia

(Imagem 32: Submeter Proposta)
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PRONTO! Sua proposta foi submetida com sucesso e ja esta sob enquadramento. Agora
basta aguardar as préximas datas estipuladas no edital para saber o que fazer.

Minhas Propostas/Inscricoes Submetidas

W 27.04.2021 »

Titulo *

Edital * CHAMADA FUNDECT N® 02/2021 — PICTEC-MS
Coordenador «

Modalidade * Projeto

Enviado em * 27.04.2021

Situagao + Sob Enquadramento

e
{a.
©

(Imagem 33: Sob Enquadramento)

Para as préximas etapas do edital também faremos manuais. Fique de olho na
Pagina do PICTEC pois colocaremos todos os manuais la também.
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Aceitando um convite:

Agora vamos ver como um pesquisador ACEITA UM CONVITE para participar de um
projeto. E bem simples.

Apds ser convidado, o pesquisador acessa sua Area Restrita e nota que ha um aviso
em vermelho, que indica uma pendéncia. Ao clicar em cima de pendente o sistema abrira
as informagdes do projeto ao qual foi convidado.

Avisos

Aviso aos Coordenadores referente ao Edital Mestrado 17/2019 e Doutorado 19/2019 a entrega dos
8 relatorios Tecnicos do Bolsistas deverao serem entregues na Fundect mediante a agendamento.

4P Voce possui um convite pendente para a participagao em um projeto.
I —
%" Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

(Imagem 34: Convite pendente)

Se estiver tudo certo, o projeto sera exibido dessa forma. Basta clicar em Aceitar Convite.

4P Vocé possui um convite pendente para a participagao em um projeto.

Titulo =
Edital * CHAMADA FUNDECT N® 02/2021 — PICTEC-MS
Coordenador *

— ¢ K O
(Imagem 35: Detalhes do convite)

... € confirmar logo depois.

Q

Confirmar participacéo no projeto " "?
- Confirmar | | Cancelar
(Imagem 36: Confirmacgé&o do convite)

Pronto! Vocé ja esta inserido no projeto! O coordenador da proposta agora consegue ver
que vocé aceitou o convite.
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» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENGAO! Nio & obrigatorio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboragao. A solicitagio de bolsas
SEr4 UM Processo que OCOMera apos a aprovacao da proposta.

Todos os membros da equipe devem aceitar o convite de participagao no projeto. Para isso, devem entrar na
sua area restrita do SIGFUNDECT e aceitar o convite.

Membros Cadastrados

N Instituic F Sit Data Data Op¢
Lel)in NS UG ao LT a0 LR TR Te] lnqp_-r,;jm Ar_‘-EiTF PLocs
EECM Coordenadar(a) €
Pesquisador(a) _ -
Aceito  27/0472021 27/04/2021 LKA
I Executon(a) — : -

Inserr Movo Membro

(Imagem 37: Membro com convite aceito)

E é so isso! Caso tenha alguma dulvida, entre em contato com a Geréncia de Bolsas da
Fundect pelo e-mail bolsas@fundect.ms.gov.br.

Além disso, no site do PICTEC tem uma lista de perguntas e respostas:
https://www.fundect.ms.gov.br/programa-pictec/

Herick Vinicius F. Gustavo
Assessoria de Tecnologia da Informagéo - FUNDECT
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