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Manual do 
pesquisador

Relatório Técnico 
de Projetos



Esse procedimento se aplica a Chamadas submetidas às gerências 

de projetos e inovação, que fomentam projetos que necessitam de 

comprovação quanto ao uso dos recursos e do andamento da 

pesquisa aprovada.

Em caso de dúvidas, consulte em seu Termo de Outorga a 

obrigatoriedade e periodicidade na entrega do relatório.

CONSIDERAÇÕES



Preenchimento do Relatório



PASSO 1

Acessar o site do SIGFUNDECT através do link. 
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https://sigfundect.ledes.net/
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PASSO 2

(1) Localizar na  área inicial o item 
“Minhas Propostas/Inscrições em 
Andamento/Concluídas;

(2) Clicar sobre o projeto a ser 
avaliado;

(3)  Acessar a área “Informações”.

(1)

(2)
(3)

(1)
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PASSO 3

Dentro da Área do 
Projeto Contratado, 
clicar no Item 
“6.1 Novo  Formulário”. 



PASSO 4

(1) Localizar o Anexo VI – Relatório técnico de Projeto de  Pesquisa; 
(2) Clicar no botão “Novo”. Um formulário será aberto.
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(1)

(2)



PASSO 5

No cabeçalho preencher as informações: 

(1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

(2) Período das informações contidas no relatório. 
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PASSO 5
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(1)

(2)
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PASSO 6

Preencher todos os itens pedidos. A inclusão de arquivos, no item 12 é 

opcional, salvo quando recomendado em edital ou termo de outorga. 

(1) Após preenchimento e revisão das informações clicar no botão 

“Salvar”. (2) Após, clicar no botão “Enviar”. 
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PASSO 6

(1)(2)

IMPORTANTE!

Durante  todo o Procedimento de  
Preenchimento do  Relatório 
Técnico, salve a  cada passo 
preenchido  para que não sejam  
perdidas as  informações.

Ao clicar em Salvar a janela do 
relatório será fechada. Abra 
novamente o relatório na listagem 
de formulários para dar 
continuidade. 
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PASSO 7

(1) Entre novamente no relatório para gerar o PDF do documento.

- Lembre-se que, agora, o documento está na situação “Sob 
avaliação” e não poderá mais ser editado. 

(2) Ao final do documento clique em “Gerar PDF”. Salve o arquivo no 
computador ou celular para posterior acesso para assinatura.  

- A partir de 2024 NÃO há necessidade de imprimir o documento, 
apenas o salve como PDF.  
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Assinatura digital do relatório



Assinatura digital do relatório

(1) Após gerar o documento em PDF do relatório, o coordenador deve 
assinar o documento de forma digital, através do sistema Gov.br. 

(2) Caso ainda não saiba como utilizar a plataforma para assinatura, 
consulte o manual do pesquisador Manual 13 - Assinatura Digital 
Gov.BR, disponível no site da Fundect através do link. 

https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2023/08/Manual-13-Assinatura-Digital-Gov.BR_.pdf


Inserção do relatório no Sigfundect



Inserção do relatório no Sigfundect

PASSO 1

(1) Localizar na  área inicial o item 
“Minhas Propostas/Inscrições em 
Andamento/Concluídas;

(2) Clicar sobre o projeto a ser 
avaliado;

(3)  Acessar a área “Informações”.

(1)

(2)
(3)

(1)



PASSO 2

No menu à direita, clicar sobre o item 8.1 Documentos.

Inserção do relatório no Sigfundect
Para alguns casos o item 
será o 6.1 Documentos

A numeração pode 
mudar devido ao 
caráter do edital. As 2 
opções estão 
corretas. Verifique a 
que você se 
enquadra e prossiga 
no manual. 



PASSO 3

Na área de inserção de documentos:

(1) Clicar em [Clique aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos];

- Uma nova janela será aberta;

(2) Adicionar o título e descrição do documento a ser inserido;

(3) Carregar o arquivo do relatório do bolsista, com todas as assinaturas;

(4) Clicar em Inserir. 
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Importante!

Na tabela “Arquivos Anexos”, ao clicar sobre o nome do documento, 

você poderá realizar o download do mesmo. Sempre realize uma 

checagem para verificar se o documento correto foi enviado.  
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PASSO 3

Após inserção do relatório no Sigfundect, devidamente assinado, envie um  

e-mail para a gerência responsável pelo seu edital - disponível ao final deste 

documento, avisando sobre a finalização do procedimento. 

A equipe da gerência realizará a avaliação do relatório e devida baixa no 

sistema. 

Inserção do relatório no Sigfundect

A entrega FÍSICA de relatório de projetos não é mais obrigatória, sendo assim, 
não enviar o documento impresso a Fundect, salvo exceções acordadas 
diretamente com a equipe Fundect. 



Contatar o setor responsável pelo seu 

edital:

Gerência de Projetos

3316-6725 (Whatsapp)

projetos@fundect.ms.gov.br

Gerência de Inovação

3316-6723

inovacao.fundect@gmail.com

Em caso de 
dúvidas…

mailto:projetos@fundect.ms.gov.br
mailto:inovacao.fundect@gmail.com

