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CONSIDERAGOES

Este manual destina-se APENAS a requisicao de bolsas em editais

de concessao de bolsas de estudo.

No caso de requisicao de bolsas dentro de editais de projetos
tematicos, consulte o Manual 02 - Requisicao de Bolsas em

Projetos.



CONSIDERAGOES

Esse passo a passo esta dividido entre:

1. Procedimento a ser realizado pelo pesquisador-coordenador;

2. Procedimento a ser realizado pelo bolsista a ser contratado;

Importante!
Para que o pesquisador-coordenador consiga inserir o bolsista no

sistema, o bolsista deve estar cadastrado no Sigfundect.



Procedimento do Orientador



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 1
Acessar o site do SIGFUNDECT através do link.

... Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha English
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https://sigfundect.ledes.net/

@9 Vocs esta vinculado como Gestor Institucional. Veja os Projetos da Instituigao.

(1) Localizar na 4drea inicial o item
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(3) Acessar a area “Informacdes”. (2) =o==

rojeto Concluido e homologado

(3) Wo -0

€ 14.07.2015 - Gendmica & transcritdmica de especies forrageiras tropicais
€ 28.02.2012 - VIl Simposio Brasieiro de Bioinformatica - 8582012



PASSO 3

(1) Na “Area do Projeto Contratado” clicar no item “4.1 Requisicao”.

Informagdes Projeto
N° Processo:
Projeto:
Edital:

Coordenador:

Informagdes Juridicas

N° FUNDECT:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ :
Publicagao D.O.

Vigéncia Inicia

Links Uteis

&# Ver proposta original
&4 Ver proposta criginal em PDF
& Ver projeto aprovado
& Ver projeto aprovado em PDF

€ Imprimir comprovante

59/300.167/2015

CHAMADA FUNDECT/SEMAC/SEPROTUR/FUNDEMS N°
24/2013 - INOVA-MS

00099/2015
024521

1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 SolicitacGes e Alteractes

2. Informacoes Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informacgodes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

N3o 4. Bolsas
15.09.2015 - 4.1 Requisicio

De 15.09.2015 a 14.09.2017

4.2 Cancelamento

4.3 Substituicio

4.4 Em edicdo

4.5 Acompanhamento de solicitaces

5. Informacoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestagao de Contas
6.1 Novo Formulario
6.2 Editar Formularios

7. Prorrogacgao de Projetos
7.1 Editar



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 4

(1) Clicar em “Criar Nova Requisi¢cao de Bolsa”. Uma nova janela sera
aberta.

Area de Projeto Contratado

Nova Requisigdo de Bolsa

Criar Nova Requisigdo de Bolsa - ( 1)



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 5

Preencher o Plano de Atividades
com as informagdes iniciais do
projeto. Atente-se para:

- Insergao correta do bolsista, da
modalidade e da quantidade
de meses de vigéncia;

- Dados bancarios.

Nova Requisigao de Bolsa

Plano de Atividades
Titulo:
Orientador:’
Selecionar Orientad
Bolsistay Selecionar Bolsita
Modalidade!NivelfSelec'iu.ﬂéﬂm ' o o o E
Area de

Conhecimento: [Buscar grande Area e Sub-drea de conhecimento]

Duracdo da bolsa
1
(em meses). -u
Palavras-chave: Leishmaniose Hivaids Diagndstico Laboratorial Comorbidade
InsituicdofUnidade - e E—
de Execugio: Selecione I ) e B

Municipio:

Dados Bancarios

________

Elanco:fSelbeci'bh'e ) - ) _b S— ; B
Agéncia:
Conta:

Tipo de Conta: Conta _Cor_renteB

Formacg&o Académica




PASSO 6

Cadastrar as atividades a serem realizadas pelo bolsista durante a

vigéncia do projeto.

T e L T

Forma(_:éozl Selecione o bolsista v ‘

Curso] |
Instituicdo d |
Formacao:

Criar/Editar Atividades Criar/Editar Cronograma

Atividades

Nenhuma atividade cadastrada!
Objetivos e metas

Incicar as metas quantfcaveis por objetivo do projeto, com prazo toial de exscucdo e atvidades que
3z viabilizardo. Apreseniar indicadoras quantitativos para o acompanhameanio das metas.
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ATEN(_:E«O Depois de cadastrar cada uma das atividades. vocé devera colocar os prazos para
executa-las no cronograma de execucéo

Plano de Atividades

Atividade:

N

Salvar

Atividades ja cadastradas
A1 Exemplo de Atividade 01

A2 Exemplo de Afividade 02
A.3 Exemplo de Atividade 03
A4 Exemplo de Afividade 04
A5 Exemplo de Atividade 05
A.6 Exemplo de Atividade 06
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PASSO 7

A partir das atividades cadastradas, criar o cronograma de prazos.
Clicar nos quadrados de interseccao Atividade X Més para pinta-los.

g

Tipo de Conta’

Formagdo Académica

|7 )
Conta Corrente v

Forrna<;501 Selecione o bolsista v |
Curso] |
Instituicdo di |
Formacao
Criar/Editar Ativi Criar/Editar Cronograma
Atividades
A1 Exemplo de Atividade 01
A2 Exemplo de Atividade 02
A3 Exemplo de Atividade 03
Ad Exemplo de Atividade 04
A5 Exemplo de Atividade 05
AB Exemplo de Atividade 06

Objetivos e metas
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4.3 Substituicdo

- ;desoll<

Cronograma de Atividades strativas
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——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 8

Preencher os objetivos, metas e métodos relacionados as atividades

ndo dreia &

Salvar Encaminhar ao Bolsista Submeter Requisi¢do



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 9

ApoOs preencher todos os campos, conferir se todas as informacgdes
estao corretas.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 10

(1) Apds preencher e revisar os dados, clicar em “Salvar”, ao final da
pagina e apds em (2) “Submeter Requisicdo”. A requisicdo sera
enviada a Fundect para apreciacao e validacao.

OF | 2§

Salvar Encaminhar ao Bolsista Submeter Requisigao

ATENCAO! Nao clicar em “Encaminhar ao bolsista”.



Informacoes importantes



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Para bolsas pagas pela CAPES:

1. Consulte o seu edital para confirmar a concedente responsavel pelo
pagamento da bolsa ( Fundect, CAPES, CNPq etc)

2. No caso de bolsas pagas pela CAPES o bolsista recebera um e-mail
a fim de confirmar as informacdes de cadastro e pagamento. Para
efetivacao do pagamento o bolsista devera dar ciéncia neste e-mail.
Sem resposta ao e-mail a bolsa ndo sera paga.



VIDEO TUTORIAL

Em breve vocé podera acessar o video tutorial desse procedimento

no Canal da Fundect.

Aguarde...



Contatar o setor responsavel pelo seu
edital:

Geréncia de Bolsas
3316-6715

Em caso de 3316-6703 (Whatsapp)

bolsas.fundect@gmail.com

duvidas...

Sempre tenha em maos o nome da sua Chamada, a fim de

facilitar o contato com a Fundacgéo.

Fundect



mailto:bolsas.fundect@gmail.com

