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CONSIDERAGOES

Esse procedimento se aplica a projetos submetidos em editais de
subvencao econdémica a empresas e startups.

Este manual apresenta o passo a passo a ser realizado para
preenchimento do relatério técnico tanto parcial quanto final para

Prestacao de Contas Técnica a Fundect.

Em caso de duvidas, consulte em seu Termo de Outorga a

obrigatoriedade e periodicidade na entrega do relatério.



CONSIDERAGOES

IMPORTANTE!

O relatdrio técnico é uma ferramenta de avaliacdo do andamento do projeto
e do compromisso do coordenador no uso dos recursos e na gestao do
projeto previamente aprovado. A partir do que for descrito e comprovado
nesse documento, a Fundect se reserva ao direito de reprovar o
coordenador na avaliagdo, seja parcial ou final, acarretando em
consequéncias financeiras e juridicas,se assim for o caso. Recomendamos
a todos os coordenadores seriedade no preenchimento deste documento e
detalhamento das atividades e resultados a fim de comprovar o

desenvolvimento efetivo do projeto.



Preenchimento do Relatorio



Acessando o formulario do Relatorio Técnico
Acessar o site do SIGFUNDECT através do link.

Fandect

Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha English

Login ou CPF:
Insira seu login ou CPF.

Senha:
Insira sua senha
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https://sigfundect.ledes.net/

Acessando o formulario do Relatorio F(j))dec{

Técnico oo

& Vocs esta vinculado como Gestor Institucional. Veja os Projetos da Instituigdo.

(1) Localizar na area inicial o item Gttimas Mensagens =@

teste

‘Minhas  Propostas/Inscricoes  em - o s e -
Andamento/Concluidas;

{271)mensagem{ns) »3n lidalen

Minhas Propostas/inscrigdes em Andamento/Concluidas <4 ( 1)

(2) Clicar sobre o projeto a ser avaliado; B

Edill- CHAMADA FUNDECT 20/2021 - Selec3o de Bolsista pars o Frograma Centelha Il MS

- Padrdes de qualidade para o servico de adm ﬂ'stragéo n3s empresas

Canedanadar « Nalvo Franco de Almeida Jr.

(3) Acessar a area “Informagdes”. (2) =

» 20.07.2022

rojeto Concluido e homologado

(3) o .o

€ 14.07.2015 - Gendmica & transcritdmica de especies forrageiras tropicais
€ 28.02.2012 - VIl Simposio Brasieiro de Bioinformatica - 8582012



Acessando o formulario do Relatorio Técnico

Dentro da Area do Projeto Contratado, clicar no Item “6.1 Novo Formulario”.

Edital: CHAMADA FUNDECT 19/2021 - Peixes Nativos do Pantanal 4.1 1ermo vnginai

Coordenador: Jorge Antonio Ferreira de Lara 2.2 Termos Aditivos

3. Informagodes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
cas -
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos

N° FUNDECT: 462/2021
3.5 Valores Recolhidos

N° SIAFEM: 31242 2
3.6 Informacdes Bancarias
Pesquisa ®. Sim
blicagio D.O.: 18.02.2022 4. Bolsas
géncia Inicial: De 18.02.2022 a 17.02.2024 4.1 Requisicdo
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitactes
5. Informagdes Administrativas
il 5.1 Localizacdo do Processo
5.2 Informacdes Restritas
1al em PDF .
5.3 Documentos Restritos
do
do em PDF 6. Prestacdo de Contas
6.1 Visualizar Formularios
inte

o projeto contratado



Acessando o formulario do Relatorio Técnico

(1) Localizar o Anexo VI — Relatério técnico de Projeto de Pesquisa;
(2) Clicar no botdo “Novo”. Um novo formulario sera aberto.

Formularios Técnicos
Anexo VI - Relatorio Téaico de Projeto de Pesqguisa
Anexo VIa - Relatdrio Técnico (RESUMO)
Formularios Financeiros

Anexo I - Relacdo de Pagamentos

Anexo II - Lancamento de Notas

Anexo IV - Recibo de Didrias
|____Anexo IX - Solicitacio de Remaneiamento de Recursos i

(2) - Novo »

(1)




Preenchendo o formulario do Relatdrio Técnico

O formulario de relatdrio técnico apresenta campos que abrangem tanto
editais de pesquisa quanto editais de subvencdo econdmica. As proximas
paginas mostram como preencher cada um dos campos disponiveis com foco

para a subvencgado econdmica.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchendo o formulario do Relatdrio Técnico

1. No cabecalho preencha as informacdes:

(1) Tipo “Parcial” ou “Final” €;
(2) Periodo das informacgdes contidas no relatério. Tenha atencao, pois vocé
deve colocar o periodo das informagcdes do relatorio e ndo o periodo de

vigéncia total do projeto.



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

Chamada: CHAMADA FUNDECT/SEMAC/SEPROTUR/FUNDEMS N° 24/2013 - INOVA-MS

Programa de Apoio a Inovacao nas Empresas do Estado de Mato Grosso do
Sul

Numero do Protocolo: 34408.410.9715.12082015
Termo de Outorga: 00099/2015

outorgado: |
(1)‘ Tipo: ) Parcial @ Final

Periodode: |15 |wv || Setembro v ||2015 |wv
(2) _ w2

Titulo do Projeto:
Instituigao:

Area de Conhecimento:
Valor Financiado:

Programa:

w

v || Setembro v|l2015 |wv




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

3- Quando terminar o preenchimento do relaténo. clique no botdo Enviar. Apds o envio, o relatdrio néo poderd mais ser modificado

4- Durante s prestacso de contas, ndo esquega de entregar este relatdno técnico imp & devi
Resumo

N . 3
O S tre S p rl m e | ro S C a m p O S: “ Resu m o"’ Descrever uma breve justificativa, objetivos e metas da pesquisa apoiada. Indicar a metodologia utilizada, 0s resultados e conclusoes. O

preenchimento deste campo é obrigatono e tera o limite méximo de 250 palavras.

“Palavras-Chave” e “Sintese para

publicacao” podem ser copiados da Toa depaaias: 6

Palavras-chave
Indicar, no minimo trés e no maximo cinco, palavras-chave que identificam a pesquisa. O preenchimento deste campo € obrigatério.

proposta aprovada caso o0 objeto de

Sintese para Publicagdo

desenvolvimento do projeto nao tenha Ecarglono s o oo 00 o S0 g o UNGECT O preencmertodest e

sido alterado.




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

1. DESCRICAO DO PROJETO

O tépico DESCRIGAO DO PROJETO, 11 i

O preenchimento deste campo & obrigatono & terd o limite maximo de 2.000 palawas

subtépicos 11 e 1.2, contempla os
topicos iniciais sobre o projeto e

também podem ser copiados da

proposta aprovada caso o objeto de sl
desenvolvimento do projeto nao tenha
sido alterado.

Tota' g= palavraz: 0




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

ATENCAO!

Qualquer modificacdo realizada no projeto, principalmente no que se refere ao
andamento e objeto do projeto, equipe de execucao, coordenagado do projeto e
burocracias quanto ao uso o recurso e afins, devem ser notificadas a Geréncia de

Inovacao, responsavel pelos editais de subvencado econdémica.



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No subtépico 1.3 o coordenador devera (1) informar o quanto do projeto foi
desenvolvido e adicionar a porcentagem de desenvolvimento do mesmo. Além, na (2)
secao “Justifique” o mesmo devera discorrer sobre os objetivos alcancados e néao

alcancados, quando comparados ao objetivos propostos e justificativas cabiveis para

Total de palavras: 0

comprovagao. sesmoroge (1)

.3.1. Na sua avaliagao, o(s) objetivo(s) da isa foram atingidos até o p
O sim, O sim, Parci ® Nzo
Informe o percentual de completude do projefo (0- 100)%:[0 v

Justifique
O preenchimento deste campo é obrigatdrio e terd o limite maximo de 250 palavras.

(2)

Tntal de nalavras’ 0



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tépico EQUIPE TECNICA EFETIVA o

2. EQUIPE TECNICA EFETIVA

2.1. Equipe de Execucdo

wltias efetivamente na pesquisa apoiada, informando o nome completo da pessoa, o nome da instituicdo ao qual ela
pertence e Se ela participou ou nao da pesquisa.

coordenador devera informar se a

Membros Instituicdo Participagdo
.~ . . Sylmara Roberta Lustosa Torres O sim O Nao
com p oSl Q ao d d e q ul p e con t Inua d Sylmara Roberta Lustosa Torres O sim O Nao
Sulene Renata Lustosa Torres O sim ® Nao
) . Rafael de Queiroz Silva O sm @ Nzo
mesma. AS sina | e "sl m" p ara 0S Vinicius dos Santos Petini O sim @ Nzo
Sylmara Roberta Lustosa Torres O sim @ Nzo

membros anteriormente inseridos que L===%=

participaram do projeto. Deixe claro

nas observacdes as mudancas [Frommmeme |

2.7.1 Houve mudangas na Equipe de Execugdo?
T om ® Nao

ocorridas no periodo.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

ATENCAO!
Qualquer saida ou entrada de membros no projeto deve ser informada a
Geréncia e inserida para insercao ou retirada do mesmo da equipe de

execucao dentro do SIGFUNDECT. Consulte o Manual do Empreendedor

05- Insercao de membro na equipe, disponivel no site da Fundect através

do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tépico METODOLOGIA o coordenador

deverad descrever como foi € 0 que fOi |, wewsemses

Descrever 0s materiais e 0s métodos utilizados ou aperfeicoados na execucao da pesquisa apoiada. Esta informagéo e obrigatona e poderé ser
diretamente preenchida no campo abaixo ou anexado o arquive corresponaente em formato PDF.

realizado durante o tempo de execugao

do projeto. No subtopico 3.1 descreva o
plano de trabalho utilizado e 0 que mudou l
em relac;éo ao que foi apresentado na E possivel, também, adicionar um arquivo em PDF

neste subtopico para substituir o texto ou
proposta aprovada.
complementar a informacgéao textual.



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No subtépico 3.2 descreva as atividades
realizadas no periodo do relatério e
compare com o0 que foi previamente
definido na proposta aprovada para esse
periodo. Nesta secdo é importante que o
coordenador detalhe as atividades de
forma que o avaliador possa compreender

o trabalho realizado.

3.2, Mividades Realizadas
Descrever a5 afiidades realizadas em relago & athidades propostas

_____________________________________________________________________________________________________________________




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No topico RESULTADOS ALCANCADOS descreva

4, RESULTADOS ALCANCADOS

Informar todos os resuitados técnico-cientlficos efetivamente alcancados na execucdo da pesquisa relacionando-0s dqueles esperados. Ater-s
apenas aos resitados que decorreram especificamente da pesquisa apoiada. Esta informagdo € obrigatdria e podera ser direfaments

tod 0S 0S resultados alcangados dura nte esse presnchida no campo abaiko 0 anexado o arguivo comespondente em formato POF

periodo do projeto. Compare com o que foi definido

4

na proposta aprovada e justifigue pendéncias, 3

' 4

E possivel, também, adicionar um arquivo

diferencas e mudancas. Nesta secao é importante

que o coordenador detalhe ao maximo os o o
em PDF neste subtopico para substituir o

resultados alcancados para que o avaliador possa texto ou complementar a informacdo

compreender o que foi de fato obtido. textual.



________________________________________________

Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

Os subtépicos de 41 a 4.5 complementam
informag¢des quanto aos resultados obtidos. Para

projetos de subvencdo econbmica pedimos maior

atencao aos topicos entre 4.3 e 4.5 que forneceréao
informacdes de importancia para o entendimento
do projeto. Quando seleciona-se “Sim” atente-se
para a caixa textual obrigatdria de descricdo e

justificativa daquele item.

~~~~~
4.1. Houve de melhoria da infr: . ou seja, ias nas i oes fisicas da sua instituigdo, tais como,
laboratérios, equipamentos, etc?

D Sim @ N3o
4.2. Gerou publicagdes técnico-cientificas?

Fublicou-se artiges em odicos, icspdes em cong livros, capitulos em livos, manusis. etc. Além disso, informar o
desenvolvimentc de produtos patentes, 1 etc Anexar fodas as publices

D Sim @ Nio
4.3. Realizou servigos iali paraa ?

Realizou servicos especializados, tais como: andlisss, ensaios onicos, astudos &
®@sim O N

O preenchimento deste campo & obnigatano & ferz o limite maximo de 500 palswras

Vi

Total de palavras: 0

4.4 Houve itag3o de recursos

(o os voltados 3 itag30 de pessoas, 2 cursos, trei 050 de mestres e doutores com)
respectiva dissertapofese (Informar fitulo, anentador, onentado, bancs examinadors e dafa da defess), entre oulros

D Sim @ Nio

4.5. Houve difusdo e divulgago da i ?
Foram realizados eventos £ produzidos mateniais de divulgacdo pels pesquiss?
D Sim @ Nio

4.6. Outros




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

O tépico INDICADORES DE PRODUGCAO apresenta 4 tabelas de sub-tdpicos a serem

preenchidas apenas com numeros quanto aos resultados especificos gerados no

projeto. Dé maior atencdo a tabela do topico 5.3. Producdo Técnica ou Tecnoldgica.

Caso outros indicadores tenham sido produzidos, o coordenador possui liberdade ao

preencher o restante das tabelas.

||—_5.3‘ Produgao Técnica ou Tecnologica

“Somvare (computacional, multimidia ou outro) com/sem registro/patente

“Produto (piloto, projeto, prototipo ou outro) com/sem registro/patente

Processo (analitico, instrumental, pedagogico, processual, terapéutico ou outro) com/sem registro/patente

Trabalho técnico (assessoria, consultoria, parecer, elaboracdo de projeto, relatorio técnico, servicos na drea da satde ou outro)

Mapa, carta geografica, fotograma, aerofotograma, outro.

”Maquete

Desenvolvimento de material didatico ou instrucional

Organizacdo e editoracdo de livros, anais, catélogo, coletdnea, periodico, enciclopédia ou outro

Outra

LLLLLLLLE




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

Cada producdo numerada nas tabelas deverd ser justificada na secdo 12. INCLUSAO DE
ARQUIVOS, ao final do relatério, por meio de arquivos textuais, links, documentos

imagens ou videos.

|5.3. Prod ¢ao Técnica ou Te 10gi Quantidade
[Software (computacional, multimidia ou outro)
Produto (piloto, projeto, prototipo ou outro) 0
Processo (analitico, i K 0gico, pre I, éutico ou outro) com/sem registro/patente 0
Trabalho técnico (assessoria, consultoria, parecer, elaboracdo de projeto, relatério técnico, servicos na drea da satide ou outro) 0 11.7. Qual o ni 5 difeta & indi dep QU6 podem se beneRiciar com 06 dap
Mapa, carta geografica, fotograma, aerofotograma, outro. 0 \0 ‘
Maguete 0 =
12. INCLUSAO DE ARQUIVOS
Desenvolvimento de material didatico ou instrucional 0
lOrganizacio e editoraciio de livros, anais, catél coletanea. periddico. enciclopédia ou outro 0 Incluir documentos e/ou imagens relevantes para documentar o projeto.
oura 0 [Anerar_
[ Enviar |[ saivar |[ sawvareF [ |




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

O tépico IMPACTOS apresenta perguntas
objetivas sobre o impacto dos resultados
obtidos até o momento. Responda essas
questdes considerando todas as atividades
realizadas, objetivos alcancados,
dificuldades e resultados gerados, sejam

eles resultados parciais ou resultados finais.

6. IMPACTOS

Avalie os impactos dos resuitados da pesquisa
equipamentos, na formacéo de recursos humano
decorreram especificamente da pesquisa apoiada.
6.1. Houve Impacto Cientifico?

O sim @ Nio

6.2. Houve Impacto Tecnologico?
O sim @ Nio

6.3. Houve Impacto Economico?
O sim @ Nio

6.4. Houve Impacto Social?

O sim @ N3o

6.5. Houve Impacto Ambiental?
O sim @ Nio



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

O tépico PARCERIAS INSTITUCIONAIS deixa aberto ao coordenador citar todas as
parcerias realizadas durante a execug¢ao do projeto que auxiliaram no atingimento dos
objetivos e obtencdo de resultados. Cite a importancia dessas parcerias para o

sucesso do projeto.

7. PARCERIAS INSTITUCIONAIS

Indicar as instituigbes de P&D, empresas, éggéos pt."b;‘icos e ndo govemamentais, sociedade civil. entre outras, que foram parceiras durante a
execucdao da pesquisa, mostrando a articulacao institucional vivenciada pela pesquisa.




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tépico DIFICULDADES ENCONTRADAS E SUGESTOES o coordenador deve
escrever as dificuldades encontradas sejam elas de carater interno a gestdo do
projeto sejam dificuldades associadas aos tramites com a Fundect. A partir dessa

segao conseguiremos realizar melhorias nos processos do Programa.

8. DIFICULDADE S ENCONTRADAS E SUGESTOES

Descrever as principals dificuidades de carater técnico-cientifico, financeiro, administrativo e gerencial. enfrentadas durante a reaiizagdo da
pesquisa apoiada. O preenchimento deste campo & obrigatorio e tem o limite méximo de 250 palavras.

Total de palavras: 0



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tdpico descritivo CONCLUSOES E PERSPECTIVAS, o coordenador deverd
discorrer sobre as conclusdes parciais sobre o desenvolvimento do projeto até o
momento (quando avaliagdo parcial) ou conclusdes finais sobre desenvolvimento,

execucao e resultados obtidos (quando avaliacao final).

E de interesse que aqui, e também durante todo preenchimento do relatério, o
coordenador associe o que foi obtido com o que foi planejado na proposta

aprovada.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

A descricdo das CONCLUSOES E PERSPECTIVAS, deve abranger alguns outros

pontos como:

1. Do inicio do projeto até esse momento, vocé verificou um amadurecimento do

produto e /ou negdcio pretendido?

2. O produto mostra sinais de viabilidade técnica e econdmica? E um produto com

vistas de entrar no mercado em breve?

3. Vocé considera seu produto e seu negodcio sustentavel? Seja em ambito

ambiental, econdmico e social? Fale sobre.



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

Por fim, a descricdo das CONCLUSOES E PERSPECTIVAS, deve apresentar as perspectivas do

coordenador e equipe para o projeto.

Se a avaliacdo for PARCIAL, discorra sobre os proximos passos para gerar o produto/negocio
pretendido, proximas atividades a serem realizadas, métodos e resultados esperados até o fim da
vigéncia do projeto. Aproveite para discorrer sobre como ira enfrentar as dificuldades
encontradas, se for o caso.

Se a avaliacao por FINAL, discorra sobre os proximos passos apos finalizacdo do Programa e quais

0S proximos passos para o produto ou negocio gerado durante a vigéncia do projeto.



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tépico REFERENCIA BIBLIOGRAFICA o coordenador podera adicionar referéncias

utilizadas para o desenvolvimento do projeto, caso houver.

10. REFERENCIA BIELIOGRAFICA

O preenchimento dests campo & obnigatcno & tem o limite maximo de 1.000 palavras

Tota! de palavraz: 0




Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

11.1. O resultado do projeto tem inovagdo tecnologica?
D sim ® Nzo

No tépico INFORMAGOES E AVALIAGCAO

11.2. O resultado do projeto (tecnologia gerada) pode ser repassado a terceiros?
O sim @ n3o

G E RA L d é a t e n Q é o e S p e C i a | p a ra O S 113 O resultado do projeto ¢ passivel de protegdo (patentes, cultivares, direitos autorais, softwares, entre outros)?

Sm @ N3o

11.4. Houve relagdo da pesquisa com atividades de ensino e de 30 na sua instituigdo (Indi iabilidade Ensino, Pesquisa e
Extensdo Universitaria)?

subtopicos 111, 11.3, 11.6, que fornecerao Osm ®nao

11.5,Houvg-durantea gdo da pesqui de interagdo e integragdo com a sociedade civil?
informagdes para entendimento do mp” oo i e i
andamento do projeto e resultados
gerados. Para cada “Sim” selecionado uma
caixa textual sera aberta para justificativa. e e e e ]

Pl



Preenchendo o formulario do Relatorio Técnico

No tdpico final INCLUSAO DE ARQUIVOS, o coordenador precisa incluir todo tipo de arquivo
de comprovacdo da execucao e andamento do projeto. Toda informagao descrita no relatorio
devera ser comprovada por meio de imagens, videos, prints de comunicacdo,documentos

textuais etc.

11.7. Qual o nimero estimado, direta e indiretamente, de pessoas que podem se beneficiar com os resultados da pesquisa?

P ]

12. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos e/ou imagens relevantes para documentar o projeto.

Anexar

| Enviar || Salvar || Salvar e Fechar “ Fechar |




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Enviando o formulario do Relatdrio Técnico

Apods preenchimento e revisdo das informacgdes clicar no botdo “Salvar’ (1);

V4 . ~ " . " Prestagdo de Contas: Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa ey
Apds, clicar no botdo “Enviar” (2). :

11.6. Descreva o publico-alvo que pode se iar com os da pesqui

Ao clicar em Salvar a janela do

relatorio sera fechada. Abra U —
novamente o relatério na D(Z)(l)

listagem de formularios para dar s sumers s l loc Q
continuidade.

................................... [ Fectar |




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Acessando e assinando o Relatorio Técnico

Entre novamente no relatorio para gerar o PDF do documento:

- No menu lateral da sua Area do Projeto Contratado, clique em “6.2 Editar
Formulario” e clique sobre o Anexo VI e apds sobre o relatério de
interesse;

- Lembre-se que, agora, o documento esta na situacao “Sob avaliacao” e
nao podera mais ser editado.

(2) Ao final do documento clique em “Gerar PDF”. Salve o arquivo no
computador ou celular para posterior acesso para assinatura.



£ e L= Al
Prestacdo de Contas Outorga: Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa E@E] {

VY
I Total de palavras: 18

11.6. Descreva o publico-alvo que pode se beneficiar com os resultados da pesquisa apoiada.
Pacientes de ambulatorios e clinicas de Odontologia e doencas orais.

™

| 11.7. Qual o nimero estimado, direta e indiretamente, de pessoas que podem se beneficiar com os resultados da pesquisa?
200

-

12. INCLUSAO DE ARQUIVOS

FeTrr—

Incluir documentos e/ou Imagens relevantes para documentar o projeto.

, ) =

v

43 HLUIIIDEHTTH"IEHFU’UB'SD]ICHE/CI



Assinatura digital do relatorio



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Apods gerar o documento em PDF do relatorio, o coordenador deve assinar o

documento de forma digital, através do sistema Gov.br.

Caso ainda nao saiba como utilizar a plataforma para assinatura, consulte o
manual do pesquisador Manual do Empreendedor 04 - Assinatura Digital

Gov.BR, disponivel no site da Fundect através do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2023/08/Manual-13-Assinatura-Digital-Gov.BR_.pdf

Insercao do relatorio no Sigfundect



Inserir o relatorio no SIGFUNDECT Fundect

Avisos

(1) Localizar na 4area inicial o item S i i i e
“Minhas Propostas/Inscricoes em =

teste
4 ! Avaliagio concluida, agradecimento ao consultor +)
Andamento/Concluidas; = ' 0
1 ! Avaliagdo concluida, agradecimento ao consultor
{271)mensagem{ns) »3n lidalen

Minhas Propostas/inscrigdes em Andamento/Concluidas <4 ( 1)

(2) C I I C a r S O b re O p rOJ e t O a S e r # 20.07.2022 - Padroes de qualidade para o senvico de adminis‘.ragéo nas empresas
1 . Ti - Padrdes de qualidade para o servico de adm ﬂ'stragéo n3s empresas
avaliado; 1‘

Edill- CHAMADA FUNDECT 20/2021 - Selec3o de Bolsista pars o Frograma Centelha Il MS

Canedanadar « Nalvo Franco de Almeida Jr.

(3) Acessar a area “Informacdes”. (2) ===

rojeto Concluido e homologado

(3) o .o

€ 14.07.2015 - Gendmica & transcritdmica de especies forrageiras tropicais
€ 28.02.2012 - VIl Simposio Brasieiro de Bioinformatica - 8582012



Para alguns casos o item

Inserir o relatorio no SIGFUNDECT e 6 ] BreEl e S

No menu a direita, clicar sobre o item 8.1 Documentos. A numeragao pode
mudar devido ao

carater do edital. As 2

Pl 5. Informagbes Administrativas Opg(")es estdo
5.1 Localizagdo do Processo .
Ver proposta original corretas. Ve rlflq ue a
6. Prestagdo de Conta A
Ver proposta original em PDF R que voce se

6.1 Novo Formulario q .
Ver projeto aprovada 6.2 Editar Formularios enquadra € prossiga
Ver projeto aprovado em POF Nno man Ual .

7. Prorrogagéo de Projetos
mprimir comprovante

7.1 Criar Nova 4. Informagdes Administrativas
Ver informagges do projeto contratado 7.2 Listar 4.1 Localizacdo do Processo
nformagdes - g
g 8.Gestao de Documentos 5. Prestacdo de Cov‘n.as
Parecer 3.1 Documentos 5.1 Novo Formuldrio
5.2 Editar Formuldrios
Download Arquivos
Ferramentas %
SRS - 6.Gestao de Documentos
Visualizar para Impressao -
6.1 Documentos
Links Uteis Ferramentas

Visualizar para Impressao

&4 Ver proposta original

&4 Ver proposta original em PDF



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Inserir o relatorio no SIGFUNDECT
Na area de insercdo de documentos:
1. Clicar em [Clique aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos];
- Uma nova janela sera aberta;
2. Adicionar o titulo: “Relatério Técnico_Parcial/Final_data” e descricdo do
documento a ser inserido;

3. Carregar o arquivo do relatorio do bolsista, com todas as assinaturas;

4. Clicar em Inserir.



anexo

Arquivos Anexos

Titulo:

Relatério Tecnico_Parcial_18/04/2024

Descric3o:
~elatono Farcs! para padido de 2° parcels do recurse

N

Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

| ineertr | | Fechar |

_____________________________________________________________________________________________________________________



Importante!
Na tabela “Arquivos Anexos”, ao clicar sobre o nome do documento, vocé

podera realizar o download do mesmo. Sempre realize uma checagem para

verificar se o documento correto foi enviado.

Documentos A entrega FISICA de relatério ndo é
mais obrigatodria, sendo assim, nao
enviar o documento impresso a
g - = Fundect, salvo excegOes acordadas
ermo de Outorga TO 1786 Kbytes 21/08/2022

e e 300 Koytes 2110012022 diretamente com a equipe Fundect.

[Clique agui para Inserir/Editar/Excluir Anexos])

Titulo Descrigao Tamanho Data Usuario




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Finalizando a prestacao de contas

A prestacdo de contas, tanto final quanto parcial, so é finalizada quando o
coordenador € aprovado no relatério técnico como também na entrega da
comprovacdo do uso dos recursos (Prestacdo de Contas Financeira).

Ndo se esqueca de realizar o procedimento financeiro que pode ser
consultado através do Manual do Empreendedor 01 - Prestacao de contas
financeira para Empresas/Startups, disponivel no site da Fundect através

do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

Contatar o setor responsavel pelo seu
edital:

Em caso de Geréncia de Inovacao
! 4 o _
duvidas... 3316-6723

inovacao.fundect@agmail.com

Flmdect



mailto:inovacao.fundect@gmail.com

