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CONSIDERAGOES

Esse procedimento se aplica apenas as etapas que envolvem a prestacao de
contas financeira de projetos em editais de subvencao econémica, (destinado a

Startups e empresas).

Para os casos de prestacdo de contas envolvendo projetos de outras geréncias,
utiize o Manual 07 - Prestacao de Contas Financeira para projetos de

pesquisa, disponivel no site da Fundect através do link.

O procedimento para prestacao de contas técnica se encontra no Manual 02 -
Relatdrio Técnico para empresas e startups, disponivel no site da Fundect

através do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/
https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

Etapas e informacoes iniciais

Nessa secao vocé encontrara informagdes importantes para um entendimento inicial deste
processo. LEIA COM CALMA!



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Quem faz a prestacao de contas?

A prestacdo de contas financeiras devera ser organizada pelo
coordenador do projeto através do preenchimento dos anexos
especificos disponiveis no SIGFUNDECT. E também de responsabilidade
do coordenador a guarda de todos os documentos comprobatorios de
aquisicao (notas fiscais, recibos etc).

Os documentos deverdo ser mantidos sob sua posse e a disposicao da

Fundect e dos orgaos de controle, pois podem ser solicitados quando

necessario.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

O que acontece se o coordenador nao prestar contas?

A Prestacdo de Contas tanto financeira como técnica &€ uma acao
obrigatéria presente em todos os editais de subvencao da Fundect tendo
como objetivo a comprovacao do uso dos recursos de forma correta,
dentro dos limites do edital.

A ndo prestacdo de contas acarretara na inser¢cdo da convenente no
sistema de restricdao de cadastro de inadimplentes do Estado de Mato
Grosso do Sul, podendo levar a um processo administrativo de Tomada
de Contas Especial (Art. 46. do Decreto 15.116/2018).



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Prestacao de contas para editais de subvencao econémica

Uma particularidade na prestacao de contas em editais que envolvam
subvencdo econbmica € a presenca de uma Prestacao de Contas -
Parcial e uma Prestacao de Contas - Final.

- O envio parcial € uma etapa obrigatdria para recebimento da segunda
parcela do recurso financeiro e para alteracdo de coordenador do
projeto.

- O envio final é obrigatorio para homologacao do processo e quitagao

de pendéncias financeiras e técnicas com a Fundect.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Definic6es importante para esse manual:

Custeio: Recursos destinados a aquisicdo de materiais de consumo, diarias,
passagens, servigcos de terceiros e hospedagem/alimentacao.

Capital: Recursos destinados a aquisi¢cao de bens permanentes.

Termo de outorga (TO): E o nimero do seu projeto na FUNDECT.

Numero do SIAFEM/SIAFIC: E o nimero do seu projeto dentro do sistema de
gestdo de convénios do Estado do Mato Grosso do Sul.

Vigéncia: Tempo do qual o projeto vigorara.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Data para apresentacao da prestacao de contas técnica e financeira

Parcial: ap6s uso de 80% dos recursos da 12 parcela recebida E 80%
da 12 parcela da contrapartida financeira (caso houver). Consulte seu

TO para informacdes especificas;

Final: em até 60 dias apo6s o final da vigéncia do Termo de Outorga.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Em quanto tempo devo utilizar o recurso?

N&o executar despesas apos a vigéncia do Termo de Outorga como
também durante o periodo reservado a prestacao de contas. A

utilizacdo apos a vigéncia acarreta em glosa.

Glosa: As glosas sao as despesas apresentadas pela empresa beneficiaria,
que foram reprovadas na prestacao de contas, devendo ser ressarcidas a
Fundect. Os principais motivos para glosa de dispéndios sao: realizagcao de
despesas nao previstas, despesas vedadas no edital do programa, despesas
fora do prazo ou outros casos em desconformidade com a legislacao
aplicavel.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Realizando o Orcamento

‘ Para todas as aquisicOes de produtos ou contratacao de

servicos, seja de Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, tanto
para custeio quanto para capital, € necessario a realizacao

de 3 (trés) orcamentos.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Realizando o Orcamento

‘ Os orcamentos podem ser obtidos diretamente com as
empresas e lojas, presencialmente ou de modo online. A
apresentacdo dos orcamentos deve ser atraves de
documento que comprove contato com a empresa ou loja
como capturas da tela, com data e hora da consulta do
orcamento visiveis, e-mail ou conversas por mensagem.

Reserve os orgamentos para comprovacao futura.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Realizando o Orcamento

No caso de fornecedor exclusivo, deve ser apresentada

uma Carta de Exclusividade da empresa com registro;
Deve ser apresentada justificativa compativel se a
aquisicao nao for a de menor valor dentre os orcamentos

apresentados.

** Segue conforme determinacgao do art. 2°, inciso XIV da Resolu¢ao Conjunta SEGES/SERC n.
003/2003



Posso modificar um orcamento ja aprovado durante a vigéncia do projeto?

O pesquisador devera seguir o cronograma de gastos, tal qual apresentado e aprovado
durante o periodo de submissao do projeto.

e Para qualquer mudanca nas aquisicdes previstas no projeto aprovado, devera ser
solicitado um remanejamento de recursos;

e Aquisicbes nao previstas no projeto inicial e/ou nao aprovadas por meio de
remanejamento serao consideradas irregulares, sendo passiveis de glosa/devolucao
de recurso;

Para consulta sobre como realizar o remanejamento de recursos , acessar o Manual 03 -
Remanejamento de recursos para empresas, disponivel no site da Fundect através do
link:

e O pesquisador sé podera realizar as novas aquisicdes apds aprovagado do
remanejamento solicitado.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

Comprovando as aquisicoes

Nessa secao vocé encontrara informacdes sobre os documentos de comprovacdo dos
materiais, bens e servigos adquiridos. Todo o0 uso de recurso necessita de comprovagao.
LEIA COM CALMA!



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Como comprovar cada tipo de aquisicao?

Nessa secdo Vvocé encontrara, para cada tipo de aquisicdo, a
documentacao correta para comprovagao. Tenha em mente que a
comprovacao correta da aquisicdo €& de extrema importdncia para o

andamento correto da sua prestacao de contas.



_____________________________________________________________________________________________________________________

Como comprovar aquisicoes de material permanente e de consumo?

Para comprovacao das aquisicoes realizadas dentro do projeto, tanto para
material de consumo quanto para material permanente, devem ser geradas

hotas fiscais de compra, apresentacao do comprovante de pagamento e

3 orcamentos. Consulte a proxima secao “ A nota fiscal correta”, para mais

informacoes.

€@ IMPORTANTE!

No caso de emissado de Nota Fiscal sem as informacgdes obrigatdrias, se faz necessario solicitar
uma Carta de Corregado, emitida pela empresa onde foi realizada a aquisigdo, sendo possivel
consulta-la no portal da nota fiscal (https://www.nfe.fazenda.gov.br/). Consulte a se¢ao “ A nota
fiscal correta” deste manual.



https://www.nfe.fazenda.gov.br/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Como devo comprovar a aquisicao de diarias?

A comprovacao de uso de diarias se da por meio de documento gerado
pelo Sigfundect, Anexo IV, que devera ser impresso, assinado, escaneado
e inserido no sistema durante as fases de prestacao de contas parcial e
final, juntamente com o comprovante de pagamento da diaria.

Consultar a secao “Como realizar o procedimento no Sigfundect”, deste
manual, para maiores esclarecimentos.

ATENCAO: O pagamento de diérias é permitido apenas para membros do projeto. Qualquer outro
beneficiario de diaria devera ser previamente incluido e autorizado como membro do projeto. Consulte o
Manual 05 - Insercao de membro no projeto, disponivel no site da Fundect através do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

@) MPORTANTE!

O valor de cada diaria paga deve obedecer aos valores maximos
indicados na "Tabela de Diarias". Disponivel no link
<https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/ >.

As diarias devem ser utilizadas para cobrir as despesas com
hospedagem e alimentacao.



https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

Como devo comprovar a aquisicao de servico de terceiros?

Para comprovacao de servicos de terceiros realizados tanto por pessoa

juridica como por pessoa fisica utilizar notas fiscais contendo a descri¢ao

dos servicos realizados, periodo e informag¢des do numero do TO e do

SIAFEM/SIAFIC e comprovante do pagamento do servico.

@) 'MPORTANTE!

No caso de emissado de Nota Fiscal sem as informagdes obrigatdrias, se faz necessario solicitar uma
Carta de Correcao, emitida pela empresa onde foi realizada a aquisigdo, sendo possivel consulta-la no
portal da nota fiscal (https://www.nfe.fazenda.gov.br/). Consulte a secdo “ A nota fiscal correta” deste
manual.



https://www.nfe.fazenda.gov.br/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Como devo comprovar o pagamento de bolsistas dentro do projeto?

ATENGCAO!

A comprovacao de pagamento do bolsista apenas devera ser realizada por
coordenadores que participem de editais que permitam a utilizacdo do
recurso financeiro, seja de subvencdao seja de contrapartida, para

pagamento de bolsas.

Coordenadores que possuam bolsistas pagos diretamente pelo CNPg
NAO precisam realizar essa agao.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Como devo comprovar o pagamento de bolsistas dentro do projeto?

O pesquisador deve apresentar os recibos de pagamento efetuados

mensalmente aos bolsistas, devidamente assinados e datados, conforme o

modelo “Recibo de Bolsa Fundect”, disponibilizado na pagina de

downloads da Fundect;

Os pagamentos deverao ser mensais, em recibo individual.

Apresentar comprovante de pagamento/extrato bancario no valor exato

do recibo de bolsas.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Como devo comprovar o pagamento de passagens aéreas?

Na aquisicdo de passagens aéreas, a comprovacao é dada através de nota
fiscal ou comprovante de compra da passagem online/bilhete eletrénico,

junto dos cartoes de embarque.

O comprovante de compra precisa obrigatoriamente das seguintes

informacoes:

e Nome do passageiro; e Valor

e Quantidade; e ltinerario



EXEMPLO - Comprovante de passagens por agéncia de viagens

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE 00000394

—TETIS0S

SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA - SEMRE

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe

d0ebceab

Documento fiscal
legal

PRI AU DT BIRvIoe

VOLANS TOUR VIAGENS £ TURISMO LTDA - Mg

09 084.621 /000175 001 29%4 300
RUA MARACAIU N 1204 JARDIM VILA CIDADE CEP: 79002
CAMPO GRANDE Ad
T OF »e
FUN DECT o e esss——
W7 4
RUA ENOCH LA DE ALMEIDA NS5 APFTO 10 SAIRR VILA GOMES >0 0
AAAAAAAAA ~ e <O e

Valor do servigo de
intermediacao

\\\\\\

~

Descrigao dos
passageiros,

trajeto e valor.|

DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL



EXEMPLO - Comprovante eletronico de passagens

07 JUN 2024 » 07 JUN 2024 VIAGEM PARA GUARULHOS, BRASIL

GABRIELA Ci m L
DI

CODIGO DA RESERVA

Voos

w SAiDAZ SEXTA'FE|RA 07 JUN por favor, verifique o horario da decolagem dos

GOL LINHAS AEREAS | CGR » GRU QS;;{‘;&W —
G3 1481 CAMPO GRANDE, BRASIL GUARULHOS, BRASIL 3
Duragdo: Partindo as: Chegando as:
Lk 18:25 21:15
m‘ia e otas: Terminal: Terminal:
Néo disponivel TERMINAL 2
Nome do passageiro: Assentos: Recibo(s) de Bilhete(s) Eletrdnico(s):
» Gabriela Carolina Mauruto De Oliveira 01F 1272109515012

CO

L

Informagdes Do Passageiro

NUMERO DO BILHETE
SOBRENOME DO
PASSAGEIRO

REF DO NOME

DATA DE EMISSAO DO
BILHETE

COMPANHIA AEREA
EMISSORA

AGENTE EMISSOR

1272109515012
GABRIELA CA

ADT
07 JAN 2024

GOL LINHAS AEREAS

GOL LINHAS AEREAS/SSW

Detalhes Do Itinerario

Cédigo Da Reserva

Voo PARTIDA CHEGADA CABINE/ASSENTO | BAGAGEM | INFORMACOES DO
Voo
G31481 CAMPO GRANDE, GUARULHOS, 01F 2 Familia de tarifas:
Confirmado BRASIL (CGR) BRASIL (GRU) bagagens  pMAX
TERMINAL 2 Base tarifaria:
07/juni2024 ONOIAG4G
18:25 07/juni2024 Invalido depois
21:15 de: 30 jun

Detalhes E Recibo Do P

Tarifa
Tarifas / taxas |
encargos

Endosso | Restrigdes

BRL 390.14
BRL 35.01 BR3 (Taxa de Embarque)

NONEND/NONTRANS/

Forma de pagamento

Tarifa total

Cartdo de crédito - Mastercard : XXXXXXXXXXXX

Prestagdo: 4
BRL 425.15




_____________________________________________________________________________________________________________________

Nao sera aceito nhenhum tipo de recibo para comprovacao de passagens

-

AVENTUR VIAG E TURISMO LTDA

AVENTUR VIAG. E TURISMO

CNPJ 5552 4170001-34

Embratur - 16 41000413

E-Mas aventus Qterta Com br

RS FUNDECT TO003311  CNPJCPF: 872.306.151-00

Recibo No..... RB00005198

Recebido em: 10/11/2011

Emiss3o Vencimento Parcela Valor [R&]‘w COND' - B

R
de:
UFMSI/CCHS / PREDIO UNIDADE 8
CAMPO GRANDE MS 79000-000
Telefone...: (67) 3345 7591
a A a0 do(s) ! par ababwo
Documento Fatura

FT00005559 10/11/2011 1OV/11/2011 Unica

3.384.43 REOO013678 - |

*** TOTAL DO RECIBO

Tres Mil, Trezentos e Oitenta e Quatro Reais e Quarenta e Tres Centavos be
........................ RS #

3.384.43 RECIBO

Faturas e recibos 3§

18216




A nota fiscal correta

Nessa secao vocé encontrara informacbes sobre a apresentacdo da nota fiscal para
comprovacao de aquisicao. LEIA COM CALMA!



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

A nota fiscal

A nota fiscal € um dos principais documentos de comprovacdo quanto a

aquisicao de materiais e servicos em um projeto.

Atente-se para:

1. Descriminar os itens adquiridos;
2. Apresente notas fiscais distintas para compras de custeio e capital;

3. Todo item deve estar com a descri¢cao clara, sem uso de termos como

" NN u

etc”, “outros” ou “afins™:

4. Todas as informacdes legiveis.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Informagoes necessarias na nota fiscal

Razao social da empresa outorgada

CNPJ da empresa outorgada (CPF do coordenador nao sera aceito!)
Valor dos produtos adquiridos e quantidade

Data de emisséao

Descricao detalhada do material adquirido ou do servico prestado

N° do T.0.: 000/00 no campo Informacdes Adicionais (mais importante)
N° SIAFEM/SIAFIC: 00000 Informac¢oes Adicionais (mais importante)

N O o b 0N

Notas fiscais sem n° do TO e n° do SIAFEM/SIAFIC nao

serao aceitas.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

E se minha nota estiver sem n° do TO e SIAFIC?

1. Para notas eletrdnicas, utilizar o site de consulta

https://www.nfe.fazenda.qgov.br/portal/principal.aspx :

2. Para notas emitidas diretamente pela loja, entrar em contato a fim de

verificar o procedimento para correcao.


https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx

Notas Fiscais: Exemplo

MAGAZINE LUIZA S/A

DANFE

N° 438196
SERIE 14
FOLHA 1./

2523 0847 9609

ijigff‘[z

1

325230025296036 19/08/2023 16:46:10

47.960.950/0904-49

DESTINATARIO / REMETENTE

) 19/08/2023 l

Nome do outorgado

16 46 10 03 00

Chave de acesso

Data e hora



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Notas Fiscais: Exemplo

________

L 1
DADOS DO PRODUTO / SERVICO
N BT e

Descricao detalhada do item/servigo adquirido, quantidade e valor unitario.
Tenha preferéncia por notas fiscais separadas para custeio e capital



Notas Fiscais: Exemplo

I l 0,00 I 0,00 I 0,00 I

DADOS ADICIONAIS
ETr COES COMPLEMENTAR

NEORMACDES

Nao esquecer de adicionar o n° do SIAFEM/SIAFIC e o n° do Termo de
Outorga, informacgoes obrigatorias.



Prestacao de Contas no
SIGFUNDECT

Essa secdo descreve os procedimentos a serem realizados na plataforma Sigfundect para

realizagdo da Prestacao de Contas Financeira.

Toda a documentacao de comprovacao gerada durante a aquisicao de materiais e servicos no

decorrer do projeto sera utilizada neste momento.

E de extrema importancia que a documentacdo esteja dentro dos padrdes pedidos pela
Fundect para ser aceita e aprovada.



Informacgoes iniciais

A prestacdo de contas, tanto final quanto parcial, é realizada dentro da
plataforma do Sigfundect, a partir da geracdo de diferentes anexos e da

insercao das notas e recibos no sistema.

Tenha atencao quanto aos anexos que devem ser transformados em PDF e
assinados, assim como aqgueles que deverao ser inseridos no item “8.

Documentos” da Area do Projeto no Sigfundect.

Nenhum documento devera ser enviado impresso a Fundect!



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Informacgoes iniciais

e Durante a vigéncia do projeto ndo se esqueca de reservar todos os
comprovantes de aquisicao de materiais, bens ou servicos.
o No caso de emissdo de nota fiscal, seguir o regramento descrito
anteriormente para insercao de informacdes obrigatorias na nota;
o No caso de outros tipos de comprovacao atentar-se para as

particularidades descritas anteriormente.

Essa secdo apresenta como realizar e alimentar os anexos no
SIGFUNDECT.



Acessando 0S anexos




Acessando os anexos no Sigfundect

Acessar o Sigfundect,

£ 01.11.2010 - Titulo n3o definido

através de link: >
Minhas Propostas/inscricoes em Andamento/Concluidas

7 . 23.11.2022 - MO italar
Acessar a pagina do seu
Titulo = M ipitalar
prOjetO em Minh as Edital - Chamada FUNDECT/FINEP 16/2021 - Programa Centelha 2 MS
Coordenador = Ar bois
Propostas/Inscricoes em st i

Enviado em - 23.11.2022

Situagdo * Projeto Em Andamento

Andamento/Concluidas |,

c 4um

Q
©

e abrir as informacdes do

Minhas Propostas/inscricoes Submetidas

projeto;


https://sigfundect.ledes.net/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Acessando os anexos no Sigfundect

No item 6. Prestacao de Contas, a direita na tela, serdo gerados 0s anexos

referentes a documentacao necessaria para a prestacao de contas;

- Cligue em 6.1 Novo Formulario para inserir um novo anexo;

- Uma nova pagina abrira com uma listagem geral dos formularios

disponiveis para o seu edital.

E importante seguir a ordem de emissao dos anexos apresentada neste

manual.



Area de Projeto Contratado

Informagdes Projeto

N° Processo:
Projeto:
Edital:
Coordenador:

Informagdes Juridicas

N° FUNDECT:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ :
Publicagdo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Links Uteis

& Ver proposta original

& Ver proposta original em PDF

& Imprimir comprovante

€ Ver informacdes do projeto contratado
& Informacdes

& Parecer

& Download Arquivos

Bem vindo(a Sua sessdo ird bloquear em: 04:59:51  Hordrio do Servidor: 10:45:29

1. Informagoes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisicdo
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagdes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas

6.1 Novo Formuldrio
6.2 Editar Formuldrios

7. Prorrogacao de Projetos
7.1 Criar Nova
7.2 Listar

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas
Visualizar para Impressdo

Formularios de Prestacdo de Contas

Formuldrios Financeiros

Anexo Il - Lancamento de Notas

Anexo | - Relacéo de Pagamentos

Anexo IV - Recibo de Diarias

Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos

Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas
Formuldrios Técnicos e Financeiros

Oficio de Encaminhamento de Prestacdo de Contas




Anexo Il - Lancamento de Notas



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

No Anexo Il - Langcamento de Notas devem ser inseridas as informagdes
de despesas do projeto e seus respectivos comprovantes, orcamentos e
notas fiscais, tanto de recursos de Subvencao, quanto de recursos de

Contrapartida.

Vocé devera fornecer as informacdes de uso do recurso considerando sua

natureza de despesa: e Pessoa Fisica

. ° idi
e Material de Consumo; Pessoa Juridica

[ )
e Passagem; Bolsas

e Material Permanente



1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

Apds clicar em 6.1 Novo Formulario, selecione o Anexo Il - Langamento de

Notas e clique em Novo:

\Q @ SN &"\g

Bem vindo(a) ¢ Sua sessdo ira bloquear em: 04:58:19  Horario do Servidor: 11:27:01

Area de Projeto Contratado

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas

Formularios de Prestagdo de Contas

Formularios Técnicos A 1.3 Solicitacdes e Alteracdes
Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Formulérios Financeiros

2. Inf oes Juridi
Anexo Il - Lancamento de Notas nformagoes Juridicas

Anexo | - Relacio de Pagamentos 2.1 Termo Original
Anexo IV - Recibo de Diarias 2.2 Termos Aditivos
Anexo IX - ¢do de Remanej; deR

Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas =

3. Informagdes Financeiras

3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos

2 R \falarae Rarnlhidne



1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

_____________________________________________________________________________________________________________________

Alimente a informacao “Natureza de Despesa” para que as informacgdes de

preenchimento especificas da natureza fiquem disponiveis.

Prestacao de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas

Necessario enviar o formuldrio "Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliacdo, pois deve ser
realizado a conferéncia dos lancamentos.

Anexo Il - Lancamento de Notas

Ndmero do Protocolo: TTTT T Tt TTTh2023
Ndmero Qutorga: 139/2023
Data Pagamento: = [15 ~|[ abri v|[2024 +]
Qutorgado: Sylmara Roberta Lustosa Torres
Natureza da despesa: = | Selecione v ]
Forma de pagamento: = [ Selecione v I

Ndmero do documento= | |

Valor Liquido: = (0,00 |

Arquivos:

Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da confratacdo do servico ou da aquisicdo do item.




1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

Material de Consumo

a. Insira as informacgdes obrigatodrias.

b. Na area “ Item de Aquisicdo” além da
descricao do item vocé devera dizer se
o mesmo foi adquirido com o recurso de
Subvencao ou de Contrapartida.

c. Anexe os documentos comprobatorios

ao final, no formato PDF.

Natureza da despesa: + [Materia! de Consumo v]

Dados da Aquisicao

Credor/Fomecedor: + | l
CNPS: | |

Tipo do Documento: + | Selecione v |

N° Documento(s): =

ftem da Aquisicdo ou Contratacdo do Servico =

_____________________________________________________________________________________________________________________

Descricao do item
Utilizou subvencéao ou
contrapartida?

Forma de pagamento: + | Selecione v

Ndmero do documento* I |

Valor Liquido: * (0,00 |




1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

aterial permanente

a. Insira as informacdes obrigatodrias.

=

inserir a nota de aquisicao;

c. Na area “ Item de Aquisicdo” além da
descricao do item vocé devera dizer se o
mesmo foi adquirido com o recurso de
Subvencgao ou de Contrapartida.

d. Anexe os documentos comprobatdrios

ao final, no formato PDF.

Selecione o item da lista ao qual ira

Natureza da despesa: * [Malenal Permanente v]

Dadlos da Aquisicdo

Credor/Fomecedor: + | |
CNPU x| |

Tino do Documento: * [ Selecione v ‘

N° Documentofs): =

Escolha abaixo ofs) ltem(s) da Aquisicdo ou Contratagéo do Servigo

(] Servidor

("] CameraWeb Cam

[C] Tripé 1,80m Profissional

|| Microfone de Lapela

(] Kit lluminac&o Triplo Softbox

Forma de pagamento: * | Selecione v |

Nimero do documentos I I

Material importado: = ) sim @ Nao

Localizagdo: + | |
Quantidade: * | |
Valor Liquido: + (0,00 |

_____________________________________________________________________________________________________________________

Listar Unidade(s)
Listar Unidade(s)
Listar Unidade(s)
Listar Unidade(s)

Listar Unidade(s)




1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

Passagens

a. Insira as informacgdes obrigatodrias.

{4

b. Na area “ Item de Aquisicdo” além da
descricao do item vocé devera dizer se o
mesmo foi adquirido com o recurso de
Subvencao ou de Contrapartida.

c. Anexe os documentos comprobatorios ao

final, no formato PDF.

_____________________________________________________________________________________________________________________

[
1
1
1
1
Natureza dadespesa:+  (Pammgem )
Dados ds Aquisicio
Creder/Fomecedor. * I
cnPs: - | |
Tipo do Documento: = | Selecions v ]
N® Documento(s): =
£
Dados do Passageiro
Passageiro: = I |
Data e Hora de saida: « I—- v”—- v”-» vlaleCv“OO v[hs
Dsts e Hors de chegada: ~ I-— v”—- v”— vlaleCv”DO v[hs
Localizador: = I I
Dsts de emissdo: « I— v“—- v”—- vl
Item da Aquisizio ou Contratacdo do Servigo *
4

Forma de pagamento: * | Selecicne v

Nimero do documento~ l

Valor Liquido: = (0,00




1° Lancamento de Notas (Anexo Il) Notuezacadespesa+ (Pemearis 9

Identificagdo do Prestador de Servigo

Pessoa fisica

Nome:

Logradouro:

a. Insira as informacgdes obrigatodrias.

o
Cargo/Fungo: + |
o

Nimero: = |

’ 0 .« e~ , Complemento: |
b. Na area “ Item de Aquisicao” alem da Baimo:+ |
. o~ . ~ , . Estado: * | Mato Grosso do Sul v |
descricao do item voce devera dizer se o Gidage:+ [ Gampo Grande vl
Nimero da ldentidade: = | |
mesmo foi adquirido com o recurso de Orgéo Emissor : : : l |
Data de emissdo: = |- w |- v |- v
Subvencao ou de Contrapartida. il |
PISPASEP: = | |
c. Anexe os documentos comprobatorios Districio to Seivigh Prustat

ao final, no formato PDF.



_____________________________________________________________________________________________________________________

10 Langamento de Notas (Anexo II) - Natureza da despesa: * [PessoaJun’dica v]
. y e Dados da Aquisicdo

Pessoa juridica _

Credor/Fomecedor: + | |

CNPU = | |

a. Insira as informacées obrigatdrias. i 2
.. ~ , N° Documento(s): =

b. Na area “ Item de Aquisi¢ao” alem da )

Item da Aquisicao ou Contratacéo do Servico *

descricao do item vocé devera dizer se 0

mesmo foi adquirido com o recurso de

Subvencao ou de Contrapartida.

c. Anexe os documentos comprobatorios ao P far s | [Semas vl

) Némero do documentos | |

final, no formato PDF. Valr o+ [000 |
Arquivos:

Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacdo do servico ou da aquisicao do item.




1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

Bolsas s |

« | Mato Grosso do Su

a. Insira as informagdes obrigatorias. o+ [Gargo e

Nimero ds Identidade:

Orgdc Emissor. «

v]
2
|
b. Na area “ Iltem de Aquisicdo” além da e o

CPF:

descricdo do item vocé devera dizer DS o

se o mesmo foi adquirido com o

recurso de Subvengcao ou de

Contrapartida. - ST
Tipo de servigo prestado: * I

c. Anexe os documentos comprobatorios Fom de pagamerc + [Sascirs v

Nomero do documento* I

Valor Bruto: = [0.00

ao final, no formato PDF. Dessens 79 [550

Vialnr limmsidn « (A0




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

1° Lancamento de Notas (Anexo Il)

e Além da Nota Fiscal, devem ser anexados quaisquer outros documentos de
comprovacgao da aquisicao como:

- Orcamentos, carta de exclusividade, Proforma Invoice etc.

e ApOs ainsercao de cada comprovacgao, ndo esqueca de Salvar a pagina.

e Vocé pode consultar suas insercdes de notas na sua Area do Projeto

Contratado - 6. Prestacdo de Contas - 6.2 Editar Formularios.

Atencao! As notas ficardo “Em Edicao” até que o Anexo | seja enviado.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

2° Langamento de Diarias (Anexo I1V)

Quando houver pagamento de diarias, os Recibos de Diarias assinados, devem

ser escaneados e anexados no Anexo IV - Recibo de Diarias no campo "Anexe
aqui demais arquivos que julgar importante" junto aos comprovantes de
pagamento da diaria. Se atente as seguintes informag¢des no recibo:

Dados do Beneficiario

e Dados da viagem (tipo, valores e quantidades)
e Forma de pagamento

e Destino e datas da viagem



2° Langamento de Diarias (Anexo I1V)

Clicar em 6.1 Novo Formulario, selecionar o Anexo IV - Recibo de Diarias.
Clicar em “Novo”.

Area de Proieto Contratado

Bem vindo(a) Sua sessaoirat

Formularios de Prestacao de Contas

Formularios Financeiros B
Anzxo |l - Langamento de Notas
Anzxo | - Relag3o de Pagamentos
Anexo IV - Recibo de Dianas
Anzxo IX - Salicitagac de Remanejamente de Recursos
Anzxo V - Encaminhamento de Prestac3o de Contas
Formularios Técnicos e Financeiros
Oficio de Encaminhamento de Prastac3o dz Contss




2° Lancamento de Diarias (Anexo 1V)

DADOS GERAIS
Cli Chamada FUNDECT/FINEP 16/2021 - Programa Centelha 2 MS
Pr 5 Programa Nacional de Apoio a Geracao de i Inovadores - Programa CENTELHA Il
Numero do Protocolo: |45535.691.11439.23112022
| M M f = M t L . Termo de Outorga: 4512023 [Outorgado: [Anani Loureiro de Aimeida Philbois
NSira as INnformacoes obrigatorias: v I
SOTabela de Didrias £ Nommatizac3o da Concessdo
— Dados do
. ~
- Salvar as informacdes; (1) . D [ —
I Nivel Académico: * ‘ Selecione v ‘ CPF:*! ‘

— Dados da Viagem

- Clicar em Gerar recibo de diarias e —
Valor Unitario: * Nimero de didrias:* [0 | Total Didrias:

. Valor Auxilio Comp.: Total Aux. Comp.: Total Geral:
para gerar o PDF do recibo; (2) [ >

ongem (saica: Dot o009 |®
origem (Chegadal: Dot

Obijetivo: *
Relatar &s atividades desenvoividas durante o periodo

3 g

Anexos:
Anexe aqui demais arquivos que julggllimportante.

= Campos de preenchimento obrigatorio 1 2
]

I Salvar H alvar e Fechal ” GevarReclbodeDiénasl Apagar I Fechar




2° Langamento de Diarias (Anexo I1V)

Coletar as assinaturas do coordenador e do

beneficiario;

- Escanear o recibo, no caso de assinaturas
fisicas, e inserir o documento no campo
“Anexos” dentro do préprio anexo V. (3)
(Veja a figura da pagina anterior)

- Clique em “Anexar” para inserir o documento
no formato PDF dos recibos de diarias

assinados e comprovante de pagamento.

88500 Anexo IV - Recibo de
Fundect Didrias
|Tormod'0ulornl | |Prowcolo| ITwa Pagamento | |
Dados do Beneficiario
:oiv':l.Acladlmlco T RG | }g:ml: Emissor_|

Rocebi, para cobertura da despesa(s) de Didria(s), o valor de
diaria(s), no valor de cada, totalizando
Cartso

, correspondente a
, pago por meio de

Data de Saida - Origem: as Horas
Data de Chegada - Origem: as Horas
Destino:

Campos para assinaturas fisicas
ou digitais pelo GOV.br

- Termo de Outorge N.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

3° Relacdo de pagamentos (Anexo I)

O Anexo | é gerado automaticamente com o langamento das despesas nos

Anexos Il e IV. O pesquisador precisa acessa-lo em 6.2 Editar formularios, e:

- Verificar o periodo da Prestacado de contas. O mesmo deve incluir todas as
notas lancadas no Anexo Il para anélise DAQUELE PERIODO;

- Verificar o tipo: Parcial ou Final

Se tudo estiver correto, clicar em ENVIAR.

Esse documento precisara ser assinado e anexado ao Sigfundect na area 8.1

Documentos. Consulte ultima secao deste manual.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)
ATENCAO!

Esse anexo ird apresentar os valores do recurso de SUBVENGAO recebidos

durante o tempo de execucao do projeto.

O valor de CONTRAPARTIDA (caso tenha recebido) nao sera mostrado nos

valores pagos.

Atente-se a explicacao a seguir para que o0s recursos de subvencao e
contrapartida sejam alimentados nos locais corretos, permitindo que o valor final

de saldo remanescente seja positivo ou zero.



_____________________________________________________________________________________________________________________

-——————— e —

Periodo de: [18 v |[ Abri v|l2023 v

a: 115 || Maio v||2024 w]

Preencha o periodo corretamente!

Valores Pagos (Ordens Bancarias)

Preencha corretamente o periodo do Anexo

Data Valor Natureza da Despesa |Fonte
V, considerando periodo ja preenchido no 23052023 6.966,67 Capital
23.05.2023 3.033.33 Custeio
ANEXO I 23.05.2023 1393333 Capital
23.05.2023 6.066,67 Custeio

Descrigao do Servigo Prestado

Custeio Capital Outros

[ T 1 T 1




4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

_____________________________________________________________________________________________________________________

Ao abrir o Anexo V - Encaminhamento de Prestacao de Contas, os campos

Saldo Anterior e Recebido no periodo devem estar zerados. Caso nao estejam

i 17 v ”Abm

zerados, apague o valor e digite 0,00.

vii2024 vi

Valores Pagos (Ordens Bancarias)

N°O.B. Data Valor Natureza da Despesa |Fonte de Recurso
O 20238001235 25.08.2023 4.000,00 Capital
O 20230801236 25.08.2023 16.000,00 Custeio
O 20230801250 29.08.2023 2.000,00 Capital
O 20230801251 29.08.2023 8.000,00 Custeio
Descrigao do Servigo Prestado
Custeio Cavital
Saldo Anterior [0.00 | [0.00 | [0.00 | |
Recebido no periodo [0 00 ‘ [0,00 | [0,00 ‘
Utihizado |0.00 T 1000 !

‘ ‘000

Rendimento da Aplicagao [0,00

l

@ O Saldo encontra-se devolvido conforme comprovante de depdsito (prestacéo de contas final)

() O Saldo encontra-se em meu poder (prestacéo de contas parcial)



4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

Com esses dois campos zerados, selecione as parcelas recebidas, em

Valores Pagos, de forma que o valor Recebido no Periodo fique corretamente

a: ‘17 v”AbriI VH2024 v‘

ajustado.

Valores Pagos (Ordens Bancarias)

N°O.B Data Valor Natureza da Despesa [i| Fonte de Recurso
20238001235 25.08.2023 4.000,00 Capital
20230B01236 25.08.2023 16.000,00 Custeio
20230801250 29.08.2023 2.000,00 Capital
20230801251 29.08.2023 8.000,00 Custeio
Descrigao do Servigo P
Custeio Capital Outros
.SaldoAnts.;rior [0.00 | [000 | l000 \ Lembre-se!
Recebido no periodo [24.00000 | [6.00000 | [0.00 | I
Selecione i [y [ ] ! Na tabela dos valores pagos estdo apresentados apenas
as parcelas Rendimento da Aplicagao |0.00 ‘
recebidas 0s pagamentos referentes ao recurso de SUBVENCAO

@ O Saldo encontra-se devolvido conforme comprovante de depésito (prestacéo de contas final)

() O Saldo encontra-se em meu poder (prestacdo de contas parcial) (CO nfo rme |te m 3, 4 Va IO res Pag Os) .



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

O campo Utilizado deve ser preenchido manualmente pelo coordenador com a soma dos
valores utilizados do recurso de Subvengao em Custeio e Capital, conforme declarado na

sua Relagdo de Pagamentos (Anexo 1)
Coordenador, atente-se para:

Custeio: Recursos utilizados para aquisicdo de material de consumo, diarias, passagens e

servigos de terceiros.
Capital: Recursos utilizados para aquisicao de Material Permanente;

E de importancia que o coordenador organize o uso dos recursos, sabendo diferenciar o

que foi gasto em custeio e o que foi utilizado para capital.



4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

Quanto ao rendimento da aplicacao:
Consulte em seu edital e TO a necessidade de aplicar o valor recebido. Em caso de
obrigatoriedade, consulte em seu extrato bancario o valor de rendimento obtido até o
momento da prestacdo de contas e alimente a tabela no local indicado. Os extratos da

aplicacao financeira deverao ser anexados na prestacao de contas.

Custeio Capital Outros
Saldo Anterior [0.00 | |0.00 | [0,00 |
Importante!
i o Recebido no periodo |24.000.00 | |6.000,00 | [0.00 ]
Em caso de ndo aplicagao do
Utilizado [20.000.00 3.000,00 600,00
valor, quando obrigatdrio, o
g 9 ’ Rendimento da Aplicacao (200,00 |
coordenador sera glosado.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

Quanto ao uso do RENDIMENTO DE APLICACAO:

Para coordenadores que solicitaram o uso do rendimento de aplicacao:

- Na coluna “Outros - Utilizado” adicionar o valor utilizado do rendimento
de aplicacao previamente autorizado.

- Nao ha a necessidade de adicionar o valor em “Recebidos no Periodo”

uma vez que esse valor ja estara disponivel no valor total do Rendimento

de Aplicacao.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

.

Quanto a CONTRAPARTIDA:
Para projetos que tenham recebido recursos de aporte de contrapartida, os
valores utilizados deste recurso devem ser alimentados na coluna OUTROS,
na linha UTILIZADO e RECEBIDOS NO PERIODO.

Custeio Capital Qutros
Saldo Anterior [0.00 | [o.00 I [o.00 | ATENCAO!
Recebido no periodo [9.10000 | [2090000  f [1200000 | . _ B
o - Lembre-se que a contrapartida pode ser utilizada em
Utiizado [747723 | [1831234 || [s56200 |
i alguns casos especificos (consulte edital e TO),

Rendimento da Aplicagao ]soo 00

como a taxa bancaria. Inclua esse valor na coluna
“Outros = Utilizado”.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

Quanto as TAXAS BANCARIAS:
Para coordenadores que possuam débitos mensais de taxas bancarias, o

mesmo podera:

- Somar as taxas mensais dentro do periodo da prestacdo de contas e
considerar como um gasto dentro do valor da contrapartida ou;

- Aportar, até o momento da prestacao de contas final, contrapartida
voluntaria para abate das taxas debitadas em conta desde a data de
entrada do recurso em conta. Comprovacao de depdsito em conta e

levantamento das taxas devera ser apresentado.



4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

IMPORTANTE!

Valores Pagoes (Ordens Bancarias)

N°O.B. Datz Valor Natureza da Despesa |Fonte de Recurso
20238001235 25.08.2023 4.000,00 Capital
. ~ f 20230801235 25.08.2023 16.000.00 Custzio
S e I eclone a O p Q ao rereren te d 20230801250 20082023 2.000,00 Capital
20230801251 29.08.2023 8.000,00 Custeio
Prestagdo de Contas que est3 s Bt e
Custeio Capital Qutros
. o o Saldo Anterior [0.00 | [s.00000 ] [0.00 |
realizando: parcial ou final. Recebido no parodo. G0 ] (3000 o]
Utilizado [2778000 | [2457.40 | [0.00 |

Rendimento da Aplicagie |0.00

@® O Saldo encontra-s= devolvido conforme comprovants de depdsito (prestagéo de contas fina)

) O Saldo encontra-s2 em meu poder (prestagdo de contas parcial)

| Enviar ” salvar ” salvar @ Fechar ” Fachar I




4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

AO fi n a | iZ a r O p re e n C h i m e nto Il C | i q u e e m @ O Saldo encontra-s2 devolvido conforme comprovants de depdsito ufp'esr.a(_:éo de contas fina)

(") O Salde encontra-s2 em meu poder (prestagéo de contas parcial)

SALVAR e apols em ENVIAR. I [ Enviar ” Salvar ” sivara Fachar ” Fachar I

Apds, acesse novamente o documento

Recebido no periodo [0.00 | [0.00 | [0.00 |

em 6.1 Editar Formularios e “Gerar PDF”

Utilizado [7621.23 | [1831234 | [6.837,56 |

Rendimento da Aplicagdo |42533 |

ao final da pagina. Assine o documento

O Saldo encontra-se em meu poder (prestacao de contas parcial)

digitalmente e anexe em 8.1

|
I Gerar PDF Feiar

Documentos, como descrito na ultima

secao deste manual.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

4° Encaminhamento de Prestacdo de Contas (Anexo V)

ATENCAO!

Ao gerar o PDF do ANEXO V vocé ira verificar que a tabela apresenta um SALDO,

referente ao valor restante disponivel em conta. Esse valor considera também o valor de

rendimento da aplicacao. Verifique se o valor do Anexo bate com o valor em conta.

Movimentagao Financeira

Natureza da Despesa Saldo Anterior Recebido no Periodo Utilizado Total
Custeio 0,00 9.100,00 7.477,23 1.622,77
Capital 0,00 20.900,00 18.312,34 2.587,66
Outros 0,00 12.000,00 5.840,62 6.159,38

Total 0,00 42.000,00 31.630,19
Rendimento de Aplicagao Financeira: R$ 1.500,00 Saldo I 11.869,81 Im

________



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Relatorio Técnico Cientifico (Anexo VI)

Junto a prestacdo de contas financeira final, € necessario, também, o envio
da prestacao de contas final técnica, que engloba o Anexo VI - Relatdrio

Técnico. Consulte o Manual especifico desta acdo, Manual do

Empreendedor 02 - Relatério Técnico para empresas e startups, disponivel

no site da Fundect através do link.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/

5° Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas

Apos envio de todos os anexos obrigatdrios para a prestacao de contas -
parcial ou final - o coordenador devera gerar o oficio para encaminhamento

da prestacao de contas.

Formularios de Prestacao de Contas

Formularios Financeiros A
Anzxo |l - Langamento de Notas
Anzxo | - Relac3o de Fagamentos
Anzxo IV - Recibo de Diarias
Anzxo 1X - Sclicitac3o de Remanejamento de Recursos
Anzxo V - Encaminhamento de Prestac3o de Contas

Formularios Técnicos e Financeiros
Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas




_____________________________________________________________________________________________________________________

5° Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas

Verifique o periodo da Prestacao de Contas e o tipo: Parcial ou Final;

Oficio de Encaminhamento de Prestacdo de Contas

DADOS GERAIS
Chamada: Chamada FUNDECT/FINEP 168/2021 - Programa Centetha 2 MS
Programa: Programa Nacional de Apoic 3 Gerac3o de Empreendimentos Inovadores - Programa CENTELHA ||
Numero do Protocolo: 45805.621.18312.06062023
Termo de Outorga: 138/2023 : ISyx‘mara Roberta Lustosa Torres
Periodo: : '
Prestag3o de Contas: ) Técnica ® Financeira ipo: O Parcial ® Final
Titulo do Projete: Aglicacdo Lis Virtual
Instituigdo:
Area de Conhecimente: |Administracao de Recursos Humanos
Valor Financiado: RS §0.000,00




5° Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas

Atente-se que o oficio apresenta os anexos que Ao V1=l Tionda oo daFosm

Arquivo(s) Data de Criag3o Situagdo
Arquivo N* 1 Criado em 05/10/2023 3s 10:58:05 ENVIADO
~ Arguivo N° 2: Criado em 07/04/2024 35 12:39:50 ENVIADO
envolvem a prestagao de contas e seu Status. Ao - LangamentodeNots
Arquivo(s) Data de Criag3o Situagdo
Arquivo N°* 1 Cniado em 05/10/2023 3s 11:19:14 ENVIADO
Arquivo N°® 2: Criado em 05/10/2023 3s 11:30:18 ENVIADO
PPy . Y . Arquivo N° 3: Criado 1T ENVIADO
Verifique se todos o0s anexos obrigatorios, EMnao0
Arquivo N° §: Criado ENVIADO
Arguivo N° 8 Criado e ENVIADO
Arquivo N° 9: Criad: ENVIADO
apresentados neste manual, encontram-se com o T e
Arguivo N® 11:  Criado e ENVIADO
Arguivo N° 12: | Criado e ENVIADO
Arquivo N° 13:  Criado & ENVIADO
Status ENVIADO. Arc::vo N°® 14: | Criado = ENVIADO
Arquivo N°® 15:  Criado ENVIADO

Anexo | - Relagio de Pagamentos
Arquivo(s) Data de Criag3o Situagdo

Se tudo estiver ok, clicar em ENVIAR. A L — S

Anexo IX - Solicitag3o de Remanejamento de Recursos

Arquivo(s) Data de Criag3o Situagdo
Apos, gere o PDF, assine digitalmente e anexe no e

SIGFUNDECT como ensinado na Uultima secao

deste manual.




Devolucao de saldo

Nessa secao vocé encontrara informagdes sobre como realizar a devolucdo de saldo de
recurso que nao foi utilizado durante a vigéncia do projeto. A devolucado de saldo apenas
devera ser realizada na PRESTACAO DE CONTAS FINAL. LEIA COM CALMA!




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Devolucao de saldo remanescente

Ao final da vigéncia do projeto, durante a acao de prestacao de contas
financeira, uma das etapas obrigatorias € a devolucdo do saldo
remanescente, caso o coordenador nao tenha utilizado todos 0os recursos

recebidos.

Nesse momento o coordenador devera entrar em contato com a Geréncia de

Inovagéo através do e-mail inovacao.fundect@agmail.com e pedir a conta

bancaria para devolucao de saldo. Ndo se esqueca de informar: nome do

coordenador, titulo do projeto e nome da Chamada a qual faz parte.


mailto:inovacao.fundect@gmail.com

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Importante!

O coordenador deve esperar até que todas as compensacdes bancarias da

ultima compra realizada caiam em conta antes de realizar a devolucgao.

A comprovacao de devolucdo de saldo deve ser anexada na area 8.

Documentos, do SIGFUNDECT (Consulte a préxima secdo).



Insercao de documentos no
SIGFUNDECT

Nessa secdo vocé encontrara informacdes sobre os documentos obrigatérios a serem
inseridos no SIGFUNDECT para comprovacao da Prestacao de Contas. LEIA COM CALMA!



Apds alimentar o Sigfundect
com as informac¢des financeiras
e técnicas, € necessario anexar
a comprovagao de algumas
acOes dentro do SIGFUNDECT.
Ao acessar sua Area do
Projeto Contratado, 0
coordenador devera acessar no
menu a direita a secao 8.1

Documentos.

Informagdes Projeto

N* Processo:
Projeto:
Edital:
Coordenador:

Informagdes Juridicas

N° FUNDECT:

N° SIAFIC:
BBPesquisa @ 2
Publicago D.0.-
Vigéncia Inicial:
Execugdo do Projeto:

Links Uteis

€ Ver proposta origina!
€ Ver proposta original em PDF
€ \er projeto aprovado
€ Ver projeto aprovado em PDF

& Impamir comprovants

€ Ver informagdes do projeto contratado

€ Informagdes
& Parecer

#4 Downlaad Arnuvos

831027.605/2023
Aplicag3o Lis Virtual

Chamada FUNDECT/FINEP 16/2021 - Programa Centeha 2 MS

Sylmara Robena Lustoss Torss

1392023

33208

Nio

21.08.2023

De 18.08.2023 3 10.08.2024
De 18.08.2023 3 10.08.2024

1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatdrios/Prest. de Contas

1.3 Solicitagdes e Alteracdes

2. Informagoes Juridicas
2.1 Termo Original

2.2 Termos Adiivos

3. Informagoes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho

Recolhidos
acdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisic3o
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
4.4 Em edigio

4.5 Acompanhamento de solicitagbes

5. Informagoes Administrativas
5.1 LocalizagSo do Processo

6. Prestagdo de Contas
6.1 Novo Formulario
8.2 Editar Formularios

7. Prorrogag3o de Projetos
7.1 Criar Nova
7.2 Listar

8.Gestio de Documentos
8.1 Documentos



Nessa secdo vocé podera

adicionar 0S documentos,
clicando em “Clique aqui para
Inserir/Editar/Excluir Anexos”,

dando aos mesmos um titulo e

descrigao.

Verifique na proxima pagina
quais documentos e
padronizacdo de titulos e

descri¢gdes a serem utilizadas.

_____________________________________________________________________________________________________________________

Titulo

Anz - TERMO DE
CONSENTIMENTO

Mariz - Termo de
consentimento

Hian - Termo de
consentimento

Relztdrio PARCIAL
Wagner

Relatdrio PARCIAL
Anz

Relatorio PARCIAL
Hian

Relatorio PARCIAL
Mariz

Deacriglo

TERMO DE
CONSENTIMENTO
DE USO DE DADCS
PESSOAIS DE
CRIANCAE
ADOLESCENTE
TERMO DE
CONSENTIMENTO
DE USO DE DADCS
PESSOAIS DE
CRIANCAE
ADOLESCENTE
TERMO DE
CONSENTIMENTO
DE USO DE DADOS
PESSOAIS DE
CRIANCAE
ADCLESCENTE
Relstdrio parcial
encaminhado
conforme
orientacdes.
Relztwdno parcial
assinado.
Relztdrio parcal
3ssinado
Relztonio parcial
3ssinado

Tamanha Data Usuario
182 Koytes 231172023
180 Koytes 2711172023
180 Koytes 2711172023
anexo = L N
K} Arquivos Anexos -t
156‘: |T|'tulo |
1%’:‘ Descrico:
282¢ /
Argu
243( |LE= 1om arguiva escohida
]

[Chque agu para InsennEditan Excluir Anexos)

il | Acagar

Descricio Tamanho

TERMO

TERMO

Data

Wagner
e_conse DE 181033 23/11/2023 Henrique
CONSE.. Moreirz

Wanner



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

1. Extratos bancarios de movimentacdo e extratos de aplicacdo

Para a Prestacao de Contas Parcial, o coordenador devera gerar o extrato
bancario desde o momento da abertura da conta até o momento da prestacao de

contas.
Para a Prestagdao de Contas Final, o coordenador devera gerar o extrato

bancario desde a prestacdao de contas parcial até o ultimo dia da vigéncia do

Termo de Outorga.

O extrato a ser apresentado é o de movimentacao de conta nao o de simples

conferéncia.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

1. Extratos bancarios de movimentacdo e extratos de aplicacdo

- Se emitidos no banco, os mesmos deverdo escaneados e adicionados no
formato PDF na secédo 8.1 Documentos do SIGFUNDECT.

- Se gerados pelo aplicativo, juntar todos em um unico PDF e adicionar a
secao 8.1 Documentos do SIGFUNDECT.

Nomear o arquivo como:

Extratos Bancarios - Prestacao de Contas Final ou Parcial

Extratos Aplicacao - Prestacao de Contas Final ou Parcial



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

2. Comprovante de devolucdo de saldo (Prestacdo de Contas Final)

Em caso de devolucao de saldo remanescente, o coordenador devera anexar na

secao 8.1 Documentos o comprovante de transferéncia bancaria.

Nomear o arquivo como: Devolugao de saldo - Comprovante



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

3. Relatoério Técnico Parcial ou Final

Apods o preenchimento do Relatdrio Técnico, o coordenador devera gerar o PDF,

assinar pelo GOV.BR e anexar na se¢ao 8.1 Documentos do SIGFUNDECT.

Atente-se que o Manual do Empreendedor 02 - Relatdorio Técnico para
empresas e startups apresenta como realizar o preenchimento, assinatura e
insercao deste no SIGFUNDECT.



Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

4. Anexo | - Relacdo de Pagamento

Apos verificar as informagdes do cabecalho, periodo e tipo de relatdrio, clique em

“Gerar PDF”, assine o documento através do GOV.br e anexe no 8.1 Documentos.

nnnnn asa 13.713.457/00 | Servigo de PIX - 121106 12606 |09/12/2023 20,00
01-95 Terceiro
Pessoa
Juridica

Subtotal| 7.477,23 | 18.312,34 0,00

* Coluna ID: Corresponde ao identificador do formulario do tipo Anexo Il

Observagdes

Criado em 08/12/2023, 85 17,5242 Alerado em 13/12/2023, 85 06.57.44 - 208 3

[Fol também comprado um aparelho usado de ar usado, para da sala onde fica o laser. Esse gasto entrou como




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

5. Anexo V - Encaminhamento da Prestacao de Contas

Apos preencher todas as informacdes e SALVAR e ENVIAR, cliqgue em “Gerar

PDF”, assine o documento através do GOV.br e anexe no 8.1 Documentos.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

6. Oficio de encaminhamento de prestacdo de contas

O oficio é o ultimo documento gerado no SIGFUNDECT. Apds envio deste oficio,
entrar novamente no formulario, Gerar PDF, assinar digitalmente pelo GOV.BR e

anexar na secao 8.1 Documentos do SIGFUNDECT.

|ArQuUIVO N~ S




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Documentos a serem inseridos no SIGFUNDECT

7. EORMALIZACAO PARA UTILIZACAO DE RENDIMENTOS FINANCEIROS

Caso o coordenador tenha utilizado os rendimentos de aplicagao da conta do
projeto, ele devera apresentar tanto na prestacdo parcial como na final,

formulario de formalizagcdo do uso do rendimento, disponivel no site da Fundect.

Caso nao tenha utilizado, o rendimento devera ser considerado saldo

remanescente e devolvido a Fundect.


https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2024/05/FORMALIZACAO-PARA-UTILIZACAO-DE-RENDIMENTOS-FINANCEIROS-modelo.docx

Legislacao sobre Prestacao de Contas:

° Decreto N°11.261/2003

https://www.legisweb.com.br/leqislacao/?id=136965

e Resolugdo SEGES/SERC N° 003/2003

http://arg.sefaz.ms.qov.br/age/leqislacao/Conv%C3%AAnios/Res003.PDF

e Resolugdo SEFAZ N° 2.093/2007

https://www.legisweb.com.br/leqislacao/?id=138456

° Decreto Federal N° 9.283/2018

http://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ ato2015-2018/2018/decreto/D9283.htm

° Decreto N° 15.116/2018

https://m.tjims.jus.br/leqislacao/public/pdf-leqislacoes/decreto_n._15.116.pdf



https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=136965
http://arq.sefaz.ms.gov.br/age/legislacao/Conv%C3%AAnios/Res003.PDF
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=138456
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/D9283.htm
https://m.tjms.jus.br/legislacao/public/pdf-legislacoes/decreto_n._15.116.pdf

VIDEO TUTORIAL

Em breve vocé podera acessar esse manual no formato de

video-tutorial, figue no aguardo.

Preenchimento de anexos para prestacao
de contas de empresas e startups no
SIGFUNDECT



Geréncia de Inovagao

Em caso de Telefone (Whatsapp:) (67) 3316-6723
d(]‘,idas inovacao.fundect@gmail.com
000

Fundect



mailto:inovacao.fundect@gmail.com

