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‘ Acesso ao Termo de Compromisso
‘ Coleta de Assinaturas

‘ Enviar documento assinado pelo Sigfundect
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CONSIDERAGOES

Esse procedimento se aplica as acoes de que devem ser realizadas
para acesso ao Termo de Compromisso - Concessao e Aceitacao de
Bolsa (TCB) com a FUNDECT, por pesquisadores bolsistas da
Fundect além do passo a passo para realizar a assinatura digital pelo

sistema GOV.br.



Acesso ao Termo de Compromisso

e Acesso pelo proprio bolsista

e Acesso pelo coordenador e/ou orientador do projeto



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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https://sigfundect.ledes.net/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Se voce for o bolsista, e quiser baixar 50083%0s
€9 Fundect B -
seu proprio termo de compromisso: Avises
Importante!

Orientacoes Gerais sobre Prestacdo de Contas (Dicas) Clique aqui

(1)Localizar a area "Minhas Bolsas":

Ultimas Mensagens
g

4]
(2)Clicar em cima da bolsa de interesse; T R—
- qum (1)
(3) Acessar a area "Informacoes”. \ (2)

* BolsaFINALIZADA

(3) oo



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Editais Abertos

S e vo c é fo r 0 O r i e n ta d o r d e u m b o I s i sta [ e 2 Inicio previsto do projeto apés 22-04-2024 « Chamada Fundect/SEMADESC/SEAF 12/2023 - Extens&o

Tecnolégica para Agricultores Familiares, Povos Originarios e Comunidades Tradicionais

quiser acessar efou baixar os TCBs do(s)

e o

bolsista(s) que orienta:
(1)Localizar a area "Bolsistas que oriento"; a

(2)Clicar em cima da bolsa de interesse;

a + Bolsa EM ANDAMENTO

| (3) wmpoo
(3) Acessar a area “Informacoes”. o
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Dentro da Area de Bolsa Contratada, clicar no Item (1) 2.1 Termo
Original”.

Area de Bolsa Contratada

Bem vindo(a) Sua sessao ira bloquear em: 00:00  Horario do Servic

1. Informacgoes Técnicas
Informagdes da Bolsa 1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatérios Técnicos

N° Processo:

2. Informacodes Juridicas
Titulo: 2.1 Termo Original - ( 1)
.B°|S|sm: 3. Informacg6es Administrativas
] Orientador: 3.1 LocalizagZo do Processo
Ultima Atualizacao: 06.02.2015
Formulario de Atividades: Formulano 4. Relatorios Técnicos

4.1 Novo Formulario
4.2 Editar Formularios

Ferramentas



Dentro da Area de Termo Original clicar sobre o documento PDF (1)
para baixar o Termo de Compromisso. Salve o documento em seu

computador ou celular.

Area de Bolsa Contratada

Termo Original

Tipo: Termo de Concess3o d¢
& visuanzammprimir o Termo de Compromisso - em PDF <4 (1)
N°® FUNDECT:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @:
Codigo da Unidade Administrativa:
Publicagao D.O.:

Data de assinatura do Termo de
Outorga:

Vigéncia:

Execugdo do Projeto:

Em caso de nao preenchimento do numero do SIAFEM, as
tErAnCIAS IS0 Setia moshadas iy PDE

N3o

31.12.2002

01.10.2021

De 01.10.2021 a 30.09.2024
De 01.10.2021 a 30.09.2024

1. Informagoes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatérios Técnicos

2. Informacoes Juridicas
2.1 Termo Original

3. Informagdes Administrativas

3.1 Localizacdo do Processo

4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formulario
4.2 Editar Formularios

Ferramen tas



Coleta de assinaturas



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

O termo de compromisso devera ser assinado pelo bolsista, pelo
coordenador, pelo orientador, por duas testemunhas e pelo responsavel

0 pela instituicao onde sera desenvolvida a pesquisa. Verifique na pagina final

do seu TCB quais assinaturas devem ser coletadas.

A Fundect aceita apenas assinaturas digitais geradas pelo GOV.br ou sistemas
autorizados de assinaturas de parceiros, como o SEl. Qualquer outro tipo de

assinatura nao sera aceita. A seguir ha instrucoes para o uso do sistema GOV.br.



ATENGAO!

Para realizar esse tipo de assinatura através do site Gov.BR, a conta no site deve
apresentar o nivel de seguranca PRATA ou OURO. Cadastros com nivel BRONZE

nao permitem realizar assinatura digital.

Para se tornar nivel PRATA ou OURO, o sistema exige algumas comprovacoes de
seguranca como: reconhecimento facial, fazer login pela conta de um banco

credenciado entre outros.

Atente-se para o nivel da sua conta! Acesse este link para mais informacoes
sobre como tornar sua conta PRATA ou OURO. Prosseqguir. Q


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 1
1. Acessar o site do Gov.br atraves do link;
2. Utilize login (CPF) e senha. Caso ainda nao possua cadastro,

colocar CPF para ser direcionado as telas de cadastro.

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
V CPF
. Digite seu CPF l

Uma conta gov.br

garante a identificagao m

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

Outras opgodes de identificagéo:

[® Login com seu banco
oo L
an Login com QR code

8 Seu certificado digital



https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=www.gov.br&authorization_id=189d5b9c208

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 2

Na pagina inicial da sua area restrita do Gov.br ha uma aba para
pesquisa, digite “Assinatura”. Logo abaixo algumas opcodes ficarao
disponiveis. Clique em “Realizar a Assinatura Eletronica de

Documentos”.



g “b Orgéos do Governo  Acesso a Informagao  Legislagdo  Acessibilidade PT Vv e O Ola. Gabriela v

= Servicos e Informacoes do Brasil

Assinatura Q

assinatura

C ADDC

Realizar a Assinatura Eletronica de documentos

Obter autorizacao para prestar servico de TV por Assinatura
Fazer Download do Codigo-Fonte do Verificador de Conformidade do Padrao de Assinatura Digital da ICP-Brasil

Realizar assinatura da Revista Poli - Saude, Educacao e Trabalho - Fiocruz/RJ



PASSO 3

Na proxima pagina clique no botao verde “Iniciar”.

=3
Realizar a Assinatura Eletronica de documentos m

" assinatura eletronica”, " assinatura digital", " assinador eletronico”

Avaliacic: 47 (212685)
Ultima Modificacio: 27/06/2023 2 compatiie © f W in &

25 :
A~ O que é § SERVICOS RECOMENDADOS PARA VOCE

A assinatura eletronica permite que vocé assine um documento em meio digital a partir da

sua conta govbr. O documento com a assinatura digital tem a mesma validade de um Validar e assinar documentos

documento com assinatura fisica e é regulamentado pelo Decreto N°© 10.543, de 13/11/2020.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 4
Na proxima pagina clicar em " Escolher arquivo". Atente-se aos

formatos suportados pelo site. Selecionar o arquivo e clicar em Abrir.
Assinatura de documento :

Organizar v Nova pasta
& Downloads S
o %) Documentos
........

Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensdes . DOC ou. DOCX ou ODT ou JPG ou PNG ou PDF com até 100MB

|||||||




PASSO 5

Na proxima pagina revisar o documento e clicar em “"Avancar”.

=3 DOCUMENTO TESTE pdf

Verifique se o documento correto foi carregado =. em

DOCUMENTO TESTE

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 6

1. Na proxima pagina estara disponivel uma area modelo, ao qual vocé
podera mover pela pagina a fim de indicar a area desejada para a
assinatura.

2. Deixe a opcao “Exibir assinatura no documento” marcada.



Assinar arquivo

+ Exibir assinatura no documento @

o Dica: Nao & necessario assinar cada pagina. Apenas uma assinatura garante a integridade de todo o documento

DOCUMENTO TESTE

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAANA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Aréa modelo, que
pode ser movida

Area da assinatura

! Tome cuidado para ndo esconder uma !
| informacZo importante do documento. | po r tOd 0 d ocumen to

Fulana de tal




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 6
3. Na préxima pagina, vocé podera carregar outros documentos (até
5) para realizar a assinatura. Caso nao queria carregar mais nenhum

documento clicar em "Assinar".

ce pode carregar até cinco documentos

odos de uma vez!

O que deseja faze
Carregar outro documento
( Assinar >

Fechar




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 7
Na proxima pagina vocé devera indicar o provedor de assinatura.

Cligue em Gov.BR.
I

"

g vb Portal de assmatura

Servigo de natura digital de documentos




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 8

O sistema pedira autorizacao para assinatura através de um codigo
enviado por SMS, ao numero disponibilizado no momento do cadastro
no site GOV.br. Adicione o codigo e clique em Autorizar.

Mantenha os dados de cadastro do site Gov.BR atualizados!



gvb Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconnecga o nurnero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo

[cadigo enviado via SMS

\ | | J
Cancelar ( Reenviar cédigo >“




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 9

1. A proxima pagina disponibilizara o documento assinado para
download. Cligue na setinha lateral para baixar.

2.Atente-se as informacdes  disponibilizadas quanto ao

armazenamento do documento e site para validacao: validar.iti.gov.br



http://validar.iti.gov.br

_____________________________________________________________________________________________________________________

Assinatura de documento

ATENGAO:

1 Verifique as assinaturas em JElilsEldiileleltl

2. 0 arquivo nao ficara gravado na base de dados

3. Para mais informacgdes. acesse a pagina da assinatura eletronica

gz DOCUMENTO TESTE assinado.pdf

icone para
baixar/Realizar o
download do arquivo
em seu computador

Baixar arquivt

( Retornar ao Inicio




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 10

A assinatura do documento devera ficar da seguinte forma:

DOCUMENTO TESTE

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Fulana de tal



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

ATENCAO!

O procedimento também pode ser realizado através do aplicativo

Gov BR, pelo celular. O procedimento € muito similar ao descrito
acima. Atente-se para que o documento esteja baixado em em seu

aparelho.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

ATENCAO ABAIXO:

e O documento devera ser compartilhado de forma que todos os nomes ao final do
TCB tenham suas assinaturas coletadas em um mesmo PDF.

e Sugerimos que esse documento seja compartilhado através de e-mail e/ou
ferramentas de mensagem de texto.

e A proxima etapa, de envio do documento assinado pelo Sigfundect, deve ser

realizada pelo coordenador do projeto, sendo assim,0 mesmo devera possuir o

PDF com todas as assinaturas digitais.



Enviar documento assinado

pelo Sigfundect



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Apods coleta de todas as assinaturas, o coordenador do projeto deve acessar o

Sigfundect, em sua area do projeto, para disponibilizar os TCBs assinados a Fundect.

Apenas o coordenador do projeto possui acesso a area do projeto.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Acessar o site do Sigfundect atraves do link;

_I

o®
.333..
eove Blog da Rede SIGFAP Férum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha English

Fundect



https://sigfundect.ledes.net/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 2

(1) Localizar a 4area "Minhas Propostas/Iinscricoes em
Andamento/Concluidas”; (2) Clicar em cima da proposta a ser
remanejada; (3) Acessar a area "Informacoes”. (4) Caso a proposta
de interesse nao apareca na listagem inicial, clicar na dupla seta azul

para abrir a listagem completa de propostas.



.O:..
-’ Menu Inicia Cadas
Avisos
o Manter s m alizadc

Ultimas Mensagens @
( 1 ) Citeste
' ! Avaliagdo concluida, agradecimento ao consultor Kg,

! Avaliag3o concluida, agradecimento a0 consultor

¥ n3A lidafell

Minhas Propostas/inscricoes em Andamento/Conclui (4) #

o 20.07.2022-F

Titulo -

Edital » _ . - g B . B o . § B
(Z) Coordenador

Modalidade - Projeto

Enviado em - 20.07.2022

Situag3o - Projeto Concluido & homologado

&@ 14072045 __
& 28.02.2012 -



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

PASSO 3 Para alguns casos o item
/ sera o 6.1 Documentos

1. No menu a direita, clicar no item 8.1 Documentos ;

2. Clicar em [Clique aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos];
- Uma nova janela sera aberta;

3. Adicionar o titulo e descricao do documento a ser inserido;

4. Carregar o arquivo a ser inserido;

5. Clicar em Inserir.



Links Uteis

£4 Ver proposta original

&4 Ver proposta original em PDF

L4 Ver projeto aprovado

&4 Ver projeto aprovado em PDF

£4 mprimir comprovante

€4 Ver informacdes do projeto contratado
&4 Informacdes

&4 Parecer

£4 Download Arquivos

BBPesquisa ®. Néo
Publicagéo D.O.: 0.0.0
Data do Evento: De 0.0.0a0.0.0
Faixa do Evento:
Modalidade do Evento:
Vigéncia Inicial: De 0.0.020.0.0

Links Uteis

£ Ver proposta original

&4 Ver proposta original em PDF

4. Informagdes Administrativas
4.1 Localizacdo do Processo

5. Prestacao de Contas
5.1 Novo Formuldrio

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas
6.1 Novo Formulario
6.2 Editar Formularios

7. Prorrogacgdo de Projetos
7.1 Criar Nova
7.2 Listar

8.Gestiao de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas

Visualizar para Impresséo A numeragéo pode
mudar devido ao
carater do edital. As 2
opgoes estao
corretas. Verifique a

5.2 Editar Formuldrios que vocé se

6.Gestdo de Documentos enq Uad ra e prOSSIQa
6.1 Documentos no manual.

Ferramentas

Visualizar para Impress&o
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anexo
Arquivos Anexos
Titulo: L
son!
IDocm.'ne'\to 3
oes
Descricdo:
Sobre o documento
Arquivo:
| Escolner arquivo | Nenhum arquive escolhido |
3
Apagar Nome Descrigdo Tamanho  Dats
is
() 32180_to 261.2... TO 1785208 21/08/2022
[ extrato_ods_31.. EXTRATO 380825 21/09/2022
[Apagar selecionados] <al
Ng

E lnfarmanins Administratiua



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Importante!
Na tabela "Arquivos Anexos", ao clicar sobre o nome do documento,
vocé podera realizar o download do mesmo. Sempre realize uma

checagem para verificar se o documento correto foi enviado.

Documentos

Titulo Descrigao Tamanho Data Usuario
Termo de Outorga TO 1786 Koytes 21/08/2022
Extrato de Termo de ¢
Outorga EXTRATO 380 Kbytes 21/08/2022

[Cligue aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos]



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Importante!
A area de arquivos também ¢ utilizada pelos servidores da Fundect

para anexar documentos de importancia sobre a proposta/projeto.

Em caso de algum problema envolvendo a documentacao submetida

no sistema, a Fundect entrara em contato.



Contatar o setor responsavel pelo seu edital:

Geréncia de Bolsas

Em caso de 3316-6715
Y 4 [ ) -
dUVIdaS. e 3316-6703 (Whatsapp)

bolsas.fundect@agmail.com

Fundect



mailto:bolsas.fundect@gmail.com

