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Passo a passo do procedimento:

Para realizar Deposito de bens siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes

no decorrer do documento.

1. Realizar a compra do item . .

2. Lancar a nota do 3. Abrir Anexo Il 4. Conferir os
conforme o manual de compra . — -~ L ,
de materiais material no Anexo |l Relacdo de bens dados e periodo

/

5. Gerar o Termo de Depésito
e salvar em PDF

4. Coordenador do projeto e
responsavel da interveniente -
assinam pelo GOV.br

6. Acessar Anexo X |

7. Conferir as informacdes e 8. Assinar o Termo 8. Incluir os dois Termos
fazer o download em PDF ’ | assinados no item 8.1 do

SigFundect




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

e Custeio: Recursos destinados a aquisicdo de materiais de consumo, didrias, passagens, servicos de
terceiros e hospedagem/alimentacao.
o Material de consumo: é aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicao da Lei
4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
(ex.: reagentes, combustivel, papelaria, pen drive, etc)
e Capital: Recursos destinados a aquisicdo de bens permanentes.
o Material permanente: E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos (ex.: equipamentos de bancada/chao,

eletrodomeésticos, veiculos, etc)

e E importante que o coordenador organize o uso dos recursos, sabendo diferenciar o que foi gasto em

custeio e o que foi utilizado para capital.



e Esse procedimento deve ser realizado apds a aquisicao de materiais permanentes durante a vigéncia
do projeto.

e O Termo de Depodsito sé ficara disponivel apds realizacdo da compra e insercao da nota e suas
comprovacoes no Anexo Il - Langcamento de Notas. Apos esse passo, o Anexo lll - Relacao de Bens
ficara disponivel na listagem de anexos em sua area do projeto contratado e consequentemente, o
Anexo X - Termo de deposito.

e A Fundect solicita aos pesquisadores o envio do termo de depdsito, no Sigfundect, dentro do prazo
estipulado no TO (Termo de Outorga), a fim de que o setor de patriménio e a geréncia de prestacao
de contas possam realizar os tramites internos necessarios e, assim, evitar problemas futuros que
possam gerar Glosa.

e O envio do termo de depdsito e da relacdo de bens deve ser feito logo apés a aquisicao do bem, e
nao s6 no momento da Prestacao de Contas Final a fim de evitar problemas futuros.



Lancando as notas no sistema

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de depdsito do item



Lancando as notas no sistema - Anexo Il

1. Acessar SigFundect através do link;

2. A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao "“Minhas propostas/inscricoes em

Andamento/Concluidas” (b);

3. Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em "Informacoes” (c) para acessar a

“Area do Projeto Contratado”.

Agdes de consultor AdHoc
Politica de Privacidade:
1 Dados Pessoais
A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do
A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

Atualizar Cadastro
Atualizar Curriculo Lattes

+” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado! Alterar Senha

2308 %
Rd g% - A s s
; ¥, [ ) Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Saii
"”a ec{ Bem vindo(a) Sua sessio ird bloquear em: 04:56:41  Horério do Servidor: 02:475:
Avisos (a)

(i)

(0

/

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

<7 03.04.2023 - |iimmm——

Titulo « |

Edital - Chamada &=

Coordenador « E==i=

Modalidade « Projeto
Enviado em - 03.04.2023

Situagao « Projeto Em Andamento

@

o ©



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Lancando as notas no sistema - Anexo Il

1. A "Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique em 6.1 Novo Formulario" (b)

dentro de Prestacao de Contas

Area de Projeto Contratado

(a)

Informagdes Projeto

Bem vindo(a) ¢

Sua sesséo ira bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor: 0

1. Informagées Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagées Juridicas

N°Processo: 83/
Projeto: -
Edital; ~ ChamadaE= = s —
Cs C

m— 2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informages Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

2. Cligue em Anexo Il - Lancamento de Notas - “Novo"” (c)

Formularios Técnicos

Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Formularios Financeiros

Anexo Il - Relacdo de Bens

Anexo Il - Lancamento de Notas

Anexo | - Relacdo de Pagamentos

Anexo IV - Recibo de Diarias

Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos

(c)

.3 SUD lIlUI\:dU
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de sollc'rta(;(”)es

5. Informagdes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas (b)
6.1 Novo Formuldrio
©.2 Eanar Formuarios

6.3 Prestacdo de Contas Simplificada




Lancando as notas no sistema - Anexo |l

1. Preencha as informacdes necessarias sobre a nota e selecione o item permanente previamente

aprovado na proposta. Ao iigarmeeds e ot
Ndmero do Protocolo: 43248.653.18133.21022022
. . .. - Ndmero Outorga: 269/2022
2. Insira os anexos obrigatorios de comprovacao Dats Pegamentor +  [z5_w|[vae (2024 <]
. Outorgado: Mal
(orcamentos, nota fiscal, comprovante de Netureza de despesa: + | Materia Permanente v]
pagamento etc). Salve. Dedos de Aquisigéo
Credor/Fomecedor: = ‘ |
CNPY x| |
Tipo do Documento: = ‘ Selecione v |

I 1]
Material importado: * () sim @ Nao
Localizagdo: = | |

N° Documentof(s): +

Vi

Quantidade: + | |
Valor Liguido: + |0.00 ‘ Escoiha abaixo ofs) item(s) da Aquisicso ou Contratacéo do Servico
e Camera Termografica Listar Unidade(s)
o Arquivos: . . | Computador DEL INSPIRON 5400 AIO Listar Unidade(s)
Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratagcao do Servigo ou da aquisicado do item. [] Data Logger Termo higrd - Hobo U23 (A de Abrigo bgico especifico e bateria extra) Listar Unidade(s)
Anexar | Tablet Samsung Galaxy Tab A9+ 5G, 64GB, 4GB RAM, Tela Imersiva de 11 Listar Unidade(s)
[l Armilna Fotografica - Camera Trap Bushnell L20 Low-Glow 20mp - 1199308 Listar Unidade(s)

Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

= Campo de preenchimento obrigatorio.

| Salvar “ Salvar e Fechar “ Fechar I




_____________________________________________________________________________________________________________________

ATENCAO!

Lance todas as notas de material permanente que foram adquiridas antes de dar prosseguimento. A relacao

de bens vai considerar todos os lancamentos realizados.

Apos o lancamento de pelo menos 1 nota de material permanente o Anexo lll - Relacao de Bens ja ficara

disponivel.



Acessando a relacao de bens

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de depdsito do item



Acessando a Relacao de Bens - Anexo lll

1.

Dentro da Area do Projeto Contratado (a) acesse, no menu a direita, o item "6.2 Editar Formulario” (b)

dentro de Prestacao de Contas;

Area de Projeto Contratado

Informagdes Projeto (a )
N° Processo: 3T
Projeto: — ; - g
Edital: Chamada E — —— =
c G

~

Bem vindo(a) ¢ Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51  Horério do Servidor: 0.

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracbes

2. Informagées Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagées Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

Cligue em Anexo lll - Relacao de bens (c)

| Selecione vl
Selecione
Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Anexo Il - Lancamento de Notas (374) (c)

Anexo lll - Relagao de Bens

Anexo IV - Recibo de Diarias (45)
Anexo IX - Solicitacio de Remanejamento de Recursos (26)
Anexo X - Termo de Depasito (2)

#.3 SUUSIUILdo
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacao de Contas
6.1 Novo Formuldrio (b)

p.2 Editar Formuldrios

6.3 Prestacdo de Contas Simplificada




Acessando a Relacao de Bens - Anexo lll

O Anexo lll sera carregado com as informacades ja inseridas previamente no Anexo Il (qualquer duvida consultar o
manual 7.1 referente a compra de materiais).

1. Confira se o periodo corresponde ao periodo de vigéncia de seu projeto, especialmente se o projeto teve

prorrogacao. Anexo lil - Relagao de Bens
2. Selecione se o} tipo da prestaca T —
ou “Final”; Vimosons
Tipo: @ parcal O Final
3. A lista com todos os materiais que foram adicionados no .
Anexo Il sera carregada (a). Se ja foi realizado algum (@) rm.o%zxto; ;.m";gzmzmwz;
, . . - , . - cla: 181 amn 4 b
depdsito, o item nao tera uma caixa para marcagao (b) e — (b), .
4 H r D¢ a | a ‘ormecedor N: Nota umugos .| Tof en;m
constara um “Sim” (c¢) na coluna de Termo de Depdsito. - | ) =T | e (Sl e\
. . . ~ PAXFQTQEBSQM UEMS Néo ||05/1172022 VIASIA 0109|4911i - 01| 2.249,10 Sim
Assim, selecione (d) os itens que que nao possuem 0 |[L_Ljwoese : |
termo de depdsito. e
UEMS Ndo  ||04/06/2024 &ﬁms - 03 || st | Néo
4. Clique em "“Gerar Termo de Deposito” (d); )~ : — -
UEMS Néo  ||20/0672024 E"““, 7!" ‘”.,”“,‘,,“* ¥ - 01 | = 0| Nao
[E nnnnn ” S)Ivz‘ v Foch:

(d)



Apos gerar o(s) termo(s) de depdsito, ficara disponivel o botao Gerar PDF. Clique nele e Salve em PDF o

documento gerado;

O coordenador deve assinar o Anexo de Relacao de bens digitalmente através do GOV.br juntamente com o

responsavel pela interveniente.

Guarde o documento assinado para posterior insercao no Sigfundect.

Liwse e UEMS | Nao |[20106/2024  AMRREITUS " 01| Nao
F 51
[ Enviar || Salvar I v Salvar @ Fechar | Gerar Termo de Deposito Gorar PDF | Fechar l




Acessando o termo de deposito

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de depdsito do item.



Acessando o Termo de Depdsito - Anexo X

Apos gerar o Anexo lll, o(s) Anexo(s) X - Termo de Depdsito ficara(ao) disponivel(eis) na listagem de anexos em

sua area do projeto contratado.

1.  No menu a direita da sua area do projeto contratado, clique no item "“6.2 Editar Formulario” (a);

2. Em seguida selecione "Anexo X - Termo de Deposito” (b);

3. O Termo de depdsito sera aberto (c). Verifique se todas as informacdes estao corretas;

Prestacdo de Contas: Anexo X - Termo de Depdsito =X
T3 SUDSTUTCEU =
4.4 Em edicdo » ssi
5 G Anexo X - Termo de Deposito (1) v Anexo X - Termo de Deposito
4.5 Acompanhamento de solicitacdes z
Selecione i _
B S Formularios Técnicos Chamada: Chamada — - 7
5. Informacées Administrativas Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa (2) I Programa: l — == B
5.1 Localizac3o do Processo Formulérios Financeiros (c) Nuamero do Protocolo: ———
Anexo | - Relacdo de Pagamentos T de Out . o
% Anexo Il - Lancamento de Notas (102) A orga: 5 =
6. Prestacdo de Contas Anexo Il - Relago de Bens Outorg
8.1 Novo Formuldrio (a) Anexo IV - Recibo de Diarias (14)
6.2 Editar Formuldrios| Anexo VIl - Conciliac&o Bancéria (1) (b) Ficam depositados nos Termos da Cléusula Sexta do Tenno de Omorga 2022, Processo M e firmado com o
Anexo IX - Solicitagdo de Remanejamento de Recursos (7) | D%QUISEUOT PR portador do RG n° sspe ﬂ GJ a
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada ‘Anexo X - Termo de Deposito (1) ilgewiies, Campo Grande, Mam Grosso do Sul, tendo por INTERVENIENTE Fi L Estadual de Mato Grosso do Sul - UEMS
i S A 2 = MTTHO GO SEREERDL ) mscma no CNPJ/MF sob o sedlada na . 0 Jerdimmedem Dot CEP = . neste ato
M =, RG n° mm resu!ente e domlcmado sno QA FRTIRGEGY
0 Grosso do Sul, os com 0s no referido
rll—tem: Descrigao N.° Nota Fiscal || Cheque n.°||Qtd|| Valor
1 Notebook - edicao T T = 01| 9.399.00
2 kit softbox (iluminacdo) T 02 ]| 1.108.68
3 Tripé 2 em 1 monopé R 02 || 650,00
A Micrafana Halluland | ark May Dun AT A Q22000




Acessando o Termo de Depdsito - Anexo X

4. Clique em “Gerar PDF" (a);

5. Salve o documento gerado;

6. O Coordenador deve assinar o documento digitalmente pelo GOV.br (b);

analitica Unibloc [ 89393 7.2
-a de precisdo | 89393 |72
Wagner p/24 frascos | 89393 |[7.2
(a)
I Enviar ” Apagar H Gerar PDF H Fechar l

")

Assinatura do Representante legal [ Tsergio




Envio de documentos



Os documentos anteriormente gerados e assinados devem ser anexados no SigFundect. Para isso, o
coordenador devera acessar a secao “8.1 Documentos do Sigfundect” e inserir os dois Anexos
assinados:

a. Anexo lll - Relacao de Bens ¢; 8.Gestdo de Documentos

b. Anexo X- Termo de Depésito; [ 8.1 Documentos |

Caso necessite, consulte o Manual 12 para auxiliar no processo de insercao de documentos. O manual
esta disponivel na area de downloads do site da Fundect.

Em seguida o coordenador devera enviar um e-mail para patrimonio.fundect@gmail.com a fim de
comunicar a Fundect sobre a insercao dos documentos no sistema para posterior analise. Pedimos ao
coordenador que nao anexe nada ao e-mail, uma vez que os documentos a serem analisados serao os
disponiveis no sistema Sigfundect.

A Fundect pode, a qualquer momento, posteriormente ao envio da documentacao, entrar em contato com

o coordenador a fim de comunicar possivel correcées ou acdes incorretas.


https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/

_____________________________________________________________________________________________________________________

Esse procedimento deve ser realizado ap6s a aquisicao de cada um dos materiais

permanentes, durante a vigéncia do projeto.

A Fundect solicita aos pesquisadores para nao realizarem o envio dos termos de depdsito

somente no momento da Prestacao Final de Contas, a fim de evitar:

1) Acumulo e possiveis problemas futuros que possam gerar Glosa;

2) Problemas durante o processo de prorrogacao de vigéncia, caso ocorra.

Realize este procedimento periodicamente, conforme as compras forem realizadas.

Glosa: sao as despesas apresentadas pela beneficiario que foram reprovadas na prestacao de contas, devendo

serem ressarcidas a Fundect.



Em caso de

duvidas...

Fundect

Setor de Patrimonio
3316-6734 (Whatsapp)

patrimonio.fundect@gmail.com

Geréncia de Prestacao de Contas
3316-6716
3316-6717 (Whatsapp)

pcontas.fundect@amail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)

fundectprojetos@gmail.com



mailto:patrimonio.fundect@gmail.com
mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

