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Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no decorrer do documento.

1. Conferir em seu edital e em
sua proposta o que & permitido
comprar com O recurso

2.Consultaron®°do T.Oe

3. Realizar orcamento em

n° do SIAFIC

3.1. Em caso de combustivel nao ha
necessidade do orgamento, somente da
NF e do comprovante de pagamento

7. Anexar os documentos
(orcamentos, comprovante de
pagamento, nota fiscal) no
SigFundect

TRES lojas diferentes

l

4. Realizar a compra no lugar
com menor valor. Em seguida,
solicitar a Nota Fiscal

A,

6. Conferir a NF gerada. Em caso
de erro, solicitar uma correcao para
o estabelecimento.

5. Solicitar a inclusdo dos dados
necessarios na NF no campo de
Observacoes/ Dados Adicionais




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

e Custeio: Recursos destinados a aquisicdo de materiais de consumo, didrias, passagens, servicos de
terceiros e hospedagem/alimentacao.
o Material de consumo: é tudo aquilo que, em razao de seu uso corrente e da definicao da Lei
4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
(ex.: reagentes, combustivel, papelaria, pen drive, etc)
e Capital: Recursos destinados a aquisicdo de bens permanentes.
o Material permanente: E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos (ex.: equipamentos de bancada/chao,

eletrodomeésticos, veiculos, etc)

e E de importancia que o coordenador organize o uso dos recursos, sabendo diferenciar o que foi

gasto em custeio e o que foi utilizado para capital.



_____________________________________________________________________________________________________________________

Para realizar a compra de qualquer item dentro do projeto, € necessario que seja permitido no edital E
também precisa estar previsto e aprovado na proposta do projeto. Uma vez em conformidade com a
proposta aprovada e o edital, siga 0 passo a passo a seguir

Passo 1

1. Faca o orcamento do item desejado em trés lugares distintos. Este orcamento pode ser realizado
diretamente com as empresas ou de modo online por meio de capturas da tela, com data e hora
do orcamento visiveis.

a. No caso de fornecedor exclusivo, deve ser apresentada uma Carta de Exclusividade da
empresa pela junta comercial a qual é registrada em cartorio pela a empresa.

b. Caso a aquisicao nao for a de menor valor dentre os orcamentos apresentados também é
necessario apresentar uma justificativa compativel (Conforme determinacdo do art. 2°,
inciso XIV da Resolucdo Conjunta SEGES/SERC n. 003/2003)

2. Guarde o orgamento para inserir posteriormente no Sigfundect



Exemplo de captura de tela
valida
contendo:

como orgamento,

Data;

Horario;

Descricao do item;
Valor.

a'l‘_a/;on .com.br

Todos

Computadores e Informatica

&)

Venda na Amazon

@ Notebook Dell Inspiron 115-1120° x| =+

A entrega sera feita em Bela Vista 01319900
© Atualizar CEP

Mais Vendidos  Ofertas do Dia

Mais Vendidos Ofertas Notebooks ~

¢ Voltar aos resultados

Todos ¥ notebook dell

Prime ~

Desktops ~

Livros Msica

PC Gaming

Eletrbnicos

Monitores

Novidades na Amazon

Acessorios

Computadores

Impressoras e Acessorios

Notebook Dell Inspiron 115-11300-M80P 15.6" Full HD 137 Gen Intel Core i7 16GB 1TB SSD Win 11 Preto Carbono

014, faca seu login
Contas e Listas ~

O Prime Day

%4.769%

th

Notebook Dell Inspiron 115-1120K-
A20P 15.6" Full HD 122 Geracdo
Intel Core i5 8GB 256GB SSD

Windows 11 Preto

4,6 ¥ & >
| Pesquisar nesta pagina

186 avaliacoes de clientes

"notebook dell”

Mais de 300 compras no més passado

-7% ®42.989%

De: R$3-205.00 @

Em até 10x R$ 298,90 sem juros Ver parcelas disponiveis ~

—

A s \
2 =)
Pagamentos e Enviadopela  Politica de
Seguranca Amazon devolucéo

1 promocao disponivel

Marca Dell

Devolugbes
e Pedidos % Carrinho

06:29:44

Patrocinado ©

Entrega GRATIS: Sexta-feira, 19
de julho

Ou entrega mais rapida:
Amanha, 16 de julho. Se pedir
dentro de 6 hrs 14 mins

© Entregando em Bela Vista,
01319900. Atualizar local

Em estoque

Quantidade: 1 v
Adicionar ao carrinho

Comprar agora

Enviado por Amazon.com.br
Vendido por Amazon.com.br

Devolucdo

Transaciio segura

Pagamento

Detalhes

16:30
15/07/2024




Exemplos de orcamentos realizados pela loja e
gue sao validos, contendo:

e Data;
e Descricao do item;
e Valor.

Instrucamp Instr de Medicao Ltda.

Rua Antdnio Zingra, 151 - Jd. Quarto Centendrio - Campinas - SP - CEP. 13070-192

CNP): I— LE.: T
www.instrucamp.com.br / loja.instrucamp.com.br ———— —
Instrumentos de medicdo Matriz Campinas: (- — Unidade Sao Paulo: (11) Sz
Cotagdo: 0274w I Data: 17/05/2021 I
Empresa: PROF. ADsi G il = CNP):  (hnS Cidade: UF: MS
Contato: s Depto: Fone: — E-mail: — 1
A asua Ita e api abaixo a nossa proposta comercial:
Prego Unit.| Valor Total IP1 Total com | Dif. ICMS Vir. | ICMS ST | Alig. ICMS
# [Qtde| Cédigo |Descricdo Marca NCM ;RS R$ R$ IPIRS Unit. R$ im;:; no
KA
1| 1| 1kooo1 [ 3810032 AGITADOR MAGNETICO COM AQUECIMENTO RCT BASIC 847982100 4.260,00]  4.260,00 0,00 4.260,00 0,00 0,00
TOMADA PADRAO BRASILEIRO
4 Valor Total dos Produtos R$ 4.260,00
0 2lo eren 40S IMpostos interestadua D encial de Aliquota M o] 20 SO 3
Drévio até a data de faturamento, devido as alteracdes nas leqislacdes tributdrias que estdo ocorrendo. Valor Total do IPI R$ 0,00
Valor Total dos Produtos com IPI R$ 4.260,00
Valor Total do ICMS ST R$ 0,00

Condicdes Comerciais

Valor Total do ICMS Dif. Alig.
Valor Total do Orcamento

Prazo de Entrega:

IMEDIATO - SALVO VENDA PREVIA

Forma de Pagamento: 30DDL (mediante a aprovagdo de cadastro).

Frete:

CIF (POR NOSSA CONTA) Validade: 10 DIAS A PARTIR DA ULTIMA REVISAO

R$ 0,00

Observagdes

PRECO VALIDO ENQUANTO HOUVER ESTOQUE

Rio de Janeirof 07/06/2021

Proposta N° 21 Zuus

Adriano
Att: =5

Conforme solicitado segue, em anexo, proposta comercial para venda em reais (R$), com faturamento pela 7Lab:

IKA

Item Descricao do Item Va!or = Qtd |Total

Agitador Magnético com aquecimento IKA RCT Basic
Prazo de Entrega: Imediato

* Acompanha sensor de temperatura
externo PT 100 e capa de silicone

* Volume maximo de agitacdo: 20 Litros
de H20

« Ajuste de velocidade: 50 a 1.500 rpm
* Controle de velocidade: Digital LED

« Poténcia de Aquecimento: 600 W

» Temperatura de Aquecimento: ambiente a 310°C

* Acuracidade do controle de temperatura: +/- 1 °C (0,1 °C com
termémetro ETS-D5)

* Ajuste de temperatura: Digital LED

« Velocidade de aquecimento (1 L H20): 6,5 °C/min

« Circuito de Seguranca para temperatura méxima: ajustavel de 50 a 360
ac

« Material da superficie: Aluminio

« Dimensdo da Superficie: 135 mm didmetro

* Tamanho méax da barra magnética: 80 x 10 mm

* Conexdo para termémetro de Contato ETS-D5: DIN 12878

* Temperatura ambiente permitida: 5 a 40 °C

* Umidade relativa permitida: Até 80%

* Classe de protegdo de acordo com DIN EN 60529: IP 42

* Voltagem: 110 ou 220 V

« Frequéncia: 60 Hz

« Poténcia: 650 W

* Dimensées (mm): Larg. - 160 ; Prof. - 270 ; Alt.-85

* Peso: 2,5 Kg

3.687,00 | 1,00 | 3.687,00

IVanr total da Proposta: R$ 3.687,00 (Trés mil e seiscentos e oitenta e sete reais) I

Condigoes de For il bai




Pa

sso 2

ApOs realizar os trés orcamentos, faca a compra no lugar mais barato;

Solicite a inclusao dos dados necessarios na nota em seu proprio nome e endereco, e na area de dados

adicionais inclua o niumero do T.0 e numero do SIAFIC.

a. Em caso de compras de reagentes a nota fiscal deve ser efetuada com o CNPJ da Instituicao que o

pesquisador esta vinculado;

b. Para consultar estes dados acesse o SigFundect e localize seu projeto (a) e clique em informacoes
(b). A area do projeto sera carregada e em "Informacoes Juridicas” estdo o numeros do T.O (c) e

do SIAFIC (d)

Minhas Propostas/Inscricoes em Andamento/Concluidas

+” 01.11.2022 - ME

Titulo « M
Edital - Chamada E= — —

Coordenador » A ———
Modalidade - Projeto
Enviado em - 01.11.2022 (b)

Situagdo * Projeto Em Andamento

[PA
\©)
Informagoes Juridicas
N° FUNDECT: {2022
BBPesquisa ®. Sim (d)
Publicagéo D.O.: 1

Vigéncia Inicial:

Execugao do Projeto:

De 18.10.2022 3 17.10.2024
De 18.10.2022 a 17.10.2024




Alguns websites nao permitem a adi¢cao de informacdes

IDENTIFICACAO DO EMITENTE DANFE
adicionais na NF durante o processo de compra. Assim, KABUM S.A. ocamemiy s il
. ~ Fiscal Eletroni
0 pesquisador tem duas opcdes ROD B R e
—— 0 - ENTRADA
f / —— =~ 1-SAIDA
1. Entrar em contato com o site e pedir uma carta '» Vi— N° e
. . . L i msam SERIE 1
de correcdo com as informacdes necessarias EXPLOSHO DE PREQOS BADQSy | Foe: (e L 1/ 1
(T'oy SIAFIC): OU NATUREZA DA OPERACAO
VENDA PARA CONSUMIDOR FINAL
P H =~ 4 INSCRICAO ESTADUAL INSC. ESTADUAL DO SUBST. TRIBUTARIO
2. Adicionar essas informagées apos o NOME - = 2
durante o ato da compra. Isso faz com que a RLSUDALARIO_REMETES LT
NOME / RAZAO SOCIAL
informacao seja incluida na NF, conforme ANTEERLETR TO $55/2022 - SIAFEM =5
"ENDERTCY BAIRRO / DISTRITO
exemplo ao lado. — i - = —— T
MUNICIPIO FONE / FAX UF
CAMPO GRANDE (& MS




Apos o processo de compra e pagamento, o coordenador deve anexar a Nota Fiscal, o comprovante de
pagamento (cupom fiscal) e os trés orcamentos no SigFundect, conforme os passos a seguir.

Passo 3

Andamento/Concluidas” (b);

“Area do Projeto Contratado”.

Acessar SigFundect através do link;
A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao “Minhas propostas/Inscricoes em

Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

Fundec

Avisos (a)

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

Menu Inicial

do(a)

Politica de Privacidade:

+” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

Cadastro

Correio

Agde:

s de

Bloquear tela

consultor AdHoc

1 Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Sail

Sua sessdo ird bloquear em: 04:56:41  Horario do Servidor. 02:47:5:

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

<7 03.04.2023 « |

(b)

Titulo « | = —

Edital - Chamada ===

Coordenador « E==immms

Modalidade « Projeto
Enviado em - 03.04.2023

Situagao * Projeto Em Andamento

gl
Q
@



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 3 T3 SUUSTIUTCa0

4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

1. A “"Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique
em "“6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

= = 3 N
Area de Projeto Contratado - | 6 Brestacio de Contas
Bem vindo(a) ¢ Sua sessio ira bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor: 0 (b)
(a) 6.2 Editar Formularios

1. Informagdes Técnicas

Informagdes Projeto 1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas

6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

N° Processo: 83— 1.3 Solicitacdes e Alteracdes

Projeto: E‘ﬁ

2. Informagées Juridicas
Edital: Chamada E — T 2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
2. Para lancar as despesas no sistema selecione Formularios de Prestagio de Contas
Anexo Il - Lancamento de Notas (c) e em seguida
em "NOVO" (d) FO:::;:T\;OI’- ;:rar;::n?Técnico de Projeto de Pesquisa =

Anexo Vla - Relatério Técnico (RESUMO)
Formularios Financeiros

3. Em segquida, preencha as informacdes pedidas. Anexo | - Relagdo de Pagamentos _{C

Anexo Il - Lancamento de Notas
Anexo lIl - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias




Passo 4

1. Uma janela sera aberta para lancar a nota.

a.

b.

Preencha a data de pagamento da nota;

Selecione a "Natureza da despesa”, que
neste caso sera "Material de consumo” ou
“Material Permanente” (a);

Selecione a Forma de Pagamento
Escreva o Valor Liquido da compra;

Em seguida o formulario sera atualizado
com novos campos para preenchimento;

Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas

Necessario enviar o ]o;muléﬂo ‘Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliaco, pois deve ser
a 0 lang

Anexo Il - Langamento de Notas

Ndmero do Protocolo
Ndmero Outorga.

Data Pagamento: * 07 v ||Feverero v |[|2022 v

Qutorgado

Natureza da despesa: *
Forma de

g [ Material de C
Valor Liquido: = [0.00 et (a )

—{ Material Permanente
Pessoa Fisica
Pessoa Juridica

Anexe aqui a cipia escaneada da nota ou con Bolsas ds aquisicao do item

Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

+ Campo de preenchimento obrigatono.

Anexar




Passo 4 Dados da Aquisicédo
2. Preencha os dados da compra, disponiveis na Nota Fiscal; Credor/Fomecedor+  |macazNELUIZASA (@) |
CNPJ+ |4 (D) |
a. O nome da loja em que foi comprado; Tipo do Documento: * | Nota Fisca v|
b. (0] CNPJ, N° Documento(s): * (C)
b
c. o0 n°da NF, que normalmente se encontra no canto
superior direito (conforme exemplos abaixos); Hem da Aquisigio ou Contratado do Servico +
Material de consumo - Carregador portatil
d. escreva uma breve descricao do item que foi (d)
comprado;
NGmero S NF-e
. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE I 000 |
Data e Hora de Emissio @
X SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN 23/11/2022 08:51:21 e
e’ NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFSe CodigodeVerificagso | [T e e e e
S —
e NIRRT
Exemplos para localizagdo do n° da NF el Rl e R




Passo 4
3. Preencha os dados da compra:;
a. Forma do pagamento;

b. N° do documento do comprovante/cupom Fiscal (c),
conforme exemplo ao lado

4. Em Arquivos cligue em "Anexar” (d) para incluir os trés
orcamentos realizados, o comprovante de pagamento
(cupom fiscal) e a nota fiscal da compra;

5. Por fim, clique em "Salvar e Fechar".

Arquivos:
Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacdo do servico ou da aquisicdo do item.

—
Q)
N
L<]

Forma de pagamento: » | Cartio Magnético
Ndmero do documentor - (D) |
Valor Liguido: * |94.99 I

- BANCO DO BRASIL -
COMPROVANTE DE TED
CLIENTE: MS FUNDECT BB PESQUISA

R. DOCUMENTO

I i bntntaring
=TT

REMETENTE
FAVORECIDO (c)
CPF

BANCO 104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
AGENCIA CONTA

FINALIDADE @01 CREDITO EM CONTA
ORIGEM DO DEBITO CARTAO DE CREDITO

VALOR
VALOR TOTAL

om cartao de credito a vista

Pagamento ¢
] obranca de tarifa de acordo com a

Sujeito a ¢

tarifas vigente na data de liquidacao,




Em caso de material permanente é necessario preencher

as

1.

2.

informacoes conforme passo a passo a seguir:
Preencha todos os dados da compra normalmente;

Em seguida selecionar a partir da lista (a) carregada qual
item foi comprado (b);

a. Essa lista é gerada automaticamente a partir dos
itens que foram previstos e aprovados na proposta.

Em seguida continuar preenchendo as informacdes
(forma de pagamento, n° do cupom fiscal, se é importado
ou nao, a localizacao do item, a quantidade e o valor);

Por fim, anexe os arquivos de comprovacao (Nota fiscal,
comprovante de pagamento e orgamento).

Clique em "Salvar" e depois em “Salvar e fechar”.

Natureza da despesa; + | Matenal Permanente v

Deados da Aquisigdo

Credor/Fomecedor: *  |xooux |
eNPy:+ [00.000.000/00 |

Tipo do Documento: * | Nota Fiscal vl
0000000
nepocumentos« | N° da nota fiscal

(a) Escaiha abaxo ofs) itemy(s) da Aquisicio ou Contratagcéo do Servico

[C] FLASH DIGITAL

T CAMERA FOTOGRAFICA PROFISSIONAL
ARTAO DE MEMORIA PROFISSIONAL

[
( b) Item da Aquisigso ou Contratagso do Servigo »

Camera Fotografica

Forma de pagamento: = | Cart3o Magnético v ]
Nimero do documento=  |00000001n® do cupom fiscal |

Matenial importado = (O Sim @ Nao
Localizegdo *  |UFMS |
Quantidade « |1 |

Valor Liquido' = |1.000.00 |




O processo deve ser realizado para todas os itens comprados com o recurso;
Para cada item comprado € necessario criar um ANEXO Il NOVO;
Tenha preferéncia por notas fiscais separadas para custeio e capital;

Certifique-se que todas as informacoes estejam legiveis ao anexar o documento na plataforma;

Notas fiscais sem n° do TO e n°® do SIAFIC nao sao validas. Confira SEMPRE sua nota e peca a carta de
correcao caso exista algum erro, conforme exemplo abaixo;

FAST SHOP S.A.

Um item que nao esta previsto e aprovado m Pmiivioiol
no projeto sé podera ser comprado caso seja e S i iy M

.. . Fone: 3003-3728 CEP: 58.320-000 SERIE 2 =
solicitado o remanejamento de recursos. E se0 1

=

somente apds a deferimento (aprovacao) do
remanejamento a compra pode ser realizada.
Caso nao seja aprovado e a compra seja
efetuada, sera considerado GLOSA.

CAMPO GRANDE MS

INISSAO DA NF-o

T £ ( 09/02/2023

A SER COMSIDERADA
nformacoes adicionais: TERMO DE OUTORGA: -2022 - SIAFEM:




No caso de combustivel ndo é necessario realizacao orcamentos. No entanto é preciso solicitar
a Nota Fiscal, contendo as informacdes do item e os dados adicionais do T.O e SIAFIC;

I 1
[

C A A X A A J

DADOS DOS PRODUTOS / SERVICOS

WWWWWCM T | Ccror | " GUANTOADE 1 V. CNITARIC V TOTAL IcMS V. ICMS ALQ.icMs |
320101001 | GASOLINA COMUM 20,45 | 27101259 | 060 |5929 52,062 2,920 152,02 0,00 0,00 0,00

A utilizacao de recurso em itens nao permitidos pelo edital acarretara em GLOSA

A utilizacao do recurso apos a vigéncia do projeto acarreta em GLOSA.

A compra de materiais antes da vigéncia nao € reembolsavel.

Nao é possivel utilizar valores remanescentes de uma categoria em outra, sendo passivel de
GLOSA. Caso deseje, € necessario solicitar o remanejamento de recurso e esperar sua
aprovacao.

Glosa: E o valor das despesas apresentadas pelo beneficiario que foram reprovadas na analise
na prestacao de contas, devendo ser ressarcidas a Fundect.



Todos os anexos de prestacdo de contas s6 devem ser ENVIADOS (Clicar em Enviar
dentro do Anexo) no sistema durante a fase da prestacao de contas parcial e final

Para casos de prorrogacao o coordenador devera, apos finalizacao da prorrogacao,
entrar em contato com o setor de Prestacao de Contas retorne para edicao os anexos
para que possa continuar alimentando o) sistema.

Q Caso sejam enviados durante a execucao do projeto, esse procedimento trava
qualquer tipo de lancamento de novas despesas € 0 pesquisador nao consegue editar
mais nenhum anexo.



Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

