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Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo abaixo para realizar o procedimento de pagamento de diaria. Nas préximas
paginas do documento é possivel conferir mais detalhes.

1. Utilizar o recurso do 2. Criar 0s Anexos & realizar o 3. Em caso de material
. langamentos de todas despesas
projeto conforme o L . permanente, gerar o Anexo
. - (bolsa, diarias, etc) assim como .
edital dispoe L Il e 0 Termo de Depdsito
0S comprovantes necessarios
8. Gerar o PDF e assinar 9. Anexar o documento assinado 4. Gerar o Anexo | -
digitalmente no 8.1 do SigFundect Relacao de pagamentos
7. Criar o Oficio de 6. Gerar o Anexo VIII - 5. Gerar o Anexo V -
Encaminhamento de C'oncilia 30 bancaria Encaminhamento de
Prestacao de Contas ¢ Prestacao de Contas




e O Oficio de Encaminhamentos de Prestacao de Contas é o ultimo passo a ser realizado. Portanto, é
necessario enviar anteriormente:

o Anexo Il - Langcamento de Notas;

o Anexo IV - Lancamento de diarias;

o Em caso de compras de materiais permanentes: o Anexo lll e Anexo X;
o Anexo | - Relagao de pagamentos;

o Anexo V - Encaminhamento de Prestacao de Contas

o  Anexo VIl - Conciliacao bancaria;

e O Cartao BB Pesquisa, junto com o termo de devolucao (disponivel no Site da Fundect), deve ser
enviado para a Fundect de forma presencial.



Apos envio de todos os anexos obrigatérios para a prestacao de contas o coordenador devera gerar o
oficio para encaminhamento da prestacao de contas no SigFundect, conforme 0s passos a seguir.

Passo 1

1. Acessar SigFundect através do link;
2. A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao "Minhas propostas/Inscricoes em

Andamento/Concluidas” (b);

3. Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

“Area do Projeto Contratado”.

Fundect
Avisos ( b)

Politica de Privacidade:

Menu Inicial

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

+ Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

Cadastro Correio

Agbes de consultor AdHoc

1 Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Bloquear tela

Sail

Sua sessdo ird bloquear em: 04:56:41  Horario do Servidor. 02:47:5:

3
il

'o®

/

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

< 03.04.2023 - |

Titulo « | = e ———

Edital - Chamada ==

Coordenador « E==i=

Modalidade « Projeto
Enviado em + 03.04.2023 (c)

Situagao * Projeto Em Andamento

wl
Q

g @



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 2

1. A “"Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique

em "“6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

Area de Projeto Contratado
(a)

Informagdes Projeto

Bem vindo(a) ¢

-

Sua sessdo iré bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor. 0!

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagées Juridicas

N° Processo: 83N

Projeto: —

Edital: Chamada E — e
Ci C

= 2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

2. Para lancar as despesas no sistema selecione

Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas

(c) e em seguida em “Novo” (d)

.3 SUDSTURau
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas

(b)

6.2 Editar Formularios
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

Formularios de Prestacdo de Contas

Formularios Financeiros -
Anzxo Il - Langamento de Notas
Anzxo | - Relac3o de Fagamentos
Anzxo IV - Recibo de Didrias
Anexo 1X - Solicitag3o de Remanejamento de Recursos
Anexo V - Encaminhamento de Prestac3o de Contas

Formularios Técnicos e Financeiros (c)
Oficio de Encaminhamento de Prestacao de Contas




Passo 1

1.  Verifique se o periodo da Prestacao de Contas esta correto;

2. Confira se o Tipo (Parcial ou Final) esta certo;

Oficio de Encaminhamento de Prestagdo de Contas

DADOS GERAIS

Chamada: Chamada FUNDECT/FINEP 18/2021 - Programa Centelha 2 MS
Programa: : Empresndimentos Inovadores - Programa CENTELHA I
Numero do Protocolo: < 16052023
ermo de Outorga: 13972023 utorgado:  J ISy:’enara Roberts Lustoss Torres
|
- . g ki |

Prestag3o de Contas:

ahceirs m

Titulo do Projeto:

Instituigdo:

Sylmara Roberta Lustosa Torres

Area de Conhecimento:

Administrac3o de Recursos Humanos

Valor Financiado:

RS £0.000.00




Passo 2

O oficio apresenta 0s anexos que envolvem a
prestacao de contas e sua Situacao .

1. Verifique se todos o0s anexos obrigatérios,
apresentados neste manual, encontram-se com
a situacao “ENVIADO".

a. Se estiverem, clique em ENVIAR.

2. Apds, gere o PDF, assine digitalmente e anexe
no item 8.1 do SIGFUNDECT.

a. Se necessario, consulte o Manual 12 para
realizar a insercao de documentos no

SigFundect

Arquivo(s)
Arguivo N° 1:
Arquivo N*® 2:

Arquivo(s)
Arguivo N®° 1:
Arguivo N°® 2:
Arguivo N° 3:
Arguivo N° 5:
Arguivo N° 6:
Arguivo N° 8:
Arguivo N° 9:

Arguivo N°® 10:
Arguivo N® 11:

Arguivo N°® 12

Arguivo N° 13:

Arguivo N°® 14

Arguivo N° 15:

Arquivo(s)
Arguivo N° 1:

Argquivo(s)
Arguivo N° 1:
Arguivo N° 2:
Arguivo N° 3:

Arquive(s)
Arguivo N° 1:

[
|
1
1
Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesqui:
Data de Criagdo Situagdo
Criado em 05/10/2023 3s 10:59:05 ENVIADO
Criado em 07/04/2024 35 12:29:50 ENVIADO
Anexo Il - Langamento de Notas
Data de Criag3o Situagdo
Criado em 05/10/2023 35 11:19:14 ENVIADO
Criado em 05/10/2023 3s 11:30:18 ENVIADO
Criado em 26/11/2023 3s 17:34:32 ENVIADO
Criado em 08/12/2023 35 11:17:03 ENVIADO
Criado em 08/12/2023 3s 11:33:47 ENVIADO
Criado em 07/02/2024 35 21:12:48 ENVIADO
Criado em 07/02/2024 3s 21:20:21 ENVIADO
Criado em 07/0 24 35 21:24:55 ENVIADO
Criado em 07/02/2024 35 21:28:47 ENVIADO
Criado em 23/02/2024 35 14:43:57 ENVIADO
Criado em 07/04/2024 35 11:11:13 ENVIADO
Criado em 07/04/2024 3s 11:30:21 ENVIADO
Criado em 07/04/2024 35 11:47:38 ENVIADO
Anexo | - Relagdo de Pagamentos
Data de Criag3o Situagdo
Criado em 05/10/2023 3s 11:30:08 ENVIADO
Anexo IV - Recibo de Diarias
Anexo IX - Solicitagdo de j to de Recursd
Data de Criagdo Situagdo
Criado em 08/12/2023 35 11:42:43 APROVADC
Criado em 02/02/2024 35 15:32:32 APROVADC
Criado em 08/02/2024 35 22:20:40 APROVADO
Anexo V - Ei i de Prestag3o de Contas
Data de Criagdo Situagao
Criado em 02/04/2024 35 15:21:13 ENVIADO
T ST S




Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

