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Passo a passo do procedimento:

Para realizar Deposito de bens siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes
no decorrer do documento.

jlt' Reallza}r a compra do | | 2.Lancar a nota do | 3. Abrir Anexo I 4. Conferir os

e contorme o manta material no Anexo I Relacao de bens dados e periodo

de compra de materiais

7. Acessar Anexo X - 6. Coord,enador.do prOJgto e ‘ . 5. Ggrgr o Termo de
responsavel da interveniente assinam Depdsito e salvar em PDF

8. Conferir as informacdes

. 10. Incluir os dois Termos assinados
9. Assinar o Termo &
e fazer o download em PDF

no item 8.1 do SigFundect




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

e Custeio: Recursos destinados a aquisicdo de materiais de consumo, didrias, passagens, servicos de
terceiros e hospedagem/alimentacao.
o Material de consumo: é tudo aquilo que, em razao de seu uso corrente e da definicao da Lei
4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
(ex.: reagentes, combustivel, papelaria, pen drive, etc)
e Capital: Recursos destinados a aquisicdo de bens permanentes.
o Material permanente: E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos (ex.: equipamentos de bancada/chao,

eletrodomeésticos, veiculos, etc)

e E de importancia que o coordenador organize o uso dos recursos, sabendo diferenciar o que foi

gasto em custeio e o que foi utilizado para capital.



e Esse procedimento deve ser realizado apds a aquisicao de materiais permanentes durante a vigéncia
do projeto.

e O Termo de Depodsito sé ficara disponivel apds realizacdo da compra e insercao da nota e suas
comprovacdes no Anexo Il - Lancamento de Notas. Apds esse passo, o Anexo lll - Relacao de Bens
ficara disponivel na listagem de anexos em sua area do projeto contratado e consequentemente, o
Anexo X - Termo de depdsito.

e A Fundect solicita aos pesquisadores a entrega do termo de depdsito dentro do prazo estipulado no
edital de sua chamada, a fim de que o setor de patrimbénio possa realizar os tramites internos
necessarios e, assim, evitar problemas futuros que possam gerar Glosa.

e O envio do termo de depdsito e da relacao de bens deve ser feito logo apds a aquisicao do bem, e
nao s6 no momento da Prestacao de Contas Final a fim de evitar problemas futuros.



Acessando a relacao de bens

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de depdsito do item



Acessando a Relacao de Bens - Anexo lll

1.

Dentro da Area do Projeto Contratado (a) acesse, no menu a direita, o item "6.2 Editar Formulario” (b)

dentro de Prestacao de Contas;

Area de Projeto Contratado

Informagdes Projeto (a )
N° Processo: 3T
Projeto: — ; - g
Edital: Chamada E — —— =
c G

~

Bem vindo(a) ¢ Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51  Horério do Servidor: 0.

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracbes

2. Informagées Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagées Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

Cligue em Anexo lll - Relacao de bens (c)

| Selecione vl
Selecione
Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Anexo Il - Lancamento de Notas (374) (c)

Anexo lll - Relagao de Bens

Anexo IV - Recibo de Diarias (45)
Anexo IX - Solicitacio de Remanejamento de Recursos (26)
Anexo X - Termo de Depasito (2)

#.3 SUUSIUILdo
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacao de Contas
6.1 Novo Formuldrio (b)

p.2 Editar Formuldrios

6.3 Prestacdo de Contas Simplificada




Acessando a Relacao de Bens - Anexo lll

O Anexo lll sera carregado com as informacades ja inseridas previamente no Anexo Il (qualquer duvida consultar o
manual 7.1 referente a compra de materiais).

1. Confira se o periodo corresponde ao periodo de vigéncia de seu projeto, especialmente se o projeto teve

prorrogacao. Anexo lil - Relagao de Bens
2. Selecione se o} tipo da prestaca T —
ou “Final”; Vimosons
Tipo: @ parcal O Final
3. A lista com todos os materiais que foram adicionados no .
Anexo Il sera carregada (a). Se ja foi realizado algum (@) rm.o%zxto; ;.m";gzmzmwz;
, . . - , . - cla: 181 amn 4 b
depdsito, o item nao tera uma caixa para marcagao (b) e — (b), .
4 H r D¢ a | a ‘ormecedor N: Nota umugos .| Tof en;m
constara um “Sim” (c¢) na coluna de Termo de Depdsito. - | ) =T | e (Sl e\
. . . ~ PAXFQTQEBSQM UEMS Néo ||05/1172022 VIASIA 0109|4911i - 01| 2.249,10 Sim
Assim, selecione (d) os itens que que nao possuem 0 |[L_Ljwoese : |
termo de depdsito. e
UEMS Ndo  ||04/06/2024 &ﬁms - 03 || st | Néo
4. Clique em "“Gerar Termo de Deposito” (d); )~ : — -
UEMS Néo  ||20/0672024 E"““, 7!" ‘”.,”“,‘,,“* ¥ - 01 | = 0| Nao
[E nnnnn ” S)Ivz‘ v Foch:

(d)



Apos gerar o(s) termo(s) de depdsito, ficara disponivel o botao Gerar PDF. Clique nele e Salve em PDF o

documento gerado;

O coordenador deve assinar o Anexo de Relacao de bens digitalmente através do GOV.br juntamente com o

responsavel pela interveniente.

Guarde o documento assinado para posterior insercao no Sigfundect.

Liwse e UEMS | Nao |[20106/2024  AMRREITUS " 01| Nao
F 51
[ Enviar || Salvar I v Salvar @ Fechar | Gerar Termo de Deposito Gorar PDF | Fechar l




Acessando o termo de deposito

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de depdsito do item.



Acessando o Termo de Depdsito - Anexo X

Apos gerar o Anexo lll, o(s) Anexo(s) X - Termo de Depdsito ficara(ao) disponivel(eis) na listagem de anexos em

sua area do projeto contratado.

1.  No menu a direita da sua area do projeto contratado, clique no item "“6.2 Editar Formulario” (a);

2. Em seguida selecione "Anexo X - Termo de Deposito” (b);

3. O Termo de depdsito sera aberto (c). Verifique se todas as informacdes estao corretas;

Prestacdo de Contas: Anexo X - Termo de Depdsito =X
T3 SUDSTUTCEU =
4.4 Em edicdo » ssi
5 G Anexo X - Termo de Deposito (1) v Anexo X - Termo de Deposito
4.5 Acompanhamento de solicitacdes z
Selecione i _
B S Formularios Técnicos Chamada: Chamada — - 7
5. Informacées Administrativas Anexo VI - Relatério Técnico de Projeto de Pesquisa (2) I Programa: l — == B
5.1 Localizac3o do Processo Formulérios Financeiros (c) Nuamero do Protocolo: ———
Anexo | - Relacdo de Pagamentos T de Out . o
% Anexo Il - Lancamento de Notas (102) A orga: 5 =
6. Prestacdo de Contas Anexo Il - Relago de Bens Outorg
8.1 Novo Formuldrio (a) Anexo IV - Recibo de Diarias (14)
6.2 Editar Formuldrios| Anexo VIl - Conciliac&o Bancéria (1) (b) Ficam depositados nos Termos da Cléusula Sexta do Tenno de Omorga 2022, Processo M e firmado com o
Anexo IX - Solicitagdo de Remanejamento de Recursos (7) | D%QUISEUOT PR portador do RG n° sspe ﬂ GJ a
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada ‘Anexo X - Termo de Deposito (1) ilgewiies, Campo Grande, Mam Grosso do Sul, tendo por INTERVENIENTE Fi L Estadual de Mato Grosso do Sul - UEMS
i S A 2 = MTTHO GO SEREERDL ) mscma no CNPJ/MF sob o sedlada na . 0 Jerdimmedem Dot CEP = . neste ato
M =, RG n° mm resu!ente e domlcmado sno QA FRTIRGEGY
0 Grosso do Sul, os com 0s no referido
rll—tem: Descrigao N.° Nota Fiscal || Cheque n.°||Qtd|| Valor
1 Notebook - edicao T T = 01| 9.399.00
2 kit softbox (iluminacdo) T 02 ]| 1.108.68
3 Tripé 2 em 1 monopé R 02 || 650,00
A Micrafana Halluland | ark May Dun AT A Q22000




Acessando o Termo de Depdsito - Anexo X

4. Clique em “Gerar PDF" (a);

5. Salve o documento gerado;

6. O Coordenador deve assinar o documento digitalmente pelo GOV.br (b);

analitica Unibloc [ 89393 7.2
-a de precisdo | 89393 |72
Wagner p/24 frascos | 89393 |[7.2
(a)
I Enviar ” Apagar H Gerar PDF H Fechar l

")

Assinatura do Representante legal [ Tsergio




e Os documentos anteriormente gerados e assinados devem ser anexados no SigFundect. Para isso, o
coordenador devera acessar a secao “8.1 Documentos do Sigfundect” e inserir os dois Anexos:

a. Anexo lll - Relacao de Bens ¢;
8.Gestao de Documentos

b. Anexo X- Termo de Depdsito;

e Caso necessite, consulte o Manual 12 para auxiliar no processo de insercao de documentos. O manual
esta disponivel na area de downloads do site da Fundect.

e Em seguida o coordenador devera enviar e-mail para patrimonio.fundect@gmail.com a fim de comunicar a
Fundect para realizacao da analise do Depdsito. Nao ha necessidade de anexar os documentos no e-mail
pois eles ja estdao no SigFundect, dentro do item 8.1 Documentos.

e A Fundect pode, a qualquer momento, posteriormente ao envio da documentacao, entrar em contato com
o coordenador via email ou pelo SIGFUNDECT, na justificativa do Anexo, a fim de comunicar possivel
correcdes ou acoes incorretas.

Justificativa do Avaliador

Area em que a Fundect pode realizar algum comunicado.



https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/

Esse procedimento deve ser realizado apds a aquisicao de cada um dos materiais permanentes,

durante a vigéncia do projeto.

A Fundect solicita aos pesquisadores para nao realizarem o envio dos termos de depdsito

somente no momento da Prestacao Final de Contas, a fim de evitar:

a. Acumulo e possiveis problemas futuros que possam gerar Glosa.

b. Problemas durante o processo de prorrogacao de vigéncia, caso ocorra.

Dessa forma, realize este procedimento periodicamente, conforme as compras forem realizadas.

Glosa: sao as despesas apresentadas pela beneficiario que foram reprovadas na prestacao de
contas, devendo ser ressarcidas a Fundect.



Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

