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Passo a passo do procedimento:

O fluxo abaixo resume 0s passos que devem ser realizados desde o inicio para realizar o
pagamento de um bolsista dentro do projeto. Nas proximas paginas é possivel conferir

detalhadamente o processo.

1. Conferir se o edital permite o
pagamento de bolsista e qual categoria

'| para o setor responsavel

3. Conferir o valor que pode
ser pago conforme Tabela de
Bolsa

2. Pedir a inclusao do Bolsista

A,

6. Bolsista preenche e assina o “Recibo |
de Pagamento de Bolsa”

4. Realizar o pagamento do
bolsista utilizando o saldo do

A

5. Salvar o comprovante

seu Cartao BB

7. Coordenador assina o Recibo

| 8. Coordenador realiza o langcamento do pagamento no

Anexo Il anexa o comprovante e recibo.




_____________________________________________________________________________________________________________________

e SO é possivel realizar o pagamento de bolsistas quando o edital de seu projeto permitir. Caso existam
duvidas acerca das permissdes do uso de recursos, basta conferir o edital de sua chamada no
SigFundect ou no site da Fundect;

e Existem diversas modalidades de bolsa. Confira em seu edital quais sao permitidas;

e Apods a conferéncia da permissao, entre em contato com o setor responsavel pela chamada e peca a
inclusao do bolsista em seu projeto. Somente apds a inclusao o bolsista podera ser pago;

e Cada modalidade possui um valor diferente a ser pago. Confira sempre a Tabela de Bolsas vigente da
Fundect, disponivel na area de “"downloads” do site.

e Todo bolsista dentro de um projeto deve assinar o Termo de Compromisso;

e Cada recibo/comprovante de pagamento de bolsa deve ser feito individualmente para cada més e

bolsista;

e Guarde sempre os comprovantes (cupom fiscal) dos pagamentos realizados.


https://www.fundect.ms.gov.br/
https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/

Passo 1

1. Realize o pagamento do bolsista via Transferéncia
bancaria/Dinheiro/;

2. Salve o comprovante da transacao/cupom fiscal(a);

3. O bolsista deve preencher a declaracao de “Recibo
de pagamento de bolsa” disponivel na area de
Downloads do site da Fundect, conforme modelo ao
lado (a).

4. Apos o preenchimento, o bolsista e coordenador
devem assinar o recibo. A assinatura podera ser
realizada eletronicamente por meio do GovBR;

ATENGAO: S6 é permitido um pagamento por recibo. Ou
seja, o recibo é feito individualmente para cada més.
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https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/

Apos o processo de pagamento e preenchimento do recibo, o coordenador deve anexar o Recibo e o
comprovante de pagamento no SigFundect, conforme os passos a seguir.

Passo 2

1. Acessar SigFundect através do link;
Andamento/Concluidas” (b);

“Area do Projeto Contratado”.

A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao “Minhas propostas/Inscricoes em

Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

Avisos

(b) p—

1 Dados Pessoais

Politica de Privacidade:

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

+” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado! Alterar Senha

Bloquear tela
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https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 3

1.

A "Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique
em "“6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

.3 SUDSTURau
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

Area de Projeto Contratado

(a)

Informagdes Projeto

Bem vindo(a) ¢

- 7 <

Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor: 0 6.1 Novo Formuldrio (b)

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagées Juridicas

N° Processo: 83 M
Projeto: E‘ﬁ
Edital: Chamada E o
Ci [¢

e 2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

6. Prestacdo de Contas

6.2 Editar Formularios
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

Para lancar as despesas nho sistema selecione
Anexo Il - Lancamento de Notas (c) e em seguida

em “Novo” (d)

Formularios de Presta¢do de Contas

Formularios Tecnicos -
Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Anexo Vla - Relatério Técnico (RESUMO)

Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos C

Anexo Il - Lancamento de Notas
Anexo lIl - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias




Passo 3

1. Uma janela sera aberta para lancar a nota.

a.

b.

C.

d.

Selecione a data de pagamento;

Selecione a "“Natureza da despesa”,
que neste caso sera "Bolsas”;

Selecione a forma de pagamento

Insira o Valor que foi pago;

Em seguida o formulario sera atualizado com novos
campos para preenchimento

Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas

Necessario enviar o }o&mﬂa‘rlo ‘Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliacdo, pois deve ser
ac os lang

Anexo Il - Lancamento de Notas

Nimero do Protocolo.
Nimero Outorga

Data Pagamento: »
QOutorgado
Forma de pagamento: = | Selecione
Valor Liquido: = [0.00

[o* v|[Feverero w2022 v

Material de Consumo
Passagem

— Material Permanente
Pessoa Fisica
Pessoa Juridica

Anexe aqui a copia escaneada da nota ou co

Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

+ Campo de preenchimento obrigatono.

pu da aquisicdo do item

Anexar




Passo 3

A W DN

Cligue na setinha para selecionar o bolsista (a);

Em seguida algumas informacdes serao carregadas. Confira se estao corretas.

Caso esteja faltando informacodes, preencha-as com os dados do(a) bolsista;

Depois faca uma breve descricao do servico prestado pelo bolsista (b);

Selecionar Boisista:
Nome: *
Cargo/Funcédo: *
Logradouro: *
Ndmero:
Complemento:
Bairro: *

Estado: *

Cidade: *

Nomero da Identidade:
Orgéo Emissor: *
Data de emiss&o: *
CPF: =

Identificagdo do Prestador de Servico

[ Selecione v
—_— -
| Bolsista

|Rua P

I

lh“ R ——

[ Mato Grosso do Sul v|

‘Campo Grande V‘

E |
[ssp |
[= ]l vi[= |

Ij i

(a)

Descricao do Servico Prestado *

Padronizagdo das coletas de dados em equipamentos especificos "o | Interpretacdo de
dados preliminares e organizacdo de materiais de laboratorio € campo. (b)

Descricdo do Servico Prestado =

Participou como aluna pesquisadora, no levantamento bibliografico para estabelecer o estado da
arte e, por conseguinte, na elaboracao de artigos cientificos, sobre as proposicdes cientificas da
bioeconomia voltadas para as mitigacoes das mudancas climaticas.




Passo 3

o A W N

8.

Selecione as datas correspondente ao periodo da bolsa;
Em “Tipo de servigo"” preencha com a descrigao ou sigla da bolsa;
Selecione a forma de pagamento
Em “N° de documento” insira o n® do comprovante (a);
Preencha o valor;
Se necessario informar algo relevante, escreva em “Informacoes
adicionais”;
Em Arquivos clique em “Anexar” (b) para incluir:
a. o comprovante de pagamento (cupom fiscal);
b. orecibo de bolsa assinado pelo bolsista e pelo coordenador;

Por fim, clique em "“Salvar e Fechar".

Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacéo do servico ou da aquisicao do item.

Arquivos:

(b)  [C==]|

Periodo de: = l';x v{{_r:.‘ﬂa(gc VMZOZ.’:

&+ [01 v]|[Awvi v|[2023

Tipo de servico prestado: + |CPIT (D)

Forma de pagamento: + | TED

Nimero do documentos ===

Valor Bruto: +  [6.500,00

Descontos (RS):  [0.00

Valor Liquido: + [6.500,00

Informacées Adicionais:

- BANCO DO BRASIL -
COMPROVANTE DE TED

CLIENTE: MS FUNDECT BB PESQUISA
CARTAD. : 4674 kkkx kkk 0202

REMETENTE
FAVORECIDO
CPF

104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
e CONTA

AGENCIA
FINALIDADE @01 CREDITO EM CONTA
ORIGEM DO DEBITO CARTAO DE CREDITO

VALOR
VALOR TOTAL

Pagamento com cartao de credito a vista

cuiai+n a enhranca de tarifa de acordo com a

(a)

Sempre guarde o
cupom fiscal das
transagoes!



e Todo bolsista pago dentro de um projeto devera assinar o Termo de Compromisso;

e Em caso de substituicao ou dispensa, constar na prestacao de contas final, a data
da dispensa, no caso de substituicao constar Termo de Compromisso do novo
bolsista;

e E vedada a utilizacdo dos recursos de bolsa para o pagamento de outras despesas
consignadas no projeto aprovado.

e Nao é permitida a comprovacao do pagamento de mais de uma bolsa em um unico
recibo. Portanto, realize o processo més a més.



_____________________________________________________________________________________________________________________

@) 'MPORTANTE!

Todos os anexos de prestacdo de contas s6 devem ser ENVIADOS (Clicar em Enviar
dentro do Anexo) no sistema durante a fase da prestacao de contas parcial e final alem,
nos casos de prorrogacao de vigéncia do projeto.

Para casos de prorrogacao o coordenador devera, apods finalizacao da prorrogacao, pedir
para que o setor de Prestacao de Contas retorne para edicao os anexos para que possa
continuar alimentando o sistema.

Caso sejam enviados durante a execucao do projeto, esse procedimento trava qualquer
tipo de lancamento de novas despesas e o pesquisador nao consegue editar mais nenhum
anexo.



Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

