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Passo a passo do procedimento:

O fluxo abaixo deve ser seguido para o procedimento de compra e prestacao de contas de
Passagens. Nas proximas paginas encontram-se observacdées importantes e mais detalhes sobre
O processo.

1. Conferir se o edital permite a
compra de Passagem

3. Comprar a passagem de menor
valor que se adequa a necessidade

2. Realizar o orcamento

4. Efetuar o pagamento e salvar
comprovante
7. Anexar os documentos 6. Preencher o Anexo Il - 5. Guardar os Cartées de Embarque
comprobatorios e salvar Passagem da viagem (de todos os trechos)




_____________________________________________________________________________________________________________________

Na aquisicao de passagens aéreas, a comprovacao € dada atraves de dois documentos:

1. Nota fiscal ou comprovante de compra da passagem online/bilhete eletrénico;
2. Os cartoes de embarque de todos os trechos envolvidos.

Q O comprovante de compra precisa obrigatoriamente das seguintes informacoes:

Nome do passageiro;
Quantidade;

Valor

Itinerario

J  Nas proximas paginas é possivel conferir exemplos dos documentos necessarios.



Nimero da Nota Documento
TR PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE (o e fiscal legal
‘" Dat H de Emissa
ﬂ SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA - SEMRE Ko °’§8;°;"}S;§’17 i
N’ NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe Codigo de Verificagdo
foipin=
PRESTADOR DE SERVICOS
Nome/Razdo Social: MUNSD SFoiEh. e 7 AeE — T RICME, T T T
CPF/CNP): RS - Inscrigdo Municipal: CESSTRIIRENE
Endereco: AVENIDA MET Sl T ST STy = e me a0
Municipio: CAMPO GRANDE UF: MS
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Raz&do Social: Ju
CPF/CNP): OSSR I
Endereco: RIBSALIGETNS FriEs - BT awwes - CEP:7™SIC—T7
Municipio: CAMPO GRANDE UF: MS E-mail: e s .
2 SERVICOS Valor do servico
)escrk;éo: REFERENTE AO BILHETE EMITIDO PATA O PASSAGEIRO: _ i s i
FERMO DE OUTORGA: 2515
IFEM: QS
ATA DE SAIDA DE CAMPO GRANDE: 11/05/2017 - TRECHO: CGR/GRU, GRU/EWR, EWR/ICN
ATA DE CHEGADA EM CAMPO GRANDE: 30/05/2017 - TRECHO: ICN/EWR, EWR/GRU, GRU/CG|
OCALIZADOR: L=
Tributavel Fem | Qtd1 Unitério R$| Total R$
SIM 'ASSAGEM EA 1 261,22 261,22

Descricao dos passageiros e trajeto, assim
como o numero do T.O e SIAFIC (antigo SIAFEM)




TAM Linhas Aéreas S.A.
Rua Atica, 673, andar 6, sala 62, Jardim Brasil. S30 Paulo/SP, CEP: 04.634-042 02.012.862/0001-60 S3o Paulo Brasil

» AIRLINES

Informagdo sobre sua passagem

Informagdes Do Passageiro Cédigo Da Reserva
NUMERO DO BILHETE A
SOBRENOME DO A
PASSAGEIRO
REF DO NOME ADT
DATA DE EMISSAO DO 07 JAN 2024
BILHETE
COMPANHIA AEREA GOL LINHAS AEREAS
EMISSORA
AGENTE EMISSOR GOL LINHAS AEREAS/SSW
Detalhes Do Itinerario
voo PARTIDA CHEGADA CABINE/ASSENTO | BAGAGEM | INFORMAGOES DO
Voo
G31481 CAMPO GRANDE, GUARULHOS, 01F 2 Familia de tarifas:
Confirmado BRASIL (CGR) BRASIL (GRU) bagagens MAX
TERMINAL 2 Base tarifaria:
07/junf2024 oN
18:25 07/jun/2024 Invalido depois
21:15 de: 30 jun

Detalhes E Recibo Do Pagamento

Endosso | Restrigdes

Tarifa BRL 390.14
Tarifas | taxas | BRL 35.01 BR3 (Taxa de Embargue)
encargos

NONEND/NONTRANS/

Forma de pagamento

Tarifa total

Cartdo de crédito - Mastercard : XXXXXXXXXXXX

Prestagdo: 4
BRL 425.15

Este é 0 seu comprovante de compra e contém os detalhes do servigo adquirido.
O passageiro mantera em seu poder este bilhete, para fins de fiscalizagdo em viagemTenha em méos apenas o cédigo de reserva e a

documentagdo de embarque
Informagdo da viagem

Cédigo da reserva

N* de orden

—

Cidade e Data de emissio

Rio do janeiro, Brasil 06/07/22

Nome do Passageiro Tipo de passageiro Documento de Identificagio
Adulto e
e Adulto pi
Itinerario
Chegada
N° de voo Origem Destino bata s, i Cabine Tarifa  Assento
LA3008 I ( E— 08/09/22 10:45 08/09/22 12:30 Economy Light
[
LA3013 12/08/22 16:55 12/09/22 18:40 Economy Light
Detalhe do pagamento Forma de pagamento
Nimero da passagem Conceito Valor Tipo Valor
Voo R$ 599,60 Cartdo de crédito RS 748,12
Taxas efou impostos (1) R$ 148,52 XRRKXRRXXXRR 2
Total pago R$ 748,12 (1) BR: RS 148,52



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

________

Nao sera aceito nhenhum tipo de recibo para comprovacao de passagens

AVENTUR VIAG. E TURISMO LTDA
AVENTUR VIAG. E TURISMO LTDA

Faturas e recibos 3§

de: ST UNDECT TO: CNPJI/CPF
Recibo No
CAMPO GRANDE MS 79000-000
Telefone...: (67) Recebido em: 10/11/2011
a a0 do(s) / parceia(s) ababxo discriminado(s):
Documento Fatura Emiss3o Vencimento Parcela Valor [RS] Cbservacdes
FTO0005559 FT000 10/11/2011  1O/11/2011 Unica 3.384 43 RI
*** TOTAL DO RECIBO:! 3.384.43
Tres Mil, Trezentos e Oitenta e Quatro Reais e O e Tres C (Mcuw _ )
-------------------------------------------- rﬂ--- .-ﬁ-..-o'-.--q-------o-_*‘--..-co-- -
CAMPO GRANDE. 10 de Novembro de 2011 A ¥ N - .
cCOND N
pes -
Q\d,~5‘<-;£, < (/LL_ ANTONIO ntamtA
L_ Compo Grande —— —145.

18216




Smiles SMILES
27 ORIGEM = DESTINO
CGR GRU

CAMPO GRANDE - CGR SAO PAULO - GUARULHOS - GRU

0 voo parte as 19:35 Chegada as 22:25

VOO DIRETO

Inicio do
embarque
18:50
25/04/24

Fim do
embarque
19:15
25/04/24

101 - LOCALIZADOR ===

9= N°Voo & AssenTO

G3 == ==\ PADRAO

f LATAM

AIRLINES

N2 de Compra L

C ===

Voo
21 de dez. de 2022

ZLA3089

Operado por
LATAM Airlines Brasil

Assento

22A Alterar

Economy

Embarque /
12:40

Terminal

1

Fazer login

075 Reserva A

0 embarque finalizara as

13:00
Portao Embarque
37 Grupo 4

CODIGO DA RESERVA =

GOL

voos

# SAIDA: QUINTA-FEIRA 25 ABR For favor. veriique o horéio da decolagem dos

GOL LINHAS AEREAS CGR GRU Qe';?,\?ve;y AR
G3 1481 CAMPO GRANDE, BRASIL ~ GUARULHOS, BRASIL OEING
Duragéo: Partindo as: Chegando as:
1hr(s) 55min(s) 19:20 22:15
E?(;?-:I;'a e Terminal: Terminal:
Néo disponivel TERMINAL 2
Nome do passageiro: Assentos: Nimero do passageiro freqiiente: Recibo(s) de Bilhete(s) Eletronico(s):
» Qi N&o confirmado ~ aumm======/ GOL LINHAS AEREAS 12
Y HT— - Nao confirmado 1= —
P =
MBARQUE / Bf PASS SMILES Bt
GOL «i;ﬁg%ﬁg IE,E-:E:, = a@es 28 LOCALIZADOR/PNR: | i
e 17ATA H. EMBARQUE PORTAD ASSENTD DE/H-PARTIDA PARA/H.CHEGADA ~ SEQ. CLASSE
FLIGHT DATE BOARDING TIME GATE SEAT FROM/DEP.TIME TO/ARR. TIME CLASS

CGR/18:55 169 Y

GRU/18:05"
CAMPQ GRANDE GRUPO 2

SAD PAULO GUARULH

e
FOTV - G
E-TKT- e

DESTINO/DESTINATION -

L

CAMPO GRANDE




Apos o processo de compra e viagem, o coordenador deve preencher o Anexo Il - Passagens e anexar
os documentos no SigFundect, conforme os passos a seguir.

Passo 1

1. Acessar SigFundect através do link;
Andamento/Concluidas” (b);

“Area do Projeto Contratado”.

A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao “Minhas propostas/Inscricoes em

Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

Avisos

(b) p—

1 Dados Pessoais

Politica de Privacidade:

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

+” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado! Alterar Senha

Bloquear tela

nsultor AdHoc

Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

Sail

000 g
° o
000
500005 %0e S :
; £ [ ) Menu Inicial Cadastro Correio
"na ec Bem vindo(a) Sua sessdo iré bloquear em: 04:56:41  Horério do Servidor: 02:47:5:

3
il

'o®

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

o 03.04.2023 » I e e
Titulo « | e —

Edital - Chamada F=====

Coordenador « E==i=

Modalidade « Projeto
Enviado em - 03.04.2023

Situagao * Projeto Em Andamento

@

g ©



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 2

1.

A "Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique
em "“6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

.3 SUDSTURau
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

Area de Projeto Contratado

(a)

Informagdes Projeto

Bem vindo(a) ¢

- 7 <

Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor: 0 6.1 Novo Formuldrio (b)

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagées Juridicas

N° Processo: 83 M
Projeto: E‘ﬁ
Edital: Chamada E o
Ci [¢

e 2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

6. Prestacdo de Contas

6.2 Editar Formularios
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

Para lancar as despesas nho sistema selecione
Anexo Il - Lancamento de Notas (c) e em seguida

em “Novo” (d)

Formularios de Presta¢do de Contas

Formularios Tecnicos -
Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Anexo Vla - Relatério Técnico (RESUMO)

Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos C

Anexo Il - Lancamento de Notas
Anexo lIl - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias




Passo 3

1. Uma janela sera aberta para lancar a nota.

a.

b.

Selecione a data de compra do item;

Selecione a "Natureza da despesa”,
que neste caso sera "Passagem” (a);

Preencha a Forma de Pagamento e o
Valor Liquido;

Em seguida o formulario sera
atualizado com novos campos para
preenchimento;

Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas

Necessario enviar o _to:’mjéﬂo ‘Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliac3o, pois deve ser
ac os lanc:

Anexo Ii - Langamento de Notas

Ndmero do Protocolo
Ndmero Outorga
Data Pagamento: * l 07 v I Feverero v |[2022 w I
Outorgado
Natureza da despesa: = Selecione v
Forma de pagamento: * [Sglguqne (a)
Valor Liquido: [,",‘?0 E Passagem i
Pessoa Fisica
Pessoa Juridica
Anexe aqui a Cdpia escaneada da nota ou con Boisas Du da aquisicdo do item
Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

+ Campo de preenchimento obrigatono.

Anexar




Passo 4

2. Continue o preenchimento do Anexo

com as informacbées referentes a

viagem.
Anexo Il - Lancamento de Notas
Nimero do Protocolo:
Ndmero Qutorga: 2022
Data Pagamento: = |13 v|[Marco v|[2024 o
Outorgado: R0
Natureza da despesa: = |Passagem |
Dados da Aquisicdo

Credor/Fornecedor: * |GOL LINHAS AEREAS (a) |

CNPY+ |G |

Tipo do Documento: * | Recibo (b) v|

CODIGO DA RESERVA i

N° Documento(s): * ( C)

(a) Preencha com o Nome do fornecedor e CNPJ.

(b) Selecionar o Tipo do documento que comprova a

compra (normalmente Nota Fiscal ou Recibo)

(c) Escrever o n° do Codigo de Reserva gerado pela
empresa. Este cdédigo (normalmente composto de letras e
numeros) esta presente no comprovante de compra, no

e-mail recebido e, também, no cartao de embarque.

ATENCAO: Algumas empresas enviam também o N° de

ordem, que nao corresponde ao Codigo de Reserva.

S LATAM
7 AIRLINES

TAM Linhas Aéress S.A.
Rua Atica, 673, andar 6, sala 62, Jardim Brasil. 530 Paulo/SP, CEP: 04.634-042 02.012.862/0001-60 S3o Paulo Brasil

fnformagao sobre sua passagem

Este é o seu comprovante de compra e contém os detalhes do servigo adquirido.

O passageiro mantera em seu poder este bilhete, para fins de fiscalizagio em viagemTenha em maos apenas o cédigo de reserva e a
documentaggio de embarque.

Informacdo da viagem

Rio do janeiro, Brasil 06/07/22

Cédigo da reserva N* de orden ——— Cidade e Data de emissio




Passo 4

2. Continue o preenchimento do Anexo com as
informacdes referentes a viagem.

(d) Preencha com o nome completo do passageiro. Se houver
mais de um passageiro também é necessario escrever o nome.

(d ) Passageiro: *

Data e Hora de saida: *
Data e Hora de chegada: =
(f) Localizador: *

(g) Data de emisséo: *

Dados do Passageiro
[rrrm———— e |
25 | [Abri v|[202¢ wv]as[19 v|[20  v]hs
29 v|[Awii v|[202¢ wv]as[22 v|[s0  v]hs
= | (e)
18 v|[Margo v|[2024 ]

Item da Aquisicdo ou Contratagdo do Servigo +

(e) Selecione a data e horario de Saida e Chegada.
- A Saida corresponde a data que vocé sai da cidade

inicial;

- A Chegada corresponde a data de chegada no destino
final;

- Os horarios correspondem a hora de partida da
aeronave;

(h)

02 Passagens aéreas ida e volta CGR X Sdo Paulo

(f) Preencher o Localizador (que as vezes é o mesmo numero
do Codigo de Reserva);

(g) Data de emissao da passagem, ou seja, a de compra;

(h) Breve descricao das passagens compradas: quantidade e
destino.




Passo 4

2. Preencha o n® do documento com o n° da compra (a)
a. Em algumas cias aéreas pode ser encontrado como n° ordem (b);
b. Em caso de nota fiscal, o numero normalmente esta localizado no canto superior direito como
“numero da nota” (c);

3. Preencha e confirme o valor liquido (d); PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE [_oooms ]
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN Pone ";;‘;‘;i"}";;"n —_—
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe iCidigo de Verificagio §
Forma de pagamento: = | Cartio Magnético v| =~
PRESTADOR DE SERVICOS \
Ndmero do documentos ] ( a) | Ine/Razso Social: ST —— \
Valor Liquido: = |1.418.92( ) ‘
o — (c)
ADA ABAIXO NF—e /
!N" 8 I 4’ 1
S LATAM , SERIz 5
r AIRLINES Rua Atica, 673, andar 6, sala 62, Jardim Brasil. 530 Paulo/SP, CEP: 04.634-042 02.012 aez/g;::f.ﬂsﬁ";:::;f:;i:. __________________________________________________________________________________

!nformagao sobre sua passagem
Este é 0 seu comprovante de compra e contém os detalhes do servigo adquirido. i CHAVE DE ACE:
© passageiro mantera em seu poder este bilhete, para fins de fiscalizagio em viagemTenha em maos apenas o cédigo de reserva e a

B —

CESSO

Soumentacks de embarque 5 Consulta de autenticidade no portal nacional da NE-e www.nfe.
SERIE 5 fazenda.gov.br/portal ou no site da Sefaz Autorizadora

(a) o 1/

Cédigo da reserva — I N2 de orden — I Cidade ¢ Data de emissio Rio do janeiro, Brasil 06/07/22

Informagdo da viagem




Passo 5

1. Cliqgue em "Anexar” (a) para inserir os documento comprobatorios no formato PDF. Lembre-se de anexar:

a. Nota Fiscal ou Comprovante de pagamento;

b. Cartao de embarque para cada pessoa e trecho;

2. Por fim, clique em "Salvar" e depois em “Fechar".

Anexos:
Anexe aqui demais arquivos que julgar importante.

@ =]

lg decolar_._resultados
@ voo_ida

@ voo_volta

@ reserva_de_viagem
@ bilhete_ida_armwiss
@ bilhete_ida_luesmms

g bilhete_volta_ammmmmms

8 bilhete_volta_lue:

Arquivos:

Visualizar

Visualizar

Visualizar
Visualizar
Visualizar

Visualizar

Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacio do servico ou da aquisicao do item.

Download
Download
Download
Download
Download
Download
Download

Download

Exemplo de comprovantes anexados



Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

