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Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo abaixo para realizar o procedimento de pagamento de servicos de terceiros. Nas
proximas paginas do documento é possivel conferir mais detalhes e informacdes importantes

1. Conferir se o edital permite o 2. Consultar o n°® do .3 Realizar TRES  orcamentos
pagamento de Pessoa fisica e/ou juridica T.0 e n° do SIAFIC diferentes
6. Solicitar a inclusao dos dados | 5. Em seguida, | 4. Realizar o servico com o lugar de
necessarios na NF solicitar a Nota Fiscal menor valor.

3
7. Conferir a NF gerada. Em caso de erro, 8. Criar um novo 9. Anexar os documentos (orgamentos,
solicitar uma correcdo para O » Anexo Il - Pessoa » comprovante de pagamento, nota
responsavel. juridica ou fisica fiscal) no SigFundect.




e Todo servico contratado precisa de uma Nota Fiscal com:
o aDESCRICAO do servico que foi realizado;
o on°doT.0;
o on°do SIAFIC.

e Em caso de pessoa fisica a emissao da NF deve ser realizada junto a prefeitura da sua cidade de
residéncia;

e No caso de HOTEIS (HOSPEDAGEM) a Nota Fiscal deve conter:
o nome(s) do(s) hospede(s);
o quantidade de diarias.

e Para o caso de GRAFICAS a Nota Fiscal deve ter a descrigio detalhada dos itens que foram pedidos
e, também, é necessario anexar fotos/exemplares no Anexo Il.



Passo 1

Realize trés orcamentos sobre o servico
desejado e guarde os documentos.

Em seguida, contrate e realize o pagamento
do prestador de servico de menor valor;

Salve o comprovante da transacao

Peca a Nota Fiscal com os dados
necessarios (T.0, SIAFIC/SIAFEM).

a. Confira a NF e caso exista algum erro,
peca uma carta de correcao.

b. E importante a NF conter a descri¢ao
do servico prestado.

K, iy i rammaaNFSe
.
e ————
plsni
r Data do Servico Codigo Verificador
CNPJ I CPF Estadual 04/10/2022 | 2oswsssss
31 06T 170902057390
MUNICIPIO DE ASSIS CHATEAUBRIAND/PR Dt. de Emissdo E’“g‘lz'é“a“ Tributado no Municipio
Secretaria Municipal da Fazenda
W= Fone: (44) 3528-8455 - 177.66.110.164:8184/NF Se.Portal 04/10/2022 Exigivel Assis Chateaubriand/PR
TOMADOR DO SERVICO Municipio de ¢cdo do Servico
Nome /
Assis Chateaubriand/PR
=
A o i = e
[Cdade ¥ e P
lundo Novo |MS | (i ™ i lgd,_ o
&SRR
FITCPF ]rw-gu Viomapsl Immpoz ]
= "
JE-madl
INTERM DO SERVICO
[pome T Razso Social e F NP3/ CPE rscricao Mumcipst
== ane Face
DESCRIGAO DOS SERVICOS VALOR TOTAL ALIQ VALOR IMPOSTO RETIDO
220 analises de solo quimica rotina 8.140,00 0,00 0,00 | Nao
Namero de Termo de Outorga: . 4/2022
SIAFEM: 3hin™
Chamada FUNDECT 18/2021 — MS Carbono Neutro
Cédigo do Servico Cébdigo NBS
17.09 - Pericias, laudos, exames técnicos e andlises téenicas. | e
3 OFINS mportacao lx):ﬁ 3 =) ASEP EISWASEP Wmportacho
0.00 00 00 00 00 00
[Base Caiculo I ‘alor do ISSON Proprio se Caicudo ISSON Reb alor do ISSON Retic Valor Total do ISSON
8.140,00 .00 B' 0 B.oo Io.oo
Valor Total da NFS-e Js.140,00 |Valor Liquido daNFS-e  [8.140,00
Informagses Adicanais
NOTA EMITIDA POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
NAO GERA DIREITO A CREDITO FISCAL DE IPI
Lei 12741/2012: Mun: R$380,14; Est: R$0,00; Fed: R$1094,83; Total Aprox: R$1474,97. Fonte: IBPT.




Apos o processo de pagamento e emissao da NF, o coordenador deve anexar os trés orcamentos, o
comprovante de pagamento e a Nota Fiscal no SigFundect, conforme os passos a seguir.

Passo 2

Andamento/Concluidas” (b);

“Area do Projeto Contratado”.

Acessar SigFundect através do link;
A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao “Minhas propostas/Inscricoes em

Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

Fundec
Avisos ( b)

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

Menu Inicial

do(a)

Politica de Privacidade:

+” Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

Cadastro

Correio

Agde:

s de

Bloquear tela

consultor AdHoc

1 Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Sail

Sua sessdo ird bloquear em: 04:56:41  Horario do Servidor. 02:47:5:

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

<7 03.04.2023 « |

Titulo « | = —

Edital - Chamada ===

Coordenador « E==immms

Modalidade « Projeto
Enviado em - 03.04.2023

Situagao * Projeto Em Andamento

gl
Q
@



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 3

1.

A “Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique 45 Acompanhamento de solicitabes
em "6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

e

Area de Projeto Contratado

( ) 1. Informagdes Técnicas

Informagdes Projeto 1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas

N° Processo: 83/ 1.3 Solicitacdes e Alteracdes

Bem vindo(a) ¢ Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor: 0]

Projeto: — —

2. Informagoes Juridicas
Edital: Chamada E= — == 2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

Ci Ci

3. Informagdes Financeiras

3.1 Cronograma de Desembolso

Para lancar as despesas no sistema selecione Anexo Il -
Lancamento de Notas (c) e em seguida em “Novo” (d)

O processo para Pessoa Fisica e Pessoa Juridica sao
parecidos, com algumas mudancas no formulario a ser
preenchido. Nas paginas a seguir sao explicitadas as
diferencas e como devem ser preenchidas

T3 SUUSTIUTCa0

4.4 Em edicdo

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas

(b)

6.2 Editar Formularios
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

Formularios de Presta¢do de Contas

Formularios Tecnicos -
Anexo VI - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Anexo Vla - Relatério Técnico (RESUMO)

Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos C

Anexo Il - Lancamento de Notas
Anexo lIl - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias




PESSOA JURIDICA

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de prestacao de contas de
PESSOA JURIDICA.



Passo 4

. , Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas
1. Uma janela sera aberta para lancar a nota.

a. Selecione a data de pagamento do Necessrio enir. o fomulo ‘Anexo | - Reagéo de Pagamentos’para avaiag, s dave se '
Servico;
Anexo Il - Lancamento de Notas
b. Selecione a "Natureza da despesa”, que A b Pickicab
Tl 7 ge ” Ndmero Outorga
neste caso sera "Pessoa Juridica” (a); Dota Pagaments:+  [07 | [Feversve ][22~

QOutorgado
Natureza da despesa: =
Forma de pagamento: = | Selecione _['Material de Consumo

Valor Liquido: * |0 00 Passagem
o Material Permanente

c. Preencha o Valor Liquido;

d. Em seguida o formulario sera atualizado . i& (a)
com novos campos para preenchimento AR e ]
Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

+ Campo de preenchimento obrigatono.




Passo 4

2. Preencha os dados necessarios: Nome da Empresa; o tipo de Documento comprobatorio (Nota Fiscal), o CNPJ
e o N° do Documento (a).

Anexo Il - Lancamento de Notas

N° Documento(s): *

Numero do Protocolo: AT 1 IR
Numero Outorga: QT
Data Pagamento: = [04 v| outubro  w|[2022 ]
QOutorgado: B ol
Natureza da despesa: * [Pessoa Juridica |
Dados da Aquisicdo

Credor/Fornecedor: + | Pommmi:. s o= G TS )

CNPJ: * ‘3 o T A |
Tipo do Documento: * | Nota Fisca v

O "N° Documento” corresponde ao n° da NF,
normalmente localizado no canto superior direito
da nota, conforme exemplo abaixo.

DANFSE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal de Servico Eletronica

[ i imero da NFS-e
T DA OGOl
CEP: 80 - Bairro: (NIWITERTE -
Municipio: Assis Chateaubriand - PR
E:::" Pty h Data do Servico Cédigo Verificador
CNPJ / CPF Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal 04/10/2022 AT —
310 N——— o
UNICIPIO DE ASSIS CHATEAUBRIAND/PR s samsnescll e il M sasen i o3
)cretaria Municipal da Fazenda
Ine: (44) 3528-8455 - 177.66.110.164:8184/NF Se Portal 04/10/2022 Exiglvel Assis Chateaubriand/PR
TOMADOR DO SERVIGO Municipio de Prestagao do Servigo
e Assis Chateaubriand/PR




Passo 4

3. Em seguida, preencha a descricao do item/servi¢co contratado; a forma
de pagamento; o n° do documento, localizado no comprovante/cupom
fiscal (a), e o valor liquido.

4. Em Arquivos clique em “Anexar” para incluir os trés orcamentos
realizados, o comprovante de pagamento e a nota fiscal da compra (ou
outro documento relevante a comprovacao de utilizacao);

a. Para casos de GRAFICA é necessario incluir, também, a foto ou
exemplar do item adquirido.

5. Em seguida, clique em “Salvar" e depois em “Fechar".

ltem da Aquisicéo ou Contratacao do Servigo +

- BANCO DO BRASIL -
COMPROVANTE DE TED

CLIENTE: MS FUNDECT BB PESQUISA
CARTAD,: 4674 k¥ xxkx 0202

- oo

REMETENTE

FAVORECIDO (a)

OPF

BANCO 104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
AGENCIA CONTA

FINALIDADE 001 CREDITO EM CONTA
ORIGEM DO DEBITO CARTAO DE CREDITO
VALOR

VALOR TOTAL

Pagamento com cartao de credito a vista
Su?eito a cobranca de tarifa de acordo com a
tabela de tarifas vigente na data de liquidacao.

NR, AUTENTICACAQ

Analises de solo quimica rotina
Arquivos:

Anexe aqul a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacdo do servico ou da aquisicdo do item.

Anexar

Forma de pagamento: = F&{;ﬂéé}“*agnetwcc v ;

Ndmero do documento* |e =




PESSOA FISICA

Leia as proximas paginas com atencao para realizar o processo de prestacao de contas de
PESSOA FiSICA



Passo 4

1.

Uma janela sera aberta para lancar a nota.

a.

b.

Selecione a data de pagamento do
Servico;

Selecione a “Natureza da despesa”,
que neste caso sera "Pessoa
Juridica"” ou “Pessoa Fisica (a);

Preencha o Valor Liquido;

Em seguida o formulario sera
atualizado com novos campos para
preenchimento

Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas

Necessario enviar o fo;nua’rlo ‘Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliaco, pois deve ser
a 0s lang

Anexo Il - Lancamento de Notas

Ndmero do Protocolo.
Nimero Outorga

Data Pagamento: s [07 v |[Feverero v |[2022 v
Outorgado

Natureza da despesa; =

Forma de pagamento: = | Selecione

Selecione

_| Material de Consumo
Valor Liquido: = [0.00 P asange

— e
Pessoa Fisica
es50a Jundica

Anexe aqui a cdpia escaneada da nota ou com Boisas

bu da aquisicao do item

Links Importantes:

Base Legal de Aquisicdo de Bens e Servicos
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica

+ Campo de preenchimento obrigatono.

Anexar




Passo 4
2. Preencha os dados necessarios sobre a Pessoa Fisica: Nome: + - |
a. Nome do prestador de SerViQO; Cargo/Fungéo: * ITécnico em Informatica |
b. Cargo/funcao que desempenhou, Logradouro: +  |Rua |
Ndmero: = | |
c. Endereco completo;

Complemento: |
d. Dados do RG: n° da identidade, 6rgao emissor e data Bairro: + |

de emiSSéO,‘ Estado: * l Mato Grosso do Sul vJ

Cidade: = IDourados v‘

e. CPF;
f. PIS ou PASEP

Numero da Identidade: * |u'-~— |

Orgédo Emissor: * lsspa‘ms I

Data de emisséo: *
CPF+ |ommmmmmest: |

29 vHJunhc v

3. Em seguida escreva uma breve descricao do Servico
Prestado;

PISIPASEP: + |2 |

Descrigdo do Servigo Prestado

Producdo de web

i ———

site para fins de divulgacdo dos frabalhados realizados pelo projeto mmmmms

=




Passo 4

4. Em seguida, preencha:
a. O periodo que o servico durou;

b. Tipo do servico;

c. N° da Nota Fiscal (a), que deve
conter os dados obrigatorios (b);

Periodo de: *

03 VHA‘gosto VHZCHT v

|
I
CF |
R |

03 vHSetembrc VHZOIT v

Tipo de servico prestado: * IProducéo de website e gerenciador de contetdo I

N° da Nota Fiscal I 1 I
de Servico Avulsa (NFSA): *

ﬂ Prefeitura Municipal de Dourados - MS

*. % Central de Atendimento ao Cidadao
\{?‘/ Fone: (67) 3410-5600 - www.dourados.ms.gov.br

Série do Documento
NFSA-e - Nota Fiscal de
Servigo Avulsa Eletronica

Rua i
CEP ™ Dourados- MS
Inscrigéo Municipal 7S - CPF/CNP (U

Identificagao daNota Fiscal Eletrénica

Natureza da Operagéo
Tributagdo no municipio

Data de Emissao da NFS-e
8/8/2017 12:32:51

Codigo de Verfficagéo de Autenticidade

——

Numero do RPS

Série do RPS

Data de Emisséo do RPS

Nimero da Nota Fiscal

(a)

C a icidade deste d do o site: h

:/lwww.issnetonline.com.br/i

rados/onlin

Dados t;io Tomador de Servigos

CNPJICPF ]r‘sc‘ric&)‘ Mumcxpal Razao Social
Numero | Complemento Bairro
T —— = CENTRO
CEP Cidade / UF Telefone e-mail
e Dourados / MS
REF, A SERVICO DE DESENVOLVIMENTO DE PORTAL WEB
TERMO DE ORTOGA 2 (b)
SIAFEM Gumumm

NAO RETER ISSQN, VALOR PAGO ANTECIPADAMENTE CONFORME DECRETO 4755/2008

**DOCUMENTO SOLICITADO POR PESSOA FISICA, NAO DISPENSA A OBSERVAGAO DA LEGISLAGAO FEDERAL, FISCAL E
PREVIDENCIARIA




Passo 4 Forma de pagamento: * | Cheque v

N° Documentofs): * |r—-———

5. Siga o preenchimento com:
a. Forma de pagamento;

Descontos (RS): 0,00

|
|
Valor Bruto: + |3.500,00 |
|
|

b. N°do comprovante de pagamento (a); Valor Liquido: * 350,00

c. O Valor do servico;

Informacdes Adicionais: | sendo do projeto nos poderemos alterar o

d. E, caso necessario, informacdes adicionais;

6. Em Arquivos cliqgue em “Anexar” para incluir os trés
orcamentos realizados e o comprovante de pagamento da

compra (ou outro documento relevante a comprovacao de
utilizacao);

7. Em seguida, clique em “Salvar" e depois em “Fechar".

O site sera lancado provisoriamente ne dominio
ST—— mas o direito do uso

dominio futuramente
zZ

- BANCO DO BRASIL -
COMPROVANTE DE TED
CLIENTE: MS FUNDECT BB PESQUISA

R. DOCUMENTO

REMETENTE
FAVORECIDO
CPE

Arquivos:
Anexe aqui a copia escaneada da nota ou comprovante da contratacéo do servige ou da aquisicdo do item.

Anexar




Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo seu edital e/ou pela
prestacao de contas:

Geréncia de Prestacao de Contas Financeira
3316-6716 (Whatsapp)
3316-6717

pcontas.fundect@gmail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)
fundectprojetos@gmail.com



mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

