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Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo abaixo para realizar o procedimento de pagamento de diaria. Nas préximas
paginas do documento é possivel conferir mais detalhes.

1. Conferir se o edital 2. Conferir se o beneficiario ests 3. Conferir o valor que pode

permite o pagamento de 1 como Membro do projeto ser pago conforme a Tabela de

Diaria Diaria
2.1. Se nao estiver, pedir a
inclusdo como Membro. 4. Efetuar o pagamento e
salvar comprovante
7. Anexar o 6. Assinar o PDF gerado 5. Preencher o Anexo IV - Recibo
documento no Anexo |« S e .
e salvar (coordenador e beneficiario) de diarias e gerar o PDF




e O pagamento de diarias € permitido apenas para membros do projeto. Assim, qualquer beneficiario de
diaria devera ser previamente incluido como membro do projeto.

o Caso haja duvidas de como realizar este processo, consulte o Manual de Insercao de membro no
projeto, disponivel no site da Fundect através do link;

e O pagamento de diaria efetuado para um nao membro acarreta em GLOSA;

e O valor de cada diaria paga deve obedecer aos valores maximos indicados na "Tabela de Diarias",
disponivel na area de "Downloads” do site da Fundect;

e As diarias devem ser utilizadas para cobrir as despesas com hospedagem e alimentacao;

e E vedada a utilizacdo de recurso antes e apés a vigéncia do projeto.


https://www.fundect.ms.gov.br/formularios-e-downloads/
https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/

_____________________________________________________________________________________________________________________

Passo 1

1. Antes de realizar o pagamento da Diaria para o Beneficiario € necessario conferir:
a. Se o beneficiario estda como MEMBRO do projeto.

i. Caso nao esteja, peca a inclusao para a geréncia responsavel ANTES de realizar o
pagamento.

i. ATENCAO: O pagamento de diaria realizado para uma pessoa que NAO E MEMBRO
acarreta em GLOSA.

b. O valor que sera pago pela diaria segue a Tabela de Diarias da Fundect, disponivel na area de
downloads do site

c. SO é possivel realizar o pagamento de diarias quando o edital de seu projeto permitir. Caso
existam duvidas acerca das permissdes do uso de recursos, basta conferir o edital de sua
chamada no SigFundect ou no site da Fundect.

2. Realize o pagamento da diaria para o beneficiario e guarde o(s) comprovante(s) para posterior
utilizagao no SigFundect;


https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/
https://www.fundect.ms.gov.br/

Apos o processo de pagamento, o coordenador deve preencher o Anexo IV . Em seguida, deve anexar o

Recibo e 0 comprovante no SigFundect, conforme os passos a seguir.

Passo 2

=)
.

Andamento/Concluidas” (b);

Acessar SigFundect atraveés do link;
2. A pagina inicial (a) sera carregada. Desca e localize a secao "Minhas propostas/inscricoes em

3. Localize a proposta que deseja e clique sobre ela, em seguida clique em “Informacoes” (c) para acessar a

“Area do Projeto Contratado”.

Fundect
Avisos ( b)

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do

A gyl (Fundect) a 3 da eda ca das cbes pessoais de seus
usuarios. Esta Politica de Privacidade tem como objetivo informar como coletamos, utilizamos e
protegemos os dados fornecidos pelos usuarios em nossas plataformas. Leia mais

Menu Inicial

Politica de Privacidade:

+ Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

Cadastro Correio

Agbes de consultor AdHoc

1 Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Bloquear tela

Sail

Sua sessdo ird bloquear em: 04:56:41  Horario do Servidor. 02:47:5:

3
il

'o®

/

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

o 03.04.2023 » |
Titulo « | e —
Edital - Chamada e B 13T i

Coordenador « E==i=
Modalidade « Projeto
Enviado em - 03.04.2023

Situagao * Projeto Em Andamento

@

(c)

g ©



https://sigfundect.ledes.net/index.php

Passo 3

1. A “"Area de Projeto Contratado” (a) sera carregada. No menu a direita clique

em "“6.1Novo Formulario” (b) dentro de Prestacao de Contas

Area de Projeto Contratado
(a)

Informagdes Projeto

Bem vindo(a) ¢

- <

Sua sessdo iré bloquear em: 04:59:51  Horario do Servidor. 0!

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteracdes

2. Informagées Juridicas

N° Processo: 83N
Projeto: I
Edital: Chamada E =
c G

e 2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

2. Para

“Novo” (d)

lancar as despesas no sistema selecione
Anexo IV - Recibo de Diarias (c) e em seguida em

.3 SUDSTURau
4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamento de solicitacdes

5. Informagoes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

6. Prestacdo de Contas

(b)

6.2 Editar Formularios
6.3 Prestacdo de Contas Simplificada

Area de Projeto Contratado

Formuldrios de Prestagao de Contas

Formularios Financeiros ( ) a
Anexo |l - Lancamento de Notas c
Anexo | - Relagdo de Pagamentos
Anexo IV - Recibo de Dianas
Anzxo IX - Sclictac3o de Remanejamento de Recursos
Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas
F arios Técnicos e Fi i
Oficio de Encaminhamento de Prestac3o de Contas

=(d)

3 sess3o ira b




Passo 4
1.  Uma janela sera aberta para preenchimento do Recibo Chiamads:
Ry Programa: e
de Diarias. Nimero do Protocolo:
L. . Termo de Outorga: ST |Outorgado: [
2. Preencha os dados necessarios com atencgao: Pagamento: 191077202
S Tabela de Didrias  fO Nomatizagéo da Concessio
a. o beneficiario deve ser membro do projeto; ~ Dados do Beneficidrio
o ) Nome: * I — | rG:* [- | orgéo Emissor: *
b. a data de pagamento da diaria deve respeitar a Nivel Académico:* [Ensino Superior | CPF:* [ |
vigéncia do projeto;
g p J ! — Dados da Viag
c. 0s valores da diaria devem obedecer a Tabela Tipo de Viagem:* [Nacional no Estado |
de Diarias da Fundect: Valor Unitario: * Nimero de didrias:* (4 | Total Didrias:
€ larias da ru ec ' Valor Auxilio Comp.: 0,00 Total Aux. Comp.: 0,00 Total Geral: |1.000,00
d. nao esqueca de preencher o n®° do documento
Correspondente ao do comprovante (a); Forma de pagamento:* |TED | Niimero do documento: | == o
3. Descreva brevemente o Objetivo do uso da diaria (ex.:
ida para con reSSO)' Destino: * |CampoGrande~MS~BrasiI |
9 ! 5 Origem (Saida): Data: Horario:* [o4:00ns |
origem (Chegada):  Data:* Hordrio:+[0a0 |
Objetivo: *
Relatar as atividades desenvolvidas durante o periodo
Participacdo no PAINEL @i




Passo 4

Salve (a) as informacoes;

Cligue em Gerar recibo de diarias (b) para gerar o PDF do
recibo;

Coletar as assinaturas (digitais pelo GovBR) do
coordenador e do beneficiario;

Cliqgue em “Anexar” para inserir o documento no formato
PDF do(s) recibo(s) de diaria(s) assinado(s)

a. Anexe, também, o comprovante de pagamento
(escaneado ou salvo pelo app do banco).

Anexo IV - Recibo de
Diarias

Termo de Outorga I IProlocolo Inu Pagamento I
Dados do Beneficiario

Nome | TePF]

Nivel Académico | [RG ] [Orgdo Emissor |

Recebl, para cobertura da despesa(s) de Diaria(s), o valor de
didria(s), no valor de cada, totalizando
Cartio

, correspondento a
, pago por melo do

Anexos:

= Campos de preenchimento obrigatério ( a) ( b)

][ Gerar Recibo de Disrias |ﬂl~\pagar |[ Fechar

Data de Saida - Origem: as Horas
Data de Chegada - Origem: as Horas
Destino:

Objetivo

[

__de de
__de de

Anexe aqui demais arquivos que julgar importante. (C) -

Campos para assinaturas

Editsi: Chemads -Processo . - Termo de Outorgs N.




_____________________________________________________________________________________________________________________

@) 'MPORTANTE!

Todos os anexos de prestacdo de contas s6 devem ser ENVIADOS (Clicar em Enviar
dentro do Anexo) no sistema durante a fase da prestacao de contas parcial e final alem,
nos casos de prorrogacao de vigéncia do projeto.

Para casos de prorrogacao o coordenador devera, apods finalizacao da prorrogacao, pedir
para que o setor de Prestacao de Contas retorne para edicao os anexos para que possa
continuar alimentando o sistema.

Caso sejam enviados durante a execucao do projeto, esse procedimento trava qualquer
tipo de lancamento de novas despesas e o pesquisador nao consegue editar mais nenhum
anexo.



Em caso de

duvidas...

Fundect

Contatar o setor responsavel pelo

Geréncia de Prestacao de Contas
3316-6716
3316-6717

pcontas.fundect@amail.com

Geréncia de Projetos
3316-6725 (Whatsapp)

fundectprojetos@gmail.com

seu edital:

(Whatsapp)


mailto:pcontas.fundect@gmail.com
mailto:fundectprojetos@gmail.com

