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CONSIDERAGOES

Este manual destina-se APENAS a requisicao de bolsas em editais de concessao de bolsas de estudo,
como, por exemplo, o PICTEC.

No caso de requisicao de bolsas dentro de editais de projetos tematicos, consulte o Manual 02 -
Requisicao de Bolsas em Projetos, disponivel na pagina de Downloads no site da Fundect.

Esse passo a passo esta dividido entre:

1. Procedimento a ser realizado pelo pesquisador-coordenador;
2. Procedimento a ser realizado pelo bolsista a ser contratado;

@ MPORTANTE!

Para que o pesquisador-coordenador consiga inserir o bolsista no sistema, € necessario que ele esteja
cadastrados no Sigfundect. Para auxiliar no processo de cadastro no SigFundect consulte nosso Manual
16 e/ou o video tutorial Cadastro de Pesquisador.



https://www.fundect.ms.gov.br/downloads/
https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2024/10/Manual-16-Cadastro-de-Pesquisador-no-SIGFUNDECT.pdf
https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2024/10/Manual-16-Cadastro-de-Pesquisador-no-SIGFUNDECT.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=izlvzpiBz5U

Procedimento do Orientador



PASSO 1
1. Acessar o site do SIGFUNDECT através do link.

2. Localizar na areainicial o item “Minhas Propostas/Inscricoes
em Andamento/ Concluidas” (a);

3. Clicar sobre a proposta a ser avaliada (b);

4. Acessar a area "Informacoes” (c).

Minhas Propostas/Inscricoes em Andamento/Concluidas (a)

+” 06.06.2023 - Aplicagéio WL (b)

Titulo * Aplicacao I s
Edital - Chamada FUNDECT/FINEP 16/2021 - Programa Centelha 2 MS
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Coordenador * S =

Modalidade « Projeto
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Enviado em « 06.06.2023
(c)

Situacao * Projeto Em Andamento
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Login ou CPF:

Senha:

Insira sua senha.
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Insira seu login ou CPF.



https://sigfundect.ledes.net/

PASSO 2

1.

Na “Area do Projeto Contratado” clicar no item “4.1 Requisi¢ao”.

Informacdes Projeto

N° Processo:
Projeto:
Edital:

Coordanad

Area de Projeto Contratado

Bem vindo(a) &=

Informacgoes Juridicas

N° FUNDECT:
Ne SIAFIC:

BBPesquisa ® 2
Publicagédo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Execugéo do Projeto:

N&o

31.12.2002

De 01.11.2020 a 31.12.2024
De 01.11.2020 a 31.12.2024

Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:51

= == S

1. Informagées Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas
1.3 Solicitagdes e Alteragbes

2. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informacdes Bancarias

4. Bolsas

Zeancee 5
4.3 Substituicao
4.4 Em edicao

4 5 Acomnanhamento de solicitacGe:

Horario do Servidor: 11:06:12




PASSO 3

1.

2.

Clicar em "“Criar Nova Requisicao de Bolsa" (a). Uma
nova janela sera aberta.

Preencher o Plano de Atividades (b) com as informacdes
iniciais do projeto. Atente-se para:

Insercao correta do bolsista, da modalidade e da
quantidade de meses de vigéncia;

Dados bancarios.

Area de Projeto Contratado

Nova Requisigao de Bolsa

Criar Nova Requisig3o de Bolsa -

| Nova Requisigdo de Bolsa

(b)

Plano de Atividades

Titulo:

Anamaria Mello Miranda Paniago
Selecionar Orientador

Orientador:

Bolsista: Selecionar Bolsita

Modalidade/ivel; Selecione  [7]

Area de 3
Conhecimento: [Buscar grande Area e Sub-area de conhecimento]

Inicio: | Junho :l 2012 :l

Durac3o da bolsa
(em meses). n

irial Comorbidade

Insituicdo/Unidade, - o |
de Execu;éu:f,S,EI?c'Qn? IS AT, E
Municipio:
Dados Bancarios

Bancn:_rsﬂeﬂlgicippew S E]
Agéncia:
Conta:

Tipo de Conta Conta Corrente] |

Formag&o Académica




ATENCAO

1.

Nao é possivel preencher os itens “Formacao” e
"Curso” (a) neste momento. Esta informacao &
carregada automaticamente a partir do cadastro do
pesquisador e é obrigatdria para a solicitacao.

a.

Dessa forma, € necessario que seu cadastro esteja
atualizado com a Formacao (que € seu nivel
académico) e Curso (que corresponde a Area de
conhecimento de sua formacao).

Para atualizar, abra seu cadastro no SigFundect e no
menu a direita clique em "“Atualizar cadastro” (b);
Em seguida, preencha o Nivel Académico (c) de seu
curso, assim como a Area de Conhecimento,
clicando sobre Escolher (d);

Por fim, desca até o fim da pagina e cligue em
“Atualizar cadastro” (e).

* Estudantes que estao cursando o Ensino Médio, como no caso
do PICTEC, podem colocar o nivel académico como Ensino Médio.

Formacéo Académica (a)

Formagéo:[ Selecione o bolsista v I

Curso] |
Instituica
P Fohacaol |

i Dados Pessoais (b)

Atualizar Cadastro @
Atualizar Curriculo Lattes O
Alterar Senha 2

EJ Envio de Documentos Pessoais

Termos e Condigoes de Uso

Nivel Académico * (C) | Mestrado v |

(d)

Area de Conhecimento 1 |Ciéncias Biologicas » Biologia Geral

| I [Escoiner] I

)
lAtualizar Cadastrol 'mprimiri
—

(e)




PASSO 4

1. Cadastrar as atividades a serem realizadas pelo bolsista durante a vigéncia do projeto.

a.
b.

Formacao Académica

Para isso, clique em "“Criar/editar atividades" (a),
Em seguida uma janela ira aparecer (b). Para cada atividade, escreva o titulo (c) e depois em “Salvar” (d).

Formagdo; Mestrado

Curso{Ciéncias Exatas e da Terra - Fisica

Instituicdo

Formacao

Atividades

o

{Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

(a)

Criar/Editar Atividades Criar/Editar Cronograma

Nenhuma atividade cadastrada!

Plano de Atividades (b)

ATEI“J(;;'-\C Depois de cadastrar cada uma das atividades, vocé devera colocar os prazos para

executa-las no cronegrama de execucio.

Plano de Atividades

Atividade:

=

(c)

BN

(d)

A.1 Exemplo de Atividade 01
A.2 Exemplo de Atividade 02
A.3 Exemplo de Atividade 03
A.4 Exemplo de Atividade 04
A5 Exemplo de Atividade 05
A.6 Exemplo de Atividade 06

Atividades ja cadastradas

XAXXKX




PASSO 5

1.

A partir das atividades cadastradas, criar o cronograma de prazos. Clicar nos quadrados de interseccao
Atividade X Més para pinta-los. Em seguida, cligue em “Salvar Cronograma".

Formacao Academica

Formagéoi Selecione o bolsista

v]

Cursof |

Instituicdo d |

Formacao!
Criar/Editar Atividades Criar/Editar Cronograma
Atividades

A1 Exemplo de Atividade 01
A2 Exemplo de Atividade 02
A3 Exemplo de Alividade 03
Ad Exemplo de Atividade 04
A5 Exemplo de Alividade 05
AB Exemplo de Atividade 06

Cronograma de atividades

Cronograma de Atividades

o R A A R R -
1

\.2

| ——

A3

A4

A5

AS

202¢

Jan
2025

Fev
2025

Mar
2025

Salvar Cronograma




PASSO 8 Métodos

Descrever os métodos, indicando direts e claramentz como o= objetivos serdo alcancados e
apresentar como est3 configurada 2 articulacdc que fornarfo os processos e predutos obtidos

1. Preencher os objetivos, metas e métodos scessives 308 usuirics (naifuiges estaduas. muncpsis = fecersise ourss oganzagies os
relacionados as atividades a serem —
desenvolvidas pelo bolsista.

2. Apods preencher todos os campos, conferir se
todas as informacdes estao corretas.

3. Apods preencher e revisar os dados, clicar em
“Salvar"” (a), ao final da pagina e apdés em
"Submeter Requisicao” (a).

a. A requisicao sera enviada a Fundect
para apreciacao e validacao. (a) (b)
b. Nao clicar em “Encaminhar ao bolsista”.

Objetivos e metas

Indicar as maias quantfcaveis por objetivo do projeto, com prazo toial de exacu _:éc = atvidades gue
as vizbilizardo. Apresentar indicadoras quantitativos para o acompanhamanio das metas.

Salvar Encaminhar ao Bolsista Submeter Requisigdo

@ E de extrema importancia que o bolsista esteja ciente de todas as
informacoes preenchidas durante a requisicao da bolsa.



Informacoes importantes



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Para bolsas pagas pela CAPES:

1. Consulte o seu edital para confirmar a concedente responsavel pelo pagamento da bolsa
(Fundect, CAPES, CNPq etc)

2. No caso de bolsas pagas pela CAPES o bolsista receberd um e-mail a fim de confirmar as
informacodes de cadastro e pagamento. Para efetivacao do pagamento o bolsista devera dar
ciéncia neste e-mail. Sem resposta ao e-mail a bolsa nao sera paga.



VIDEO TUTORIAL

Para auxiliar neste processo é possivel consultar nosso video tutorial

de Requisicao de Bolsa de Estudo no YouTube.

Clique aqui para acessar!



https://www.youtube.com/watch?v=zZ_71Sc81Ms

Contatar o setor responsavel pelo seu edital:

Geréncia de Bolsas
3316-6715
3316-6703 (Whatsapp)

bolsas.fundect@amail.com

Em caso de

duvidas...

Sempre tenha em maos o nome da sua Chamada, a fim de

facilitar o contato com a Fundacgao.

Fundect



mailto:bolsas.fundect@gmail.com

