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CONSIDERAGOES

Esse procedimento se aplica apenas a bolsistas submetidos a editais de

bolsas de estudos (Mestrado, Doutorado, Pés-Doutorado etc).

O relatdério devera ser entregue a cada 6 meses da bolsa contratada,
salvo informacao contraria presente no edital ou em seu termo de
compromisso.

Em caso de duvidas, consulte em seu Termo de Compromisso -
Concessao e Aceitacao de Bolsa com a FUNDECT a obrigatoriedade e

periodicidade na entrega do relatorio.



Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no

decorrer do documento.

Bolsista
preenche
= relatorio e envia
para o orientador
(via Sigfundect)




Procedimento do Bolsista



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do bolsista

PASSO 1
Acessar o site do SIGFUNDECT através do link.

. ... Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha English

Fandect

[
0
@
9
[S]
=2
s
.9
-



https://sigfundect.ledes.net/

Preenchimento do bolsista

PASSO 2

(1)Localizar a area “Minhas Bolsas”;

(2)Clicar em cima da bolsa a ser avaliada;

e (1)

 30.05.202 wrdo de Cooperacéo Técnica n. 001/2019 - SEGOV/FUNDECT/VETOR BRASIL

(3) Acessar a area "Informacoes”.

o+ Acordo de (2) o Técnica n. 001/2019 - SEGOV/FUNDECT/VETOR BRASIL
o » Acordo de Cooperacéo Técnica n. 001/2019 - SEGOV/FUNDECT/VETOR BRASIL
acao * Bolsa EM ANDAMENTO

(3) @O

L4 24.05.2022 » Acordo de Cooperacéo Técnica SEGOV/FUNDECT/VETOR



_____________________________________________________________________________________________________________________

PASSO 3

Dentro da Area de Bolsa Contratada, clicar no Item “4.1 Novo

Formulario”.
Area de Bolsa Contratada

Informagodes da Bolsa

N° Processo:
Titulo:

Bolsista:

Orientador:

Ultima Atualizagao:
Formulario de Atividades:

Preenchimento do bolsista

Bem vindo(a)

06.02.2015

Formulano

(1)

Sua sessao ira bloguear em: 00:00

Horario do Servic

1. Informagoées Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

2. Informacoes Juridicas
2.1 Termo Original

3. Informacoes Administrativas
3.1 Localizacao do Processo

4. Relatorios Técnicos
mmm) 4 1 Novo Formulario

4.2 Editar Formularios

Ferramentas



Preenchimento do bolsista

PASSO 4

(1) Clicar em "Relatorio Técnico de Bolsista”: (2) Clicar no botao
“Novo”.
Area de Bolsa Contratada

= = =N TLN Sew

m

em vindo{a) | Sua sessao ira bloquear em: 04:58:56 Horario do Servidor: 02:33:48

1. Informacdes Técnicas

Formularios de Relatorios Técnicos
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

Formularios de Bolsa Técnica - . -
Relatério Técnico Bolsista 2. Informacgées Juridicas
2 2.1 Termo Original
( 1) 3. Informac6es Administrativas
3.1 LocalizacZo do Processo

4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formulario

[

Novo »

4 2 Editar Formularios

Ferramentas



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do bolsista

PASSO 5

Uma nova janela abrira para preenchimento do relatorio. No cabecalho

preencher as informacoes:

(1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

(2) Periodo das informacdes contidas no relatorio.

Q Atencao! Nao confundir com periodo de vigéncia da bolsa!



PASSO 5

Preenchimento do bolsista

Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista

Chamada:
Programa:

Nimero do Protocolo:

Modali e Bolsa:
( 1) Niv Isa:
Tipo:

Periodo de:

’ a:
1. DADOS DO BOLSISTA

Nome:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:

Titulo do Projeto:

Titulo do Plano de
Trabalho do
Bolsista:

Inicio: 22/04/2013
Término: 22/04/2015

Relatério Técnico Bolsista

CHAMADA FUNDECT INPI-Mestrado N° 09/2013

Programa de Apoio a Formacao de Recursos Humanos

Mestrado - GM

Nivel |

Final v
01 v ([ Maio vi2013 v

28 v || Abril v|[2015 v

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do bolsista

PASSO 5.1

E de obrigatoriedade do bolsista o preenchimento dos itens de 7 a

10.2 do relatorio.

Os itens de 12 a 14 sao de preenchimento apenas do orientador.

Q Importante! O item 15 “Inclusao de arquivos” pode ser utilizado

pelo bolsista em casos de necessidade de anexo de documentos

e/ou fotos.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do bolsista

PASSO 6

(1) Apods finalizar preenchimento do relatério, clicar no botao “Salvar”
no final da pagina;

- Ao clicar em Salvar a janela do relatorio sera fechada. Abra
novamente o relatério na listagem de formularios para dar
continuidade.

(2) Revisar as informacoes preenchidas e clicar no botao “Enviar ao
orientador”. O relatorio sera enviado para avaliacao do orientador e
ficara na situacao “ Sob Avaliacao do orientador”.



| Prestacédo de Contas: Relatério Técnico Bolsista

PASSO 6

9.2. AVALIE, NUMA ESCALA DE 1 A 5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5= EXCELENTE), OS SEGUINTES ITENS:

Orientacao recebida: Selecione v

Infra-estrutura da Instituigao: Selecione v
Relacionamento com a equipe de pesquisa: Selecione v |
Quantidade e qualidade do trabalho desenvolvido: Selecione v |

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)
AVALIE OS PROGRESSOS DO BOLSISTA CONSIDERANDO SUA FORMAGAQ/CAPACITACAO PROFISSIONAL(méximo 1024 caracteres)

(1) (?2) y
Jdb [ S
12. INCLUSAO DE ARQUIVOS ‘ ’ ‘ ’
Incluir documentos e/ou imagens relevan ara do tar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histérico lar.

Anexar

Enviar “ Salvar ” Salvar e Fechar H Apagar “ Fechar I

IMPORTANTE
Recomenda-se salvar a cada
item preenchido, para que
hao sejam perdidas as

informacoes.



Procedimento do orientador



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador

PASSO 7
Acessar o site do SIGFUNDECT através do link.

. ... Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha English

Fandect
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https://sigfundect.ledes.net/

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador
PASSO 8

(1) Localizar a area "Bolsas que oriento”; (2) Clicar em cima da bolsa a
ser avaliada; (3) Acessar a area “Informacoes”.

& : * Expansio
( 2) - v * Expansdo

ilo » Expansdo ¢
* Expansic
o

« Bolsa EM ANDAMENTO

B e R T R L N I T R T B T =



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

| E -

Preenchimento do orientador

PASSO 9

(1) Dentro da Area de Bolsa
Contratada, clicar no Item "4.
Visualizar Formulario”;

(2) No campo “Selecione”
selecionar Relatorio Técnico do
Bolsista, para realizar sua
avaliacao e finaliza-la.

Area de Bolsa Contratada

vvvvvvvvvvvvv

Formularios de Relatérios Técnicos




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador

PASSO 10

Clicar no anexo do relatério para avaliacao, com a data mais recente:

Area de Bolsa Contratada

Formularios de Relatérios Técnicos

[Retatorio Tecnico Bolsista (2 v]

‘) Anexo #1: Cnado em 12/11/2022 as 13:34:20. Enviado em 16/11/2022, ds 16:33:49 Aprovado)

‘J Anexo #2: Criado em 02/04/2023 &5 12:24:39 Enviado em 12/04/2023, a5 19.55:45



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador
PASSO 11

Uma nova janela abrira para preenchimento do relatorio. Revisar as
informacodes contidas no cabecalho:

(1) Tipo “Parcial” ou "“Final" e;

(2) Periodo das informagdes contidas no relatorio.

Atencao! Nao confundir com periodo de vigéncia da bolsa!




PASSO 11

Preenchimento do bolsista

Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista

Chamada:
Programa:

Nimero do Protocolo:

Modali e Bolsa:
( 1) Niv Isa:
Tipo:

Periodo de:

’ a:
1. DADOS DO BOLSISTA

Nome:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:

Titulo do Projeto:

Titulo do Plano de
Trabalho do
Bolsista:

Inicio: 22/04/2013
Término: 22/04/2015

Relatério Técnico Bolsista

CHAMADA FUNDECT INPI-Mestrado N° 09/2013

Programa de Apoio a Formacao de Recursos Humanos

Mestrado - GM

Nivel |

Final v
01 v ([ Maio vi2013 v

28 v || Abril v|[2015 v

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador

E de responsabilidade do orientador:

1- O preenchimento dos itens de 12 a 14, com objetivo de avaliar o trabalho do
bolsista;

2- Revisar os itens de 7 a 10.2 preenchidos pelo bolsista.

- Caso exista alguma informacao preenchida pelo bolsista que esteja
incorreta ou precise de alteracoes, o orientador precisara retornar o
relatério para o bolsista para devidas correcoes, clicando em Retornar ao
bolsista ao final da pagina.

- O orientador deve aguardar o bolsista finalizar as correcdes e receber,
novamente, o relatorio para avaliacao.



Preenchimento do orientador

14. BASEADO EM SUA AVALIAGCAO:

O APROVADO
() REPROVADO
15. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos e/ou imagens relevantes para documentar o projeto
Anexar Atestado de Matricula e Historico Escolar.

I Enviar li Retornar ao Bolsista HiSal’var l Salvar e Fechar “ Gerar PDF H Fechar |
| ]




Preenchimento do orientador

PASSO 12

(1) Apds finalizar preenchimento do relatério, e com todas as informacdes do
bolsista corretas, clicar no botao “Salvar” no final da pagina;

- Ao clicar em Salvar a janela do relatorio sera fechada. Abra novamente o
relatorio na listagem de formularios para dar continuidade.

(2) Revisar as informacdes preenchidas e clicar no botdo "Enviar". O relatério serd
enviado para avaliacao pela Fundect. O relatorio ficara na situacao “Sob avaliacao”
e nao podera mais ser editado.

- Ao clicar em Enviar a janela do relatério sera fechada. Abra novamente o
relatorio na listagem de formularios para dar continuidade e gerar o PDF.



Preenchimento do orientador

»i | 13.AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1 A 5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOL SISTA:

14. BASEADO EM SUA AVALIACAO:

O APROVADO
O REPROVADO

15. INCLUSAO DE AR( "=~

sz () smEe (1)

Imm tmprimir
*um J

[ Enviar |[ me 20 B |[ san Satvar e Fechar |[ Gerar POF || Fechar |




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Preenchimento do orientador

PASSO 13

(1) Entre novamente no relatério para gerar o PDF do documento.

- Lembre-se que, agora, o documento esta na situacao "“Sob
avaliacao” e nao podera mais ser editado.

(2) Ao final do documento clique em “Gerar PDF". Salve o arquivo no
computador ou celular para posterior acesso para assinatura.

- Nao ha necessidade de imprimir o documento, apenas o salve
como PDF.



Preenchimento do orientador

[ Prestacao de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista EEM
IX¢ a
1X( 4
¢ | 12. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)
AVALIE OS PROGRESSOS DO BOLSISTA CONSIDERANDO SUA FORMACAQ/CAPACITACAO PROFISSIONAL (méximo 1024 caracteres) adi
A bolsista Gabriela executou todas as ativid previstas com muita eficiéncia e agili

13. AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1 A5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA:
—=EXCELENTE

14. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:

APROVADO

15. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos efou imagens relevantes para documentar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histérico Escolar.




Assinatura digital do relatorio



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Orientador
Coleta de assinaturas

(1) Apds gerar o documento em PDF do relatério, o orientador deve enviar o
documento para o bolsista assinar de forma digital.

- Este envio pode ser realizado por e-mail ou whatsapp;
- Segquir indicacoes da pagina 29 para realizar a assinatura e repassa-las ao
bolsista.

(2) Aguardar retorno do relatério assinado digitalmente pelo bolsista.
(3) O orientador também deve assinar o relatério digitalmente

- Segquir indicacbes da pagina 29 para realizar a assinatura.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Orientador

(4) Com o relatério assinado pelo orientador e pelo bolsista, o
orientador devera encaminhar o documento para o coordenador do

projeto para que o mesmo assine digitalmente e anexe no 8.
Documentos, dentro da Area Restrita do Projeto.

- Este envio do arquivo pdf do relatério para o coordenador pode
ser realizado por e-mail ou whatsapp.



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Realizar assinatura pela plataforma do Gov.br:

O relatério deverd ser assinado digitalmente, pelo orientador,
coordenador e pelo bolsista, através da plataforma do governo
Gov.br.

Caso ainda nao saiba como utilizar a plataforma para assinatura,
consulte o manual do pesquisador Manual 13 - Assinatura Digital
Gov.BR, disponivel no site da Fundect através do link.


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.fundect.ms.gov.br/wp-content/uploads/2023/08/Manual-13-Assinatura-Digital-Gov.BR_.pdf

Procedimento do coordenador




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Procedimento do coordenador

PASSO 1

O coordenador ira receber o documento digital, em PDF, do orientador, ja
constando as assinaturas do orientador e do bolsista.

(1) O coordenador deve seguir os passos da pdagina 29 deste documento para
realizar a assinatura digital do relatoério.

(2) Com o relatério assinado, 0 coordenador devera anexar o documento digital
no Sigfundect, na area 8.1 Documentos, dentro da Area Restrita do Projeto.




——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

@ ATENCAO! @




Preenchimento do coordenador

PASSO 2

(1) Localizar a area “Minhas i

€ 31.07.2023 -
PrOpOSta S/l nSCI’iC;f)eS em Minhas Propostas/inscrigcées em AndamentolConcIuidas- (1)
, " «” 10.05.2023 -+ Cidades inteligentes e sustentaveis \
Andamento/Concluidas”; (2)
Edital » CHAMADA ESPECIAL FUNDECT/CAPES N° 02/2023 - rur o cveos - CUSTEIO E BOLSAS
. . . Coordenador *
(2)Clicar em cima do projeto quem Modaldade - oo
Enviado em « 10.05.2023
q u e sté O . Situagao * Projeto Em Andamento
I

(3) mip? © O
4 10.05.2023 - Bioeconomia e biotecnologia para a preservacdo da biodiversidade

(3) Acessar a area “Informacoes”.



Procedimento do coordenador

PASSO 3

No menu a direita, clicar sobre o item 8.1 Documentos.

Links Uteis 5. Informagbes Administrativas

5.1 Localizacdo do Processo
&4 Ver proposta original
6. Prestacdo de Contas
Y/ ! rigi plg
£4 Ver proposta original em POF 6.1 Novo Formulario
&4 Ver projeto aprovado 6.2 Editar Formularios

£4 Ver projeto aprovado em POF ;
- 7. Prorrogagao de Projetos
£4 'mprimir comprovante 7.1 Criar Nova

4 Ver informacdes do projeto contratado 7.2 Listar

4 Informacdes -
8.Gestao de Documentos

¢4 Parecer 8.1 Documentos

&4 Download Arguivos

Ferramentas
Visualizar para Impressao



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Procedimento do coordenador

PASSO 4
Na area de insercao de documentos:
(1) Clicar em [Clique aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos];
- Uma nova janela sera aberta;
(2) Adicionar o titulo e descricdo do documento a ser inserido;
(3) Carregar o arquivo do relatério do bolsista, com todas as assinaturas;

(4) Clicar em Inserir.



tratado Procedimento do coordenador

¢a

{7
irg

anexo
Arquivos Anexos
Titulo: L
son!
Documento 3
oes
Descricdo:
Sobre o documento
Arquivo:
| Escolner arquivo | Nenhum arquive escolhido |
3
Apagar Nome Descrigdo Tamanho  Dats
is
() 32180_to 261.2... TO 1785208 21/08/2022
[ extrato_ods_31.. EXTRATO 380825 21/09/2022
[Apagar selecionados] <al
Ng

E lnfarmanins Administratiua



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Procedimento do coordenador
Importante!

Na tabela "Arquivos Anexos", ao clicar sobre o nome do documento,
vocé podera realizar o download do mesmo. Sempre realize uma

checagem para verificar se o documento correto foi enviado.

Documentos

Titulo Descrigao Tamanho Data Usuario
Termo de Outorga TO 1786 Koytes 21/08/2022
Extrato de Termo de ¢
Outorga EXTRATO 380 Kbytes 21/08/2022

[Cligue aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos]



——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Procedimento do coordenador

Importante!

A area de arquivos também ¢ utilizada pelos servidores da Fundect
para anexar documentos de importancia sobre a proposta/projeto. O
pesquisador podera ter acesso a alguns outros documentos nesta

area do Sigfundect.



VIDEO TUTORIAL

Vocé também pode acessar os video-tutoriais deste procedimento,
no canal do Youtube da Fundect. Cligue nas imagens abaixo para ter

dCesSSo.

Conferéncia e aprovacao
de relatério técnico do
bolsista pelo orientador

Submissao de relatério
técnico pelo bolsista



https://www.youtube.com/watch?v=qq5VOqmydnQ&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=WtZw_8N0cL8&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=5

Contatar o setor responsavel pelo seu edital:

Geréncia de Bolsas

Em caso de 3316-6715
Y 4 [ ) -
dUVIdaS. e 3316-6703 (Whatsapp)

bolsas.fundect@agmail.com

Fundect



mailto:bolsas.fundect@gmail.com

