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CONSIDERAGOES

Esse procedimento se aplica apenas a bolsistas submetidos ao edital do PICTEC.

O relatorio devera ser entregue a cada 6 meses da bolsa contratada, salvo informacao
contraria presente no edital ou em seu termo de compromisso.

Em caso de duvidas, consulte em seu Termo de Compromisso - Concessao e
Aceitacao de Bolsa (TCB) com a FUNDECT a obrigatoriedade e periodicidade na
entrega do relatério.

Bolsista: No Pictec, os alunos e o professor-orientador sdo bolsistas;
Orientador: No Pictec é o professor-orientador;
Coordenador: No Pictec é o professor-orientador



CONSIDERAGOES

Cada bolsista deve realizar um relatério a cada seis meses, a fim de relatar o
andamento do projeto e os resultados obtidos até o momento.

O relatorio pode ser do tipo Parcial, realizado no fim do primeiro semestre, ou Final,
no ultimo més de vigéncia do projeto. Ao preencher o relatorio € importante atentar-se
ao periodo dele.



Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no

decorrer do documento.

Bolsista
preenche relatério Relatorio
— e envia para o precisa de — NAO —
orientador corregoes?
(via SIGFUNDECT)
Retornar para SIM

o Bolsista



Procedimento do Bolsista



PASSO 1

1. Acesse o site do SigFundect através do link;
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Cligue em "Informacoes” (c).

Na pagina inicial, localize a area “"Minhas Bolsas" (a);

Clique em cima da bolsa a ser avaliada (b);

w
—_—
Q
N

Minhas Bolsas

Login ou CPF:
Insira seu login ou CPF.

Senha:
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Insira sua senha
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https://sigfundect.ledes.net/

PASSO 2

1. Dentro da "Area de Bolsa Contratada”, clique no Item “4.1 Novo Formulario”.

Area de Bolsa Contratada

Bem vindo(a) Sua sessao ira bloguear em: 00:00  Horario do Servic

1. Informacoes Técnicas

Informagdes da Bolsa 1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

N° Processo:
2. Informacoes Juridicas
Titulo: 2.1 Termo Original

Bolsista:

. O 3. Informacbes Administrativas
) Orientador: 3.1 Localizac3o do Processo
Ultima Atualizagao: 06.02.2015

Formulario de Atividades: Formulario 4. Relatorios Técnicos

4.1 Novo Formulario

4.2 Editar Formularios

Ferramentas



Preenchimento do bolsista

PASSO 3

1. Na nova pagina que sera carregada, clique em “Relatorio Técnico de Bolsista”;
2. Em seguida, clique no botao “Novo".
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Area de Bolsa Contratada

Bem vindo(a) Sua sessao ira bloquear em: 04:58:56 Horario do Servidor: 02:33:48

1. Informacées Técnicas

Formularios de Relatorios Técnicos
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

Formularios de Bolsa Técnica -
Relatdrio Técnico Bolsista 2. Informacgdes Juridicas
2.1 Termo Original

(a ) ( b) 3. Informacées Administrativas

3.1 LocalizacZo do Processo

4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formulario
4.2 Editar Formularios

Ferramentas



‘écnico Bolsista ==

PASSO 4 B -

Relatorio Técnico Bolsista
H L H Chamada: CHAMADA FUNDECT INPI-Mestrado N° 09/2013
Uma nova Janela abrlra para preenChImentO Programa:  Programa de Apoio a Formaco de Recursos Humanos
do relatério. No cabecalho, preencher as st
Modali e Bolsa:  Mestrado - GM
informacgoes: (a):&”‘w Nl
Tipo: Final v
Periodo de: 01 v || Maio v (2013 v
’ a 28 v ([ Abril v (2015 v
(1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;
(2) Periodo das informacdes contidas no i (b)
relatorio.

Q Atencao! Nao confundir o periodo com periodo de vigéncia da bolsa!



_____________________________________________________________________________________________________________________

O bolsista deve realizar o preenchimento do relatério, conforme as atividades desenvolvidas e 0
resultados obtidos. E importante ressaltar que:

e E de obrigatoriedade do bolsista o preenchimento dos itens de 6 a 10 do relatério.

e Ositens de 11a 13 sao de preenchimento apenas do orientador.

e O item 14 pode ser feito tanto pelo orientador, quanto pelo bolsista, e € opcional

e No caso do Pictec, o professor-orientador ira preencher os itens como bolsista e orientador.



PASSO 5

1.

Apos finalizar preenchimento do relatério,
clicar no botao “Salvar” no final da pagina;

a. Ao clicar em Salvar a janela do
relatorio sera fechada. Abra
novamente o relatorio na listagem de
formularios para dar continuidade.

Revisar as informacdes preenchidas e clicar
no botao “Enviar". O relatorio sera enviado
para avaliacao do orientador e ficara na
situacao “Sob Avaliacao do orientador”.

Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista

9.2. AVALIE, NUMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), OS SEGUINTES ITENS:

Orientacao recebida: Selecione ¥
Infra-estrutura da Instituigao: Selecione ¥
Relacionamento com a equipe de pesquisa: Selecione v
Quantidade e qualidade do trabalho desenvolvido: Selecione v

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)
AVALIE OS PROGRESSOS DO BOLS/ISTA CONSIDERANDO SUA FORMAGCAO/CAPACITACAO PROFISSIONA

12. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos e/ou imagens relevan| ra d tar o projeto.
Anexar Atestado de Matricula e Histérico Iar

l Enviar | Salvar | Salvar e Fechar ” Apagar H Fechar ‘




Procedimento do orientador



PASSO 1 4

Login ou CPF:
. . , . Insir logi CPF.

1. Acesse o site do SigFundect através do link; —_—
Insira sua senha

2. Na paginainicial, localize a area "Bolsas que oriento” (a);

3. Cligue em cima da bolsa a ser avaliada (b);

4. Cligue em "Informacoes” (c).

Bolsistas que Oriento (a)

\'I 30.08.2023 « Apams R — = ——— I(b)
y+ A —— -
pjeto « Al e ; 5
olsista « Karen == (c)
Situagao * Bolsa EM ANDAMENTO

a
©


https://sigfundect.ledes.net/

PASSO 2

1. Dentro da Area de Bolsa Contratada, clique no Item "4.2 Editar Formularios” (a);

2. Na pagina nova que sera carregada, clique no anexo do relatorio para avaliacao, com a data
mais recente (b):

Bem vindo(a) Sua sessdo ira bloquear em: 04:59:48 Horario do Servidor: 10:2]

Area de Bolsa Contratada

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1 0 Té . .
2 Retatrios J6cnicos Formularios de Relatorios Técnicos
2. Informagdes Juridicas

da secretaria e de producéo
2.1 Termo Original

cinto
uza ~ ZX2 3
= Informa«;t.)eS l}dmlmstratlvas [Relatorlo Tecnico Bolsista (2 v] (b)
3.1 Localizacé@o do Processo
4. Relatérios Técnicos ‘) Anexo #1: Cnado em 12/11/2022 as 13:34:20. Enviado em 16/11/2022, as 16:33:49 Aprovado)

4.1 Novo Formuldrio 'J Anexo #2: Criado em 02/04/2023 45 12:24:39 Enviado em 12/04/2023, &s 19.55.45

(a ) ‘ 4.2 Editar Formuldrios



PASSO 3:

Uma nova janela abrira para preenchimento do relatorio.
1. E de responsabilidade do orientador:
a. Preencher os itens de 12 a 14, com objetivo de avaliar o trabalho do bolsista;
b. Revisar os itens de 7 a10.2 preenchidos pelo bolsista.

i. Caso exista alguma informacdo preenchida pelo bolsista que esteja incorreta ou
precise de alteracdes, o orientador precisara retornar o relatério para o bolsista para
devidas correcgoes, clicando em Retornar ao bolsista ao final da pagina.

ii. O orientador deve aguardar o bolsista finalizar as correcdes e receber, novamente,
o relatorio para avaliacao.

2. E importante revisar, também, se as informagdes contidas no cabecalho estao corretas:
a. Tipo "Parcial” ou “Final”;

b. Periodo das informacoes.



PASSO 4

1. Apos finalizar preenchimento do relatério, e com todas as informacdes do bolsista corretas,
clicar no botao “Salvar” no final da pagina;

a. Ao clicar em Salvar a janela do relatério sera fechada. Abra novamente o relatorio na
listagem de formularios para dar continuidade.

2. Revisar as informacdes preenchidas e clicar no botao “Enviar”. O relatério sera enviado
para avaliacao pela Fundect. O relatorio ficara na situacao “Sob avaliacao” e nao podera
mais ser editado.



Preenchimento do orientador

»i | 13.AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1 A 5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOL SISTA:

14. BASEADO EM SUA AVALIACAO:

O APROVADO
O REPROVADO

15. INCLUSAO DE AR( "=~

sz () smEe (1)

Imm tmprimir
*um J

[ Enviar |[ me 20 B |[ san Satvar e Fechar |[ Gerar POF || Fechar |




VIDEO TUTORIAL

Vocé também pode acessar os video-tutoriais deste procedimento,
no canal do Youtube da Fundect. Cligue nas imagens abaixo para ter

dCesSSo.

Conferéncia e aprovacao
de relatério técnico do
bolsista pelo orientador

Submissao de relatério
técnico pelo bolsista



https://www.youtube.com/watch?v=qq5VOqmydnQ&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=WtZw_8N0cL8&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=5

