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Preenchimento do bolsista

Preenchimento do orientador



Esse procedimento se aplica apenas a bolsistas submetidos ao edital do PICTEC. 

O relatório deverá ser entregue a cada 6 meses da bolsa contratada, salvo informação 
contrária presente no edital  ou em seu termo de compromisso. 

Em caso de dúvidas, consulte em seu Termo de Compromisso - Concessão e 
Aceitação de Bolsa TCB) com a FUNDECT a obrigatoriedade e periodicidade na 
entrega do relatório.

Bolsista: No Pictec, os alunos e o professor-orientador são bolsistas;
Orientador: No Pictec é o professor-orientador;
Coordenador: No Pictec  é o professor-orientador

CONSIDERAÇÕES



Cada bolsista deve realizar um relatório a cada seis meses, a fim de relatar o 
andamento do projeto e os resultados obtidos até o momento.

O relatório pode ser do tipo Parcial, realizado no fim do primeiro semestre, ou Final, 
no último mês de vigência do projeto. Ao preencher o relatório é importante atentar-se 
ao período dele.

CONSIDERAÇÕES



Passo a passo do procedimento:
Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no 

decorrer do documento. 

Bolsista
preenche relatório 

e envia para o 
orientador

(via SIGFUNDECT

Orientador
avalia o relatório

(via SIGFUNDECT

Relatório 
precisa de 
correções?

SIM

NÃO

Orientador
envia o relatório 

para avaliação da 
Fundect

Retornar para 
o Bolsista



Procedimento do Bolsista



PASSO 1
1. Acesse o site do SigFundect através do link;

2. Na página inicial, localize a área “Minhas Bolsasˮ (a); 

3. Clique em cima da bolsa a ser avaliada (b); 

4. Clique em “Informaçõesˮ (c). 
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(a)

(b)

(c)

https://sigfundect.ledes.net/


PASSO 2
1. Dentro da “Área de Bolsa Contratadaˮ, clique no Item “4.1 Novo Formulário .ˮ 
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PASSO 3
1. Na nova página que será carregada, clique em “Relatório Técnico de Bolsistaˮ; 
2. Em seguida, clique no botão “Novoˮ.
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(a)
(b)



PASSO 4
Uma nova janela abrirá para preenchimento 

do relatório. No cabeçalho, preencher as 

informações:  

1 Tipo “Parcialˮ ou “Finalˮ e;

2 Período das informações contidas no 

relatório. 
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Atenção! Não confundir o período com período de vigência da bolsa!

(a)

(b)



O bolsista deve realizar o preenchimento do relatório, conforme as atividades desenvolvidas e o 

resultados obtidos. É importante ressaltar que:

● É de obrigatoriedade do bolsista o preenchimento dos itens de 6 a 10 do relatório. 

● Os itens de 11 a 13 são de preenchimento apenas do orientador. 

● O item 14 pode ser feito tanto pelo orientador, quanto pelo bolsista, e é opcional

● No caso do Pictec, o professor-orientador irá preencher os itens como bolsista e orientador. 
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PASSO 5

1. Após finalizar preenchimento do relatório, 
clicar no botão “Salvarˮ no final da página;

a. Ao clicar em Salvar a janela do 
relatório será fechada. Abra 
novamente o relatório na listagem de 
formulários para dar continuidade. 

2. Revisar as informações preenchidas e clicar 
no botão “Enviar .ˮ O relatório será enviado 
para avaliação do orientador e ficará na 
situação “Sob Avaliação do orientadorˮ. 
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Procedimento do orientador



PASSO 1
1. Acesse o site do SigFundect através do link;

2. Na página inicial, localize a área “Bolsas que orientoˮ (a); 

3. Clique em cima da bolsa a ser avaliada (b); 

4. Clique em “Informaçõesˮ (c). 
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(a)
(b)

(c)

https://sigfundect.ledes.net/


PASSO 2

1. Dentro da Área de Bolsa Contratada, clique no Item “4.2 Editar Formuláriosˮ (a); 

2. Na página nova que será carregada, clique no anexo do relatório para avaliação, com a data 
mais recente (b): 
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(a)

(b)



PASSO 3 
Uma nova janela abrirá para preenchimento do relatório.

1. É de responsabilidade do orientador:
a. Preencher os itens de 12 a 14, com objetivo de avaliar o trabalho do bolsista;

b. Revisar os itens de 7 a 10.2 preenchidos pelo bolsista. 

i. Caso exista alguma informação preenchida pelo bolsista que esteja incorreta ou 

precise de alterações, o orientador precisará retornar o relatório para o bolsista para 

devidas correções, clicando em Retornar ao bolsista ao final da página. 

ii. O orientador deve aguardar o bolsista finalizar as correções e receber, novamente, 

o relatório para avaliação. 

2. É importante revisar, também, se as informações contidas no cabeçalho estão corretas:  

a. Tipo “Parcialˮ ou “Final ;ˮ

b. Período das informações.
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PASSO 4

1. Após finalizar preenchimento do relatório, e com todas as informações do bolsista corretas, 
clicar no botão “Salvarˮ no final da página;

a.  Ao clicar em Salvar a janela do relatório será fechada. Abra novamente o relatório na 
listagem de formulários para dar continuidade. 

2. Revisar as informações preenchidas e clicar no botão “Enviar“. O relatório será enviado 
para avaliação pela Fundect. O relatório ficará na situação “Sob avaliaçãoˮ e não poderá 
mais ser editado.
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Você também pode acessar os vídeo-tutoriais deste procedimento, 

no canal do Youtube da Fundect. Clique nas imagens abaixo para ter 

acesso:

VÍDEO TUTORIAL

Submissão de relatório 
técnico pelo bolsista

Conferência e aprovação 
de relatório técnico do 

bolsista pelo orientador

https://www.youtube.com/watch?v=qq5VOqmydnQ&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=WtZw_8N0cL8&list=PLhaD-OdP18WgcYYe6zS4G7SPsqScuS_Mm&index=5

